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TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |

DEL OBJETO, ALCANCE, BASE LEGAL Y FINALIDAD

Articulo 1.  El presente reglamento tiene por objeto establecer los lineamientos y normar
los procedimientos para el funcionamiento del Centro Preuniversitario, en adelante
CEPRE-UNCA, de la Universidad Nacional Ciro Alegria (en adelante UNCA).

Articulo 2. Las disposiciones contenidas en el presente reglamento, son de aplicacion
y cumplimiento obligatorio de los érganos de gobiemo, Director de Admision, Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, miembros del comité del CEPRE-UNCA y demas unidades de

organizacion, segun corresponda.
Articulo 3.  El presente reglamento tiene como base legal y sus modificatorias, lo

siguiente:

53 1. Constitucién Politica del Pert de 1993,
// 2. Ley N°® 29756, Ley de Creacién de la Universidad Nacional Ciro Alegria.
Ley N° 30220, Ley universitaria y sus modificatorias

4. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.
7] 5. Ley N° 27806, Ley de la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus
, L/ modificatorias.
\ 6. Decreto Supremo N° 054-2018-SM, Decreto Supremo que aprueba los lineamientos
de organizacién del Estado.
7. Estatuto de la Universidad Nacional Ciro Alegria.
8. Reglamento General de la Universidad Nacional Ciro Alegria.
9. Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad Nacional Ciro Alegria.
10. Reglamento de Admision de la Universidad Nacional Ciro Alegria.
Articulo 4. ElI CEPRE-UNCA, tiene como finalidad desarrollar actividades que brinden
los servicios de preparacion Pre Universitaria a los egresados y alumnos del titimo afio de

educacién secundaria, preparandolos para lograr alcanzar una vacante en la Universidad.
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. TiTULO Il
DE LA ORGANIZACION DEL CENTRO PREUNIVERSITARIO

_ CAPITULOI
DE LA ORGANIZACION DEL CENTRO PREUNIVERSITARIO

Articulo 5.  El Centro Preuniversitario-UNCA, depende del Vicerrectorado Académico.
Articulo 6. El CEPRE-UNCA tiene la siguiente estructura:

1. Comité del Centro Preuniversitario, constituido por tres (03) docentes ordinarios:

a. Un (01) Presidente del Comité del CEPRE-UNCA.
b. Dos (02) docentes ordinarios en calidad de miembros.
2. Un (01) coordinador.
Articulo7. ElI Comité del Centro Preuniversitario, es designado por el Consejo

Universitario, a propuesta del Vicerrectorado Académico.
Articulo 8. Son funciones del Comité del CEPRE-UNCA:

1. Establecer los lineamientos y politicas institucionales de las actividades académicas,
administrativas y econémicas del CEPRE-UNCA.

2. Formular el Plan de Trabajo del CEPRE-UNCA. en el cual contempla la proyeccién
de ingresos y egresos, las utilidades, entre otros aspectos que permitan detallar y
consolidar las actividades operativas previstas a desarrollarse durante el ciclo.

3. Conducir adecuadamente el funcionamiento del CEPRE-UNCA, involucrando a
docentes, alumnos y personal no docente.

4. Gestionar y administrar la infraestructura y la capacidad institucional del CEPRE —
UNCA.

5. Seleccionar al personal docente del CEPRE-UNCA, para el dictado de las
asignaturas, de acuerdo a sus necesidades.

6. Liderar un estilo de gestién basado en el trabajo en equipo.

7. Fomentar una cultura organizacional de calidad.

8. Evaluar el funcionamiento del CEPRE-UNCA.

9. Proponer la relacién de docentes, fiscalizadores y personal de apoyo logistico, tanto
para la elaboracion, como para la aplicacidén de los examenes, teniendo en cuenta al
personal docente ordinario, contratado y personal no docente.

10. Programar las actividades académicas de cada ciclo del CEPRE-UNCA.

11. Realizar la distribucion de la carga académica y horario de los docentes, para cada
ciclo del CEPRE - UNCA, tomando en consideracion los resultados y desempeiio de
docentes.
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12. Evaluar los contenidos de cada asignatura en coordinaciéon con los docentes,
teniendo en cuenta los contenidos tematicos de los programas oficiales de educacién
secundaria aprobados por el Ministerio de Educacion.

13. Supervisar que los materiales didacticos utilizados en la ensefianza y el desarrollo de
las sesiones de aprendizaje, tengan concordancia con los contenidos tematicos de
los programas oficiales de educaciéon secundaria aprobados por el Ministerio de
Educacién.

14. Promover acciones de orientacidn en el aspecto vocacional y profesional,
especialmente de las carreras que ofrece la UNCA.

15. Realizar gestiones para desarrollar en los alumnos del CEPRE-UNCA, conocimientos
cientificos y humanisticos correspondientes tanto al curriculo de la Educacion
Secundaria, como a las exigencias académicas de las Carrera Profesionales que
ofertara la UNCA; asimismo, promover y estimular el desarrollo de las aptitudes
académicas, habilidades y técnicas para el estudio, indispensables en el trabajo

intelectual universitario.

16. Establecer el ingreso en estricto orden de mérito a las carreras profesionales que

\z
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oferta la UNCA, teniendo en cuenta las vacantes ofertadas, para cada una de las
carreras profesionales.

17. La conduccion, desarrollo y calificacién de los examenes del CEPRE-UNCA, para el
ingreso directo, esta a cargo del Comité del Centro Preuniversitario.

18. Organizar eventos académicos que contribuyan a la formacion integral de los
alumnos.

Articulo 9.  Son funciones del Presidente del CEPRE-UNCA:

1. Representar al Centro Preuniversitario, en los diferentes actos académicos, sociales
y de difusién relacionados con la UNCA.

2. Gestionar y viabilizar todos los tramites internos y externos relacionados con el
funcionamiento del CEPRE-UNCA.

3. Coordinar con Vicepresidencia Académica y unidades de organizacién para
garantizar el proceso de elaboracién y aplicacién de los examenes del CEPRE-UNCA.

4. Organizar las charlas de orientacion vocacional con los directores de las Escuelas
Profesionales.
Planificar, organizar y coordinar las actividades de difusion del CEPRE — UNCA.
Elevar el Plan de Trabajo del CEPRE-UNCA al Vicerrectorado Académico, para ser
aprobado por Consejo Universitario via acto resolutivo.

7. Proponer al Vicerrectorado Académico el calendario académico Anual del CEPRE-
UNCA para su aprobacion.
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8. Supervisar y controlar el cumplimiento de los planes aprobados para el CEPRE -
UNCA.

9. Presentar al Vice rectorado Académico la memoria anual de las actividades y logros
obtenidos.

10. Dirigir y controlar la correcta implementacion de las clases tedricas o practicas
durante cada ciclo de preparacién en el CEPRE-UNCA.

11. Sancionar al personal docente y no docente del CEPRE- UNCA, cuando no cumplan
las normas establecidas.

12. Sancionar las actitudes de indisciplina de los alumnos del CEPRE- UNCA, previo

13.
14.
15.
16.

informe del coordinador.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones del presente reglamento.
Asignar la carga horaria a los docentes.

Organizar el proceso de matricula de los alumnos.

Supervisar y controlar el trabajo que realiza el coordinador.

Articulo 10. EI Comité del CEPRE - UNCA, cuenta con un Coordinador, que tiene las

siguientes funciones:

1.

o > 0D

Organizar, supervisar e implementar los registros de inscripcion de alumnos, avances
de clases e informar al Comité del CEPRE - UNCA

Proponer al Comité del CEPRE - UNCA, los horarios de clases tedricas y practicas.
Controlar la asistencia del personal docente a sus clases.

Supervisar el orden y la disciplina de los alumnos del CEPRE - UNCA.

Elaborar un informe mensual de las actividades académicas y administrativas, y
derivarla al Presidente del CEPRE - UNCA.

Velar por el cuidado y el mantenimiento de los equipos y materiales del CEPRE -
UNCA.

Velar por el cumplimiento de los horarios establecidos para cada asignatura a
desarrollarse, incluyendo las recuperaciones por pérdida de clase si lo hubiera.
Otras que le asigne el Presidente del CEPRE - UNCA.

TiITULO NI
DE LOS CICLOS DEL CENTRO PREUNIVERSITARIO

CAPITULO |
DEL PROCESO DE DESARROLLO DE LOS CICLOS DEL CENTRO
PREUNIVERSITARIO

Articulo 11. En el desarrollo de los ciclos del CEPRE-UNCA, se tiene en cuenta los

siguientes procesos:
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Difusién.

Inscripcion y matricula.

Desarrollo del ciclo.

Elaboracion y aplicacién de los examenes
Calificacion del examen.

Publicacién de resultados.

N gk N =

Acreditacion de los ingresantes.

CAPITULO Il .
DEL PROCESO DE DIFUSION

Articulo 12. La planificacién, organizacion y coordinacion de las actividades de difusién
del CEPRE-UNCA, es de responsabilidad del Presidente del Comité del CEPRE-UNCA.

Articulo 13. La difusion de los diferentes ciclos a ejecutarse en el afio por el CEPRE-

UNCA, se realizara a través de:

1. Medios de comunicacién (Radio y television local).
2. Tripticos y dipticos
3. Redes sociales (Facebook, Instagram, WhatsApp y otros)

CAPITULO Il . )
DEL PROCESO DE REGISTRO, INSCRIPCION Y MATRICULA

Articulo 14. E| Presidente del Comité del CEPRE-UNCA, organiza el proceso de

inscripcién y matricula de los alumnos.

Articulo 15. El postulante podra acceder al Sistema de Informacién de Admisiéon CEPRE-
UNCA, descargar y lee lo siguiente:

Solicitud de inscripcion y postulacion, dirigida al Presidente de CEPRE-UNCA.
Reglamento, cronograma.

Cuadro de vacantes ofertadas por carrera profesional.

AN =

Declaracién Jurada de no tener impedimentos.

Articulo 16. El registro, se realiza de forma virtual, a través del Sistema de Informacion
de Admision CEPRE-UNCA, en el portal web institucional, conforme a las fechas
establecidas en el cronograma de convocatoria para el desarrollo del ciclo del CEPRE-
UNCA. La Oficina de Tecnologias de la Informacién es la responsable de Ia
implementacion, mantenimiento y funcionamiento del Sistema de Informacion de Admisiéon
CEPRE-UNCA.
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Articulo 17. La matricula al ciclo del CEPRE-UNCA se inicia con el registro en el Sistema
de Informacién de Admision CEPRE-UNCA vy sigue los siguientes pasos:

1. Acceder al Sistema de Informacién de Admisién CEPRE-UNCA, en el siguiente link:

www.unca.edu.pe/login-admision.html.

2. Registrarse ingresando la siguiente informacion:

a. Datos personales: tipo de documento, nimero de documento, fecha de nacimiento,
apellido paterno, apellido materno, nombres, ubicacién, direccion, ciudad, foto,
sexo, seguro de salud, email, teléfono, celular, nombre de colegio, tipo de colegio,
si trabaja, lugar de trabajo, si depende de alguien (nombre de la persona) y
discapacidad (nombre de discapacidad), contrasefa de acceso.

Culminado el registro en el Sistema de Informaciéon de Admisién CEPRE-UNCA, se le

asigna el cédigo de postulante, que sera visible en el sistema.

El postulante realiza la inscripcion que consiste en ingresar en el Sistema de
Informacién de Admisién CEPRE-UNCA, la modalidad extraordinaria y carrera
profesional a la que postula, adjuntando los requisitos obligatorios en formato PDF:

Solicitud de inscripcion y postulacion.

DNI vigente (ambos lados).

Foto tamario carnet (Fondo Blanco, sin gorra y sin lentes).

Certificado de estudios secundarios completos (ambos lados) seguin corresponda.

Declaracién Jurada de no tener impedimentos.

Declaracion jurada de la veracidad de documentos.

@ ~ 0 o0 T @

Voucher de Pago por el derecho de inscripcién.
5. El Presidente del Comité de CEPRE-UNCA valida los requisitos obligatorios,

enviandole un correo electrénico de validacion de la inscripcion.

6. Una vez validado su inscripcion el postulante debe imprimir su “Carné de Postulante”,
desde el Sistema de Informacion de Admision CEPRE-UNCA.

7. Cuando la inscripcién y matricula del alumno es aceptada, debe acercarse a la
Direccion de CEPRE-UNCA, con su carné de postulante y los requisitos (documentos)

en fisico para su control.

CAPITULO IV
DEL PROCESO DEL DESARROLLO DEL CICLO

Articulo 18. EI CEPRE - UNCA, de acuerdo a su disponibilidad de recursos, ofrecera los

servicios de preparacién preuniversitaria.
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Articulo 19. EI CEPRE-UNCA brinda los servicios de preparacion preuniversitaria

mediante los siguientes ciclos:

1. Ciclo Regular Preuniversitario, con opcién a cubrir las vacantes ofertadas por el CEPRE
- UNCA solo del 50% programado al afio, para el ingreso directo en estricto orden de
mérito a una de las carreras profesionales que oferta la UNCA, con una duracion de 12

semanas.

2. Ciclo regular preuniversitario sin opcién a vacante, estad dirigido a egresados de

educacion secundaria, tiene una duracién de 12 semanas.

Ciclo de preparacion intensivo, con opcidn a cubrir las vacantes ofertadas por el CEPRE
- UNCA solo del 50% programado al ario, para el ingreso directo en estricto orden de
mérito a una de las carreras profesionales que oferta la UNCA, con una duracion 11

sémanas.

Ciclo de Reforzamiento y Nivelacién Académica (sin opcién a vacante), el cual consta
de una estructura de los cursos mas importantes de la ensefianza basica regular, y
cuya intencién es repotenciar en el estudiante los conocimientos adquiridos en la
educacién secundaria. Tiene una duracién de 8 semanas y esta dirigido a alumnos del
4to y 5to grado de educacion que deseen reforzar sus conocimientos con miras a

postular a la Universidad.

Articulo 20. Para la modalidad extraordinario por el CEPRE-UNCA, con opcién a cubrir
una vacante de ingreso directo a una de las Carreras Profesionales, se aplicara dos (2)

examenes, segun lo programado en el plan de trabajo.

Articulo 21. La determinacién de los ciclos a ofrecer sera en funcidén a un analisis de la
demanda de dichos servicios segun la necesidad del alumnado y publico en general que
deseen prepararse y reforzar sus conocimientos para lograr el ingreso a la universidad.

Articulo 22. Para el desarrollo de los ciclos se considerara:

1. El Plan de Trabajo del CEPRE-UNCA, del ciclo correspondiente, que contempla el
cronograma de ejecucion del ciclo, el mismo que es publicado en la pagina web
institucional www.unca.edu.pe/cepre.

2. Distribucion de la carga académica y horario de clases tedricas y practicas de los
docentes, para cada ciclo del CEPRE - UNCA.

3. Materiales didacticos para el desarrollo de las sesiones de aprendizaje.

4. Otros de importancia.
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Articulo 23. El Presidente del Comité del CREPRE-UNCA dirige y controla la correcta
implementacién de las clases teédricas o practicas durante cada ciclo de preparacion en el
CEPRE-UNCA.

Articulo 24. El avance de los contenidos de las asignaturas, son registrados por cada

docente, en los registros correspondiente.

Articulo 25. La asistencia del personal docente a clases, sera controlado por el

coordinador.

Articulo 26. El orden y la disciplina de los alumnos del CEPRE-UNCA, es de

responsabilidad de los docentes y el coordinador.

CAPIiTULO V .
DEL PROCESO DE ELABORACION Y APLICACION DE LOS EXAMENES

Articulo 27. EI Comité del CEPRE-UNCA selecciona y establece la relaciéon de docentes

elaboradores de los examenes, 24 horas antes de su ejecucion.

Articulo 28. El Comité del CEPRE-UNCA establece el requerimiento de personal de
apoyo logistico. (Digitadores, secretarios, asistentes, etc.).

Articulo 29. EI Comité del CEPRE-UNCA selecciona y establece la relacion de
fiscalizadores para la aplicacion de los examenes (puede ser personal docente y no
docente de la UNCA).

Articulo 30. El Comité del CEPRE-UNCA selecciona a dos revisores de examen uno
para el bloque | y otro para el bloque Il, para que realicen la correccidn del estilo del examen

y control de calidad.

Articulo 31. Los docentes elaboradores del examen, se instalan en el local designado
para tal efecto 24 horas antes de la aplicacion del examen.

Articulo 32. EI docente elaborador del examen, no debe haber sido docente en el ciclo

en el que se desarrollé el CEPRE y se tomara el examen correspondiente.

Articulo 33. La estructura del examen del CEPRE - UNCA, corresponde a los dos (2)

examenes que rendiran los alumnos durante los ciclos ofertados.
Articulo 34. El examen CEPRE-UNCA, constara de 50 preguntas.
Articulo 35. El examen del CEPRE - UNCA consta de las siguientes partes:

1. Parte |: aptitud académica, (40% de las preguntas).
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2. Parte II: Conocimientos, (60% de las preguntas) diferenciados por blogues.

Articulo 36. Las preguntas del examen son elaboradas en base a los contenidos

tematicos de los programas oficiales de educacién secundaria aprobados por el Ministerio

de Educacion.

Articulo 37. Las preguntas del examen se distribuyen por bloques de acuerdo a la

siguiente estructura:
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BLOQUE | BLOQUE II
PESO PARTES AREAS | \opE PESO DE N° DE PESO DE
PREGUNTAS | PREGUNTAS | PREGUNTAS | PREGUNTAS
RAZ. VERBAL 10 0.9999 10 0.9999
RAZ.
40% |APTITUD MATEMATICO 10 0.9999 10 0.9999
ACADEMICA
20 20
ARITMETICA 3 1.001 2 1.001
ALGEBRA 3 1.001 2 1.001
GEOMETRIA 2 1.001 1 1.001
TRIGONOMET
<N 2 1.001 1 1.001
FISICA 4 1.001 1 1.001
QUIMICA 3 1.001 2 1.001
60%
BIOLOGIA 3 1.001 3 1.001
ICONOCIMIENTOS LENGUAJE 2 1.001 3 1.001
ECONOMIA 1 1.001 3 1.001
GEOGRAFIA 1 1.001 2 1.001
HISTORIA 2 1.001 4 1.001
CIVICA 1 1.001 2 1.001
LITERATURA 2 1.001 3 1.001
INGLES 1 1.001 1 1.001
30 30
100%
TOTAL 20 =
PREGUNTAS
Articulo 38. Las preguntas tendran 04 categorias de respuesta, siendo una de ellas la
correcta.

Articulo 39. La clave de respuestas de cada pregunta sera entregada al Presidente del

CEPRE-UNCA, en un sobre lacrado, para ser utilizado en la calificacion correspondiente.
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Articulo 40. Los examenes elaborados, ficha 6ptica (identificacion y respuesta) hoja de
ocurrencias, padrén de postulantes y material logistico son empaquetados y lacrados bajo
responsabilidad de uno de los integrantes del comité CEPRE-U/NCA.

Articulo 41. El traslado de los paquetes que contiene los examenes se realizara bajo la
supervision y coordinacion del Presidente del Comité y el Vicerrector Académico.

Articulo 42. EIl Presidente del Comité entregara cada paquete al fiscalizador de aula.

Articulo 43. EIl examen sera aplicado de acuerdo al cronograma establecido en el plan

de trabajo, en la fecha y hora fijada.

Articulo 44. El examen tendra una duracién de una hora y treinta minutos (1h y 30),

iniciara a las 9:00a.m. y culminara a las 10:30 a.m.
Articulo 45. Los fiscalizadores son responsables de:

1. Recibir y abrir los paquetes lacrados, constatar el niumero de examenes, fichas
Opticas de identificacion y respuestas, padrén de postulantes que se adjunta y demas
materiales.

Identificar a los postulantes utilizando el carné de postulante y el Documento

Nacional de Identidad (DNI), carné de extranjeria o pasaporte ubicandolos

aleatoriamente en los asientos respectivos.

Otorgar al postulante un tiempo prudente para que utilice los servicios higiénicos

antes del inicio del examen.

Entregar la ficha optica de identificacion y respuesta a cada postulante.

Explicar la forma correcta de llenar y marcar la ficha optica de identificacion y

respuesta.

6. Constatar el correcto marcado del cédigo de postulante que lo identifica como tal en
los espacios asignados en la ficha de identificacion; después de lo cual se desglosara
la ficha de identificacion.

Entregar los examenes a los postulantes.
Dar la sefial de inicio del examen.
Permanecer dentro del aula, durante el tiempo de desarrollo del examen.

10. Velar por el orden y disciplina dentro del aula, durante el tiempo de desarrollo del
examen.

11. Dar la sefial del fin del examen.

12. Entregar al personal de logistica designado por el Presidente del Comité CEPRE-

UNCA, para recepcionar las fichas opticas de identificacién y respuestas, asi como

todo el material recibido.
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13. Otras que se le encomiende.

Articulo 46. El examen del CEPRE-UNCA es supervisado por el Presidente y un (1)
miembro del Comité, los miembros de la Alta Direccién de la universidad, un representante
del Ministerio Publico, y contara con el apoyo de los miembros de la policia nacional del
Peru. La inasistencia de estos dos ultimos no imposibilita a que se lleve a cabo Ila
aplicacién del examen CEPRE-UNCA.

CAPITULO VI )
DEL PROCESO DE CALIFICACION Y PUBLICACION DE RESULTADOS

Articulo 47. La conduccion, desarrollo y calificacion de los examenes del CEPRE-
UNCA, para el ingreso directo, esta a cargo del Comité del Centro Preuniversitario y el

Vicerrector Académico.
Articulo 48. En el proceso de calificacion participan:

1. El Comité del CEPRE-UNCA, Vicerrector Académico, de ser el caso un representante
del Ministerio Pablico.

2. El jefe de la Oficina de Tecnologias de Informacién (OTI).

Articulo 49. El puntaje total obtenido por el postulante en el examen del CEPRE-UNCA,

es igual a la suma del puntaje obtenido en aptitud académica mas el puntaje obtenido en

conocimientos.

Articulo 50. Elingreso sera en estricto orden de mérito a las carreras profesionales que
‘ oferta la UNCA, teniendo en cuenta las vacantes ofertadas, para cada una de ellas.

Articulo 51. El sistema de calificacién para cubrir una vacante en cualquiera de las
carreras profesionales en estricto orden de mérito, se obtendra teniendo en cuenta la

siguiente formula, para sacar el puntaje final (PF):

PF=(E1+E2)/2

Donde:

PF: promedio final

E1: Puntaje obtenido en el primer examen.

E2: Puntaje obtenido en el segundo examen.

/2: Divisién de puntajes entre los dos examenes.

Articulo §2. Para tener la opcion de cubrir una vacante de Ingreso Directo a una de las
carreras que oferta la UNCA, mediante el examen extraordinario del CEPRE - UNCA, se

debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. Haber rendido los dos examenes realizados en el Ciclo Pre Universitario.
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Alcanzar el puntaje minimo de 10 puntos, en el puntaje final (PF).
Ocupar un lugar en estricto orden de mérito, dentro del niUmero de vacantes en cada
Carrera Profesional.

4. Para cubrir la vacante debe registrar mas del 70% de asistencias a clases.

Articulo 53. La obtencién del puntaje minimo no da derecho a ingreso directo si las

vacantes ya estan cubiertas en estricto orden de mérito.

Articulo 54. Los postulantes que hayan alcanzado una vacante a una carrera
profesional por el CEPRE - UNCA, podran postular a otra escuela profesional,
inscribiéndose en la modalidad ordinaria; de alcanzar una vacante, se anulara

automaticamente su ingreso alcanzado por la modalidad del Centro Preuniversitario.

Articulo 85. El proceso de calificaciéon cuenta con las medidas de seguridad necesarias,
que garantiza la transparencia y se efectuara a través de un sistema computarizado de

Calificacion.

Articulo 56. Las vacantes no cubiertas ofertadas por el CEPRE — UNCA, son
reasignadas para formar parte de las vacantes del Examen Ordinario en las respectivas

Carreras Profesionales.

Articulo 57. De ocurrir un empate en la asignacion de la ultima vacante a una Carrera

" Profesional, de ingreso directo por el CEPRE- UNCA, se aplicara los criterios y prioridades

siguientes:

M/ 1. Parael Bloque I:

Mayor puntaje obtenido en Razonamiento Matematico. De persistir el empate, el
desempate se realizard tomando en cuenta el mayor puntaje obtenido en
Razonamiento Verbal.

2. Parael Blogue Il
Mayor puntaje obtenido en Razonamiento Verbal, de persistir el empate, el
desempate se realizara tomando en cuenta el mayor puntaje obtenido en

Razonamiento Matematico.

CAPITULO VI
DE LA PUBLICACION DE LOS RESULTADOS
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Articulo 58. El Presidente del Comité del CEPRE-UNCA en coordinacion con el
Vicerrector Académico dispone la publicacion de los resultados del examen del CEPRE-
UNCA en un lugar visible de la UNCA y en el portal web institucional (www.unca.edu.pe)

Articulo 59. La publicaciéon de los resultados del examen del examen CEPRE-UNCA
consigna, minimamente, nombres y apellidos, carrera profesional, puntaje obtenido en el

examen.

Articulo 60. La publicacién de los resultados del examen del examen CEPRE-UNCA,
para cubrir una vacante en estricto orden de mérito, consigna minimamente, nombres y
apellidos, carrera profesional, puntaje obtenido en el promedio final, y la condicién de

ingresante.

] CAPITULO VIl
DE LA ACREDITACION DE LOS INGRESANTES A UNA CARRERA PROFESIONAL

Articulo 61. El Presidente del Comité del CEPRE-UNCA, informa al Vicerrectorado
Académico, sobre el ingreso directo a las carreras profesionales por CEPRE-UNCA.

Articulo 62. El Director de Admisién, emite la Constancia de Ingreso por la modalidad
extraordinario CEPRE-UNCA, al alumno que logro cubrir la vacante ofertada, y la sube
Sistema de Informacion de Admisién CEPRE-UNCA.

Articulo 63. EIl Presidente del Comité del CEPRE-UNCA da a conocer la plaza vacante
al postulante que segtin orden de mérito le corresponda. Esta plaza vacante sera cubierta
dentro de los cinco (5) dias habiles posterior a la matricula extemporanea, se aplica a la

misma carrera profesional a la que postulo.

Articulo 64. Los ingresantes una vez que han descargado del Sistema de Informacion
de Admision CEPRE-UNCA, su constancia de ingreso, registran su matricula segtn
calendario académico y conforme al Reglamento Académico de la UNCA.

CAPITULO IX
DEL DOCENTE DEL CENTRO PREUNIVERSITARIO

Articulo 65. El docente del CEPRE-UNCA, tiene las siguientes competencias:

Dominio de la teoria y la practica del curso que ensefara.
Responsabilidad y trabajo en equipo.
Perspectiva profesional interdisciplinaria.

H 0N =

Profunda formacién ética y humanista.
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5. Planifica las actividades de las sesiones de aprendizaje en base a los contenidos
tematicos de los programas oficiales de educacion secundaria aprobados por el
Ministerio de Educacion.

6. Dominio de estrategias didacticas para el desarrollo de la ensefianza-aprendizaje.

7. Capacidad para mejorar e innovar metodologia de ensefianza.

8. Compromiso e identificacion con la Institucion.

Articulo 66. Los docentes seran evaluados de manera permanente en el cumplimiento

de las obligaciones académicas, administrativas y de compromiso ético.

Articulo 67. La evaluacion es realizada por el Comité del CEPRE - UNCA, toma en
cuenta también los resultados de las encuestas que es aplicada a los alumnos a la mitad

del ciclo de preparacién preuniversitaria (Anexo 01).

Articulo 68. De acuerdo a los resultados de la evaluacion y de las necesidades que se

requiera, dependera la continuidad de los servicios de los docentes.

Articulo 69. Responsabilidades de los docentes:

-_—

Presentarse puntualmente al dictado de clases.

2. Informar con anticipacién al coordinador, para reprogramar la recuperacion de la clase
no dictada en los subsiguientes dias.

3. Preparar el material académico (practicas, banco de preguntas y otros) que el

Presidente del Comité del CEPRE- UNCA le encargue; material que debe ser
// / presentado en las fechas establecidas, debidamente validado y corregido, en forma
digital.

4. Emplear el texto y/o separatas editadas por el Comité del CEPRE- UNCA, para el
dictado de clases y las actividades académicas que desarrolle.

5. Los docentes seran supervisados por el Coordinador.
Atender las consultas relacionadas a la asignatura en el aula. No esta permitido
atender consultas fuera del ambiente del CEPRE-UNCA, ni ofrecer o proveer material
no autorizado por el CEPRE-UNCA.
Rechazar toda accién que atente contra la dignidad humana y las buenas costumbres.
Asistir obligatoriamente a todas las reuniones programadas por el Comité del CEPRE-
UNCA.

9. Cumplir con los horarios establecidos para el desarrollo de cada asignatura a su cargo,
incluyendo las recuperaciones por pérdida de clase si lo hubiera.

Articulo 70. Son faltas cometidas por los docentes:

1. Faltas leves

La impresién o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”



[ CODIGO: | PAD-OD-08 LWty |
@ OTRO DOCUMENTO SR Mayo- 2023 b % 4
. N VERSION: o1 - 3
UNCA REGLAMENTO DEL CENTRO PRE UNIVERSITARIO % S ‘

PAGINA 18 de 23

¢ »
| epnine®

a. Cuando acumule tardanzas reiterativas injustificadas.
b. No asistir, sin justificacién, a una reunién programada por el Comité o el Presidente
del CEPRE-UNCA.
c. Reclamos de los alumnos respecto a la no atencién de consultas o trato descortés
en el aula.
2. Faltas graves
a. El docente que en el desarrollo de un ciclo acumule mas de tres inasistencias
injustificadas.
b. Realizar actividad politico-partidarista, o influenciar en los alumnos con ideologias
fuera de contexto, en el gjercicio de su funcién.
c. Abusar de su autoridad y usar el cargo con fines indebidos.
d. Realizar comentarios o fomentar actividades que puedan desprestigiar
la imagen de la UNCA.
Faltas muy graves
a. Atentar contra la integridad fisica 0 moral, abandonar o exponer a peligro a los
alumnos.

b. Faltar de palabra u obra a la autoridad o al personal del CEPRE-UNCA y observar

conducta reprensible.

p, J"QA@.‘E’A‘ c. Promover y/o generar actos de bullyng, maltrato fisico o verbal o hostigamiento

NreeGEt sexual, contra los alumnos, docentes u otro personal.

M Articulo 71. Las sanciones seran aplicadas por el Presidente del Comité del CEPRE-
/ UNCA u otra autoridad segun corresponda.

Articulo 72. Son sanciones aplicables al docente del CEPRE-UNCA por

1. Por faltas leves
a. Amonestacion verbal o escrita, quedando como antecedente para su evaluacion
sucesiva.
2. Por faltas graves
a. Descuento de pago por incumplimiento de horas de clases efectivas.
b. Suspensién temporal del servicio como docente CEPRE-UNCA, sin derecho a
pago.
3. Por faltas muy graves
a. Separacion definitiva del docente del CEPRE-UNCA.
b. No sera admitido para trabajar como docente del CEPRE-UNCA, en otros ciclos
que se ofrece.

CAPITULO X
DEL ESTUDIANTE DEL CENTRO PREUNIVERSITARIO
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Articulo 73. Son alumnos del CEPRE-UNCA, los que han cumplido con el proceso de
matricula, y poseen un carné expedido por el Presidente del Comité del CEPRE- UNCA

que los acredita como tales.

Articulo 74. Los alumnos se identifican con el carnet, el cual debe ser utilizado y
presentado de forma obligatoria para su identificacién, solo en casos excepcionales sera

con el DNI.

Articulo 75. El pago por derecho de preparacion en los diferentes ciclos del CEPRE-
UNCA, esta establecido en el Plan de Trabajo. El pago se realiza de acuerdo al cronograma
del CEPRE - UNCA, pudiendo en algunos casos ampliarse las fechas de pagos.

Articulo 76. Son derechos de los alumnos del CEPRE-UNCA:

1. Recibir un servicio de preparacién preuniversitaria de calidad.

. Recibir y gozar de todos los beneficios y servicios en su condiciéon de alumno del
CEPRE - UNCA.

. Ser evaluados con imparcialidad y objetividad.

4. Los reclamos inherentes al servicio brindado deben ser dirigidos al Presidente del
Comité del CEPRE - UNCA, para su absolucién y emisién de la respuesta, si asi lo
amerita.

. A la igualdad de oportunidades entre hombre y mujeres, sin discriminaciéon por raza,
religién, discapacidad o distinto bagaje cultural, etc.

Articulo 77. Son obligaciones de los alumnos del CEPRE-UNCA:

1. Asistir puntualmente a sus clases respetando el horario de ingreso establecido
por el CEPRE - UNCA. El estudiante debera tomar las medidas necesarias para estar
10 minutos antes del horario de inicio de clases, solo existira hasta 3 oportunidades
de justificar una tardanza que no supere los 10 minutos, la cual sera comunicada al
padre o apoderado si asi lo amerite; cualquier tardanza sucesiva no sera sujeta a
justificacién y el alumno no podra ingresar al curso que llegd tarde ese dia,
reincorporandose al siguiente curso segtin programacion.

Asistir al aula de clases sin lentes de sol y sin equipos con auriculares.

El alumno al ingresar debe registrar su asistencia diaria, y para tal caso, debe
portar su carné del Centro Preuniversitario. El uso indebido del carné sera sancionado
disciplinariamente. El carné es personal ¢ intransferible.

4. Usar los ambientes y mobiliarios en forma adecuada,
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5. Consumir refrigerios, solo en el horario de descanso. Ademas, esta prohibido
consumir cualquier tipo de productos (alimentos y bebidas) en las aulas mientras se
estén dictando las clases.

6. Asistir a clases en el aula que le fue asignada segun el listado oficial del CEPRE —
UNCA

Articulo 78. Son faltas cometidas por los alumnos del CEPRE-UNCA:

1. Faltas Leves

a. Consumir refrigerios, en horarios no establecidos.

b. Consumir cualquier tipo de productos (alimentos y bebidas) en las aulas mientras
se estén dictando las clases.

c. Abandonar el aula a mitad del desarrolio de las clases

Faltas Graves

a. Deterioro de ambientes y mobiliarios.

b. Realizar pintas, marcas en el mobiliario y/o paredes del local (carpetas, pizarras,
aulas, pasadizos, bafios y otras instalaciones).

c. Consumir drogas o bebidas alcohdlicas.

Faltas muy graves

a. Cometer actos de agresiones fisica o verbal, hostigamiento sexual a sus

compafieros, docentes y cualquier otro personal.
/\/ b. Actos de suplantacion en los examenes.
f Articulo 79. Las sanciones seran aplicadas por el Presidente del Comité del CEPRE-
UNCA u otra autoridad segun corresponda.

Articulo 80. Son sanciones aplicables a los alumnos del CEPRE-UNCA:

1. Por faltas Leves:
a. Amonestacion verbal y escrita.
2. Por faltas graves

a. Para las faltas graves del literal a y b, la reparacioén o sustitucién sera asumido por
el alumno, el padre 0 apoderado.

b. Para la falta grave del literal ¢, sera la suspensién temporal del CEPRE-UNCA, sin
derecho a devolucién abonado por inscripcion. Previo aviso por escrito de la
suspension por un dia, dos dias 0 mas, debido a la reincidencia de la falta. Priva
al alumno de todos sus derechos por los dias que dure la suspension.

3. Por faltas muy graves

a. Para la falta muy grave del literal a, sera el retiro definitivo del alumno del CEPRE-

UNCA. Previo aviso por escrito de la separacion definitiva. Implica la expulsion del
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alumno del CEPRE - UNCA, y priva al alumno permanentemente de todos sus
derechos y le seran reportadas oportunamente por escrito a su padre o apoderado.

b. Para la falta muy grave del literal b, La UNCA iniciara el proceso ante la instancia
judicial que corresponda.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS FINALES Y
DEROGATORIAS

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

PRIMERO: Mientras no se constituyan los o6rganos de gobierno, la Comisién
Organizadora de la Universidad Nacional Ciro Alegria, designada por el Ministerio de

Educacién, hace las veces de Asamblea Universitaria y Consejo Universitario dentro del
marco de la Ley Universitaria; el Presidente de la Comision Organizadora asume las
funciones de Rector, el Vicepresidente Académico las funciones del Vicerrector
Académico y el Vicepresidente de Investigacion las funciones del Vicerrector de
Investigacion.

SEGUNDO: La implementacién de los cargos académicos y administrativos, con
xcepcion de los miembros del Comité del CEPRE-UNCA, se efectuara de forma progresiva.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL

UNICA: Los aspectos no contemplados en el presente reglamento seran resueltos en
/\/ / primera instancia por el Comité del CEPRE-UNCA en coordinacién con el Vicerrectorado

Académico y en segunda instancia por el Consejo Universitario.
DISPOSICION COMPLEMENTARIA DEROGATORIA

UNICA: EI presente reglamento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion, via acto resolutivo, quedando derogado toda norma que se opongan al
presente reglamento.
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ANEXO 01

ENCUESTA A SER APLICADO POR LOS ALUMNOS DEL CEPRE-UNCA

El docente es un actor importante del proceso de ensefianza aprendizaje durante la
preparacion preuniversitaria de los alumnos; por ello, la evaluaciéon de su desempefio
adquiere especial relevancia. Desde esta perspectiva, nos interesa recoger su apreciacion
con relacion a las actividades del docente. Agradecemos que responda este cuestionario
con objetividad y honestidad.

A. COMPONENTE DIDACTICO

El docente:
1. | Genera interés en la asignatura y mantiene constantemente motivado 11213 2

al alumno. i
2. | Evidencia dominio y conocimiento sobre la tematica de la asignatura. 112 |3 |4
3. | Absuelve dudas e inquietudes de los alumnos. 1 /2 |3 |4
4, | Utiliza el arte para realizar las preguntas. 112 |3 |4
5. | Utiliza estregais de ensefianza. ]
6. | Corrige la tareas en las fechas planificadas. 112 (3 |4 |
7. | Retroalimenta los temas para contribuir en la mejora del productofinal. |1 |2 |3 |4

B. CLIMA PARA FAVORECER EL APRENDIZAIJE

El docente:

8 | Respeta el desarrollo de las actividades programadas. 1213 I
9 Evallia con objetividad el aprendizaje de los alumnos. 112 |3 |4
10 | Resuelve con objetividad los reclamos presentados sobre las 112 |3 |4

evaluaciones
11 | Muestra coherencia entre lo exigido al alumno y su propio desempefio |1 |2 |3 |4
C. COMPONENTE TECNOLOGICO

El docente:

12. | Usa diversas herramientas de la web 2.0 de forma complementaria 123 |a

13. | Utiliza las herramientas TIC para compartir documentos, materiales, 12 |3 (4
practicas, otros.

ESCALA:

Destacado 19-20

Requerido 15-18

Regular 11-14

No posee la competencia: menor a 10

Punt?je 49-52 45-48 | 41-44 | 37-40 | 33-36 | 29-32 | 25-28 | 21-24 | 17-20 | 13-16 912
obtenido
Equivalente | 20 19 18 17 16 15 14 | 13 12 11 10
en NO POSEE LA
L LA
| vigesimal DESTACADO REQUERIDO REGULAR _ COMPETENGIA
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