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PRESENTACION

La Direccion de Admisién y la Comision de Admision tienen la responsabilidad de
conducir el proceso de seleccién de los postulantes, mediante el proceso de admision
para el periodo 2024-1, a fin de garantizar el interés publico y las expectativas del
postulante egresado de la Educacién Basica Regular. Para cumplir los fines
propuestos, se ha elaborado el plan de trabajo, de manera coherente con los objetivos
institucionales que garantice una adecuada seleccién del postulante para el ingreso a
la Universidad Nacional Ciro Alegria, los mismos que deben cumplir con los requisitos
minimos, para iniciar sus estudios en cualquiera de las carreras profesionales que
oferta la UNCA. El examen de admision demanda contar con los recursos humanos,
economicos, logisticos, materiales y medios tecnolégicos, por eso requerimos el
compromiso de las autoridades, personal docente y administrativo, que permita cumplir

con los objetivos y metas planteadas.

BASE LEGAL

¢ Constitucién Politica del Estado.

e Ley Universitaria N° 30220.

e ley N° 29756, Ley de Creacion de la Universidad Nacional Ciro Alegria.
o Ley del Procedimiento Administrativo General N°® 27444,

e Ley N° 29973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

¢ Ley que establece Vacantes de Ingreso a las Universidades para las Victimas del

Terrorismo N.° 27277, Ley N° 28592 y su modificatoria Decreto Supremo N° 047-
2011-PCM.

o Ley N° 30832 que modifica articulos de la Ley de Promocién y Desarrolio del
Deporte N° 28036.

o Estatuto de la Universidad Nacional Ciro Alegria.

¢ Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional Ciro Alegria.

e Reglamento General de la Universidad Nacional Ciro Alegria.

¢ Reglamento de Admisién Universidad Nacional Ciro Alegria

OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OEI.01: Brindar formacién profesional de calidad a los estudiantes universitarios.
AEL01.03: Procesos de admision y servicios académicos implementados para los

estudiantes universitarios.
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IV. OBJETIVOS DEL PROCESO DE ADMISION

41.

4.2.

OBJETIVO GENERAL

Planificar, organizar y ejecutar el proceso del examen de admision 2024-| a la

Universidad Nacional Ciro Alegria, a fin de seleccionar a los postulantes de

acuerdo el perfil de ingreso, y que cumplan con las exigencias y requisitos minimos

para continuar sus estudios en las diferentes carreras profesionales de la UNCA.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Elaborar el Prospecto de Admisién 2024-1.

o Elaborar el cuadro de vacantes para cada carrera profesional.

¢ Promover la difusién de las difere‘ntes carreras profesionales de la UNCA a
nivel local, regional, nacional e internacional.

o Verificar los requisitos minimos exigidos por la UNAMAD.

e Organizar y conducir el examen de admisién de estudiantes en las diferentes
modalidades de ingreso.

o Expedir la constancia de ingreso de los postulantes.

¢ Presentar el informe final del proceso de admision

V. JUSTIFICACION

5.1.

5.2

ACADEMICO:

La UNCA es una institucion de educacion superior universitaria, cuya finalidad es
transmitir conocimientos, fomentar la responsabilidad social, conservacion del
medio ambiente, los recursos naturales y la biodiversidad y desarrollar
investigacion cientifica. En tal sentido, la UNCA busca formar profesionales de alta
calidad académica, mediante la planificacion y ejecucién de actividades
desarrolladas para acoger estudiantes, que son llevadas a cabo en coordinacion
con la Vicepresidencia Académica y autoridades universitarias a través del

Proceso de Admisidn bajo la normativa y oferta académica vigente.

SOCIAL

La UNCA, con el proceso de admision que oferta una serie de vacantes de tres
(3) carreras profesionales universitarias se convierte en una nueva institucién de
educacién superior universitaria en la Provincia de Sanchez Carrién, y por ende
en una nueva opciéon de ingreso a la vida universitaria de la poblacion de la
Provincia de Sanchez Carribn y alrededores que buscan ser profesionales

universitarios para contribuir al desarrollo social de su localidad, regién y el pais.
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V. METODOLOGIA DEL TRABAJO

Las inscripciones al proceso de admision 2024-1, se realizara de manera virtual a través
del Sistema de Informacién de Admision disponible en el portal web institucional
(www.unca.edu.pe) de la UNCA en las fechas establecidas en el cronograma. Una vez
registrado, se le asigna un cédigo de postulante, que sera visible en el sistema y podra
acceder a la descarga de una serie de documentos. Culminado el registro, el postulante
podra realizar la inscripcion que consiste en ingresar al Sistema de Informacion de
Admision, la modalidad de admisién, carrera profesional a la que postula, foto y
comprobante de pago por derecho de inscripcién al proceso de admisién. Una vez
validada la postulacién, el postulante debe imprimir su carnet de postulante por

duplicado en hoja A4.

;,{f@ ““’f?\ Culminado el proceso de admisién, la Comisién de Admision dispondra la publicacién
e %\ . .. Lo
pREs,, - ’g de los resultados del examen de admisién en un lugar visible de la Universidad y en el
\%;.J § portal web institucional (www.unca.edu.pe). Posteriormente, el Director de Admision
@M:A 5

otorga la constancia de ingreso que sera cargado en el Sistema de Informacion de
Admision de acuerdo al cronograma, donde cada ingresante la descarga para proceder
a su matricula correspondiente acorde al Reglamento de Admisién.

METAS

El examen de admisién permitira el ingreso de los postulantes, a las diferentes carreras
profesionales de la Universidad Nacional Ciro Alegria.

e Gestion Turistica, Hoteleria y Gastronomia: 40 ingresantes

e Ingenieria Civil y Disefio Arquitectonico; 40 ingresantes

e Ingenieria Agricola y Forestal: 40 ingresantes.

Viil. SUB COMISIONES DE ADMISION

El proceso de admisién 2024-l, sera conducido por los miembros de la Comision,
conjuntamente con el Director de Admision y en coordinacion con la Vicepresidencia
Académica. Con ese propésito, se han establecido subcomisiones para poder ejecutar
las actividades previamente planificadas. Estas subcomisiones tendran que realizar
diferentes actividades y al frente de ellas, segun lo establecido en el articulo 22 del

Reglamento de Admisién.
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SUBCOMISIONES DEL EXAMEN ADMISION ORDINARIO 2024-1

AUTORIDADES

Presidente de la Comision Organizadora

Vicepresidente Académico de la Comision Organizadora

Vicepresidente de Investigacion de la Comisién Organizadora

COMISION DE ADMISION

ACTIVIDADES

RESPONSABLES

Conduce todo el proceso de admision.

= Director de Admision.
= Comisién de Admisién

SUBCOMISION DE DIFUSION Y

PROMOCION

ACTIVIDADES

RESPONSABLES

Se encarga de la promocion de las carreras
profesionales y la difusién del Examen de Admisién en
sus diferentes modalidades, a través de los diferentes
medios de comunicacién.

= Jefe de la oficina de imagen
institucional

= Asistente de imagen
institucional

SUB COMISION DE LEGALIDAD Y DE GESTION

ACTIVIDADES

RESPONSABLES

Se encarga de gestionar la participacion de la Policia
Nacional del Peru, Ministerio Publico y/o Notario
Publico. Asimismo, es responsable de implementar el
Proceso de Legalidad mediante acta.

= Secretario general
= Asesor juridico

SUBCOMISION DE DISTRIBUCION Y AMBIENTACION

ACTIVIDADES

RESPONSABLES

Se encarga de gestionar los locales para la aplicacion
del Examen de Admisién y su correcta distribucién, de
acuerdo a la relacién de postulantes por Bloque y por
modalidad, ademas de los ambientes adicionales.

= Dos representantes de la
Comisién de Admision.

= Responsable de distribucion y
ambientacion

= Distribucion y ambientacion

Personal de limpieza.

SUB COMISION DE ELABORACION DEL EXAMEN

ACTIVIDADES

RESPONSABLES

Se encarga desde la seleccion de los docentes
elaboradores del Examen, hasta la entrega en paquetes
lacrados del mismo a la Subcomisién de Aplicacién de
Examen.

= Vicepresidente Académico

= Un responsable de la Comision
de Admision.

= Revisor de examenes

» Profesionales elaboradores

» Digitadores de la prueba

= Apoyo administrativo (logistico)

= Técnico de impresion
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= Enfermera

SUB COMISION DE RECEPCION, INGRESO, CONTROL Y ORIENTACION

ACTIVIDADES

RESPONSABLES

Se encarga de la correcta recepcion, control y
orientacién de los postulantes hacia el pabellén y aula
correspondiente de acuerdo a las listas y padrones de
postulantes.

= Director de Admision.

= Un miembro de la Comisién de
Admisién.

= Personal de vigilancia

= Qrientador

SUB COMISION RECEPCION Y APLICACION DE EXAMEN

ACTIVIDADES

RESPONSABLES

Se encarga de la correcta aplicacion del Examen de
Admisién, culminando su responsabilidad con la
entrega del acumulado de los paquetes lacrados a la
Subcomision de Calificacion de Examen.

= Vicepresidente de Investigacion.
= Un coordinador de la Facultad.
= Fiscalizador de aula

= Coordinador de ambiente

* Enfermera

SUB COMISION DE CALIFICACIO

N DE EXAMEN

>/ [ACTIVIDADES

RESPONSABLES

Se encarga de la recepcion y apertura de los paquetes
lacrados que contienen las fichas dpticas y el padrén de
estudiantes en presencia del Representante del
Ministerio Publico y/o Notario Publico y/o Comision de
Admisién, procesa, califica y elabora el cuadro de orden
de méritos. Su trabajo finaliza cuando entrega dichos
resultados a la Comisién de Admisién.

= Comisién Organizadora.

= Un Coordinador de la Facultad.
Presidente de Comisién de
Admisidén.

Dos representantes de la OTIC.
Técnico de la lectora éptica

SUB COMISION DE LOGI

STICA

ACTIVIDADES

RESPONSABLES

Se encarga de suministrar los requerimientos de bienes
y servicios para la correcta ejecucion del Proceso de
Admision.

= Un integrante de la Comision de
admisién.

» Personal no docente que integra
a la Comision.
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IX. COSTOS DE INSCRIPCION
MODALIDAD ORDINARIO
INSCRIPCION REGULAR E)'gzﬁ';ggﬂé A
S/ 250 S/ 300
MODALIDAD EXTRAORDINARIO
Graduados y Titulados S/ 400
o Traslados Internos y Externos S/ 250
3 % Primer y Segundo Puesto S/ 250
\i, _/ﬁ Comunidades Campesinas y Nativas S/ 250
Deportista Destacado S/ 250
Beca PRODAC S/ 250
Personas con Discapacidad S/ 250
Victimas del Terrorismo S/ 250
Servicio Militar Activo S/ 250

X.

10.1.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL EXAMEN DE ADMISION 2024-1

ORDINARIO 2024

Requisitos:

INSCRIPCION DE POSTULANTES PARA EL EXAMEN DE ADMISION

¢ Hoja de Inscripcién emitida de la pagina web https://www.unca.edu.pe/login-

admision.html, firmada y con su huella dactilar, firma y huella dactilar debe

coincidir con el DNL.
e Copia de DNI ampliado.
» Recibo de pago Original.

La impresién o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”
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a. Fecha . Lunes 12 de febrero hasta el 05 de marzo del 2024.
Horario : Mafana 08:00 horas — 13:00 horas.
Tarde 14:30 horas — 17:00 horas.
c. Lugar : Local de Admision Jr. Garcilazo de la Vega N°906
Huamachuco.
d. Teléfono 1910 212 205.

10.2. EXAMEN DE ADMISION ORDINARIO
: Domingo 10 de marzo del 2024.
:07:.00 a.m. - 09:00 a.m.

e Fecha
e Hora de Ingreso

¢ |nicio de Examen 1 09:15 a.m.
¢ Finalizacion :11:45 a.m.
e Lugar : Por confirmar.

10.3. SIMULACRO DE EXAMEN ORDINARIO

: Viernes 01 de marzo del 2024.
:07:30 a.m. - 09:00 a.m.
:09:15 a.m.

:11:45 a.m.

. Por confirmar.

o Fecha
e Hora de Ingreso

e |nicio de Examen

e Finalizacion
e Lugar
10.4. INSCRIPCION DE POSTULANTES PARA EL EXAMEN DE ADMISION

EXTRAORDINARIO 2024-1
Requisitos:

¢ Hojade Inscripcién emitida de la pagina web https://www.unca.edu.pe/login-
admision.html, firmada y con su huella dactilar, firma y huella dactilar debe

coincidir con el DNI.

e Copia de DNI ampliado.
¢ Recibo de pago Original.

a. Fecha . Lunes 12 de febrero hasta el 27 de febrero del 2024.
b. Horario : Mariana 08:00 horas — 13:00 horas.
Tarde 14:30 horas — 17:00 horas.
c. Lugar . Local de Admision Jr. Garcilazo de la Vega N°906
Huamachuco.
d. Teléfono : 910 212 205.
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10.5. EXAMEN EXTRAORDINARIO
: Domingo 03 de marzo del 2024.

:08:00 a.m. - 09:00 a.m.
:09:15 a.m.
:10:45 a.m.

: Por confirmar.

e Fecha

e Hora de Ingreso
¢ Inicio de Examen
¢ Finalizacion

o Llugar

10.6. RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL PROCESO DE ADMISION
o RECEPCION DE DOCUMENTOS CEPRE — INGRESANTES DEL CICLO
INTENSIVO 2024, SEGUN ORDEN DE MERITO (Hoja de Inscripcion
emitida de la pagina web https://www.unca.edu.pe/login-admision.html,
Certificado de Estudios Visado por la DRE, copia simple de DNI y su
Constancia de Vacante-CEPRE).

a. Fecha : Lunes 13 de febrero hasta el 17 de marzo del 2023.
b. Lugar : Oficina de Admisién- Jr. Garcilaso de la Vega N°906
Huamachuco.

e RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LOS INGRESANTES DEL EXAMEN
ORDINARIO - UNCA, SEGUN ORDEN DE MERITO (Hoja de Inscripcién
emitida de la pagina web htips://www.unca.edu.pe/iogin-admision.html,
Certificado de Estudios Visado por la DRE, copia simple de DNI y su
Constancia de Vacante-CEPRE).

a. Fecha : Lunes 11 de marzo hasta el martes 12 de marzo del
2024.

b. Lugar : Oficina de Admision-- Jr. Garcilaso de la Vega N° 906
Huamachuco.

e« RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LOS INGRESANTES DEL EXAMEN
ADMISION EXTRAORDINARIO 2024-1, SEGUN ORDEN DE MERITO
(Hoja de
https://www.unca.edu.pe/login-admision.html, Certificado de Estudios
Visado por la DRE, copia simple de DNI y su Constancia de Vacante-

Inscripcién emitida de la pagina web

CEPRE).

a. Fecha : Lunes 04 de marzo hasta el 06 de marzo del 2023.

b. Lugar : Oficina de Admision - Jr. Garcilazo de la Vega N°906
Huamachuco.
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10.7. ENTREGA DE CONSTANCIA DE INGRESO

e Fecha : Miércoles 13 al 15 marzo del 2024.
e Horario : Manana 09:00 a.m. - 13:00 p.m.
e Lugar : Oficina de Admision - Jr. Garcilaso de la Vega

N° 906 Huamachuco.

La impresién o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADQ”
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RESUMEN DE INGRESO Y EGRESOS DEL PROCESO DE EXAMEN ADMISION

20241
DETALLES DE INGRESO
EXAMEN DE
, ADMISION PRECIO COSTO
IR Hg e TOTAL UNITARIO TOTAL S/
POSTULANTES
INSCRIPCION AL EXAMEN
ORDINARIO 600 250.00 150,000.00
ACREDITACION DE INGRESANTE
POR CEPRE 18 250.00 4,500.00
INSCRIPCION AL EXAMEN
EXTRAORDINARIO 40 250.00 10,000.00
TOTAL DE INGRESOS S/ 170,500.00
DETALLE DE EGRESOS
MATERIALES ESCRITORIOS, PUBLICIDAD Y OTROS. RO
PRECIO [ COSTO TOTAL
CANT. DESCRIPCION UNITARIO S/
Varios MATERIALES DE ESCRITORIO 4,000.00
1000 LMSIIER/EEION DE VOLANTES PARTIDOS EN 1.00 1,000.00
EDICION DE VIDEO Y AUDIO/ REDES
1 SOGIALES 1,500.00 1,500.00
50 AFICHES A-2 20.00 1,000.00
PUBLICIDAD (RADIO, TELEVISION Y
1 OTROS) . 4,000.00 4,000.00
PLAN DE DIFUSION DEL EXAMEN DE
1 ADMISION 3,000.00 3,000.00
1 SERVICIO DE ATENCION DE ALIMENTOS 10,000.00 10,000.00
4 TONER 250.00 1,000.00
1000 SERVICIO DE EDICION DE LAPICEROS 1.50 1,500.00
1000 FOLDER 1.00 1,000.00
1 Alquiler de local 1,000.00 1,000.00
Varios OTROS GASTOS 8,000.00 8,000.00
TOTAL 37,000.00
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RETRIBUCION PARA COMISIONES EN PROCESO DE ADMISION EXAMEN ORDINARIO
COMISIONES MONTO | CANTIDAD “48[:;8
AUTORIDADES
PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA 0.00 i 1 0.00
VICEPRESIDENTES 0.00 2 0.00
EXAMEN DE ADMISION ORDINARIO
COMISIONES MONTO | CANTIDAD "#gﬂf
COMISION DE ADMISION
PRESIDENTE DE LA COMISION DE ADMISION 2,100.00 1 2,100.00
MIEMBROS DE LA COMISION DE ADMISION 2,000.00 2 4,000.00
DIRECTOR DE ADMISION 2,100.00 1 2,100.00
SUBCOMISION DE DIFUSION Y PROMOCION
JEFE DE LA OFICINA DE COMUNICACION E IMAGEN
INSTITUCIONAL 500.00 1 500.00
ASISTENTE DE IMAGEN INSTITUCIONAL 300.00 1 300.00
SUB COMISION DE LEGALIDAD Y DE GESTION
SECRETARIO GENERAL 500.00 1 500.00
ASESOR JURIDICO 500.00 1 500.00
SUBCOMISION DE DISTRIBUCION Y AMBIENTACION
RESPONSABLE DE DISTRIBUCION Y AMBIENTACION | 500.00 1 500.00
DISTRIBUCION Y AMBIENTACION 300.00 2 600.00
PERSONAL DE LIMPIEZA 200.00 4 800.00
SUBCOMISION DE RECEPCION, INGRESO, CONTROL Y ORIENTACION
PERSONAL DE VIGILANCIA 200.00 4 800.00
ORIENTADOR 250.00 4 1,000.00
SUBCOMISION DE ELABORACION DE EXAMEN
VICEPRESIDENTE ACADEMICO 0.00 1 0.00
REVISOR DE EXAMENES 1,000.00 1 1,000.00
PROFESIONALES ELABORADORES 1,000.00 7 7,000.00
DIGITADORES DE LA PRUEBA 1,000.00 3 3,000.00
APOYO ADMINISTRATIVO (LOGISTICO) 400.00 1 400.00
TECNICO DE IMPRESION 400.00 2 800.00
ENFERMERA-A 400.00 1 400.00
SUBCOMISION DE APLICACION DE EXAMEN
VICEPRESIDENTE DE INVESTIGACION 0.00 1 0.00
COORDINADOR DE LA FACULTAD RESPONSABLE 400.00 2 800.00
FISCALIZADOR DE AULA 350.00 12 4,200.00
COORDINADOR DE AMBIENTE 350.00 2 700.00
ENFERMERA - B 350.00 2 700.00
SUBCOMISION CALIFICACION DE PRUEBA
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PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA 00 1 0.00
TECNICOS DE LECTORA OPTICA 1,000.00 1 | 1,000.00

SUBCOMISION DE LOGISTICA

APOYO LOGISTICO 300.00 3 900.00
CHOFER 200.00 1 200.00
TOTAL 34,800.00

RETRIBUCION PARA COMISIONES EN PROCESO DE ADMISION EXTRAORDINARIO
COMISIONES MONTO | CANTIDAD ":gﬂf
AUTORIDADES
PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA 0.00 1 0.00
VICEPRESIDENTES 0.00 2 0.00
EXAMEN DE ADMISION EXTRAORDINARIO
COMISIONES MONTO | CANTIDAD “ﬁg:f;f
COMISION DE ADMISION
PRESIDENTE DE LA COMISION DE ADMISION 500.00 1 500.00
MIEMBROS DE LA COMISION DE ADMISION 500.00 2 1,000.00
DIRECTOR DE LA DIRECCION DE ADMISION 500.00 1 500.00
SUBCOMISION DE DIFUSION Y PROMOCION
JEFE DE LA OFICINA DE COMUNICACION E IMAGEN
INSTITUCIONAL 100:08 1 100.00
ASISTENTE DE IMAGEN INSTITUCIONAL 100.00 1 100.00
SUBCOMISION DE LEGALIDAD Y GESTION _
SECRETARIO GENERAL 100.00 1 100.00
ASESOR JURIDICO 100.00 1 100.00
SUBCOMISION DE DISTRIBUCION Y AMBIENTACION
RESPONSABLE DE DISTRIBUCION Y AMBIENTACION | 100.00 1 100.00
DISTRIBUCION Y AMBIENTACION 100.00 1 100.00
PERSONAL DE LIMPIEZA 100.00 2 200.00
SUBCOMISION DE RECEPCION, INGRESO, CONTROL Y ORIENTACION
PERSONAL DE VIGILANCIA 100.00 2 200.00
ORIENTADOR 100.00 2 200.00
SUBCOMISION DE ELABORACION DE EXAMEN
VICEPRESIDENTE ACADEMICO 0.00 1 0.00
REVISOR DE EXAMENES 600.00 1 600.00
PROFESIONALES ELABORADORES 600.00 2 1200.00
DIGITADORES DE LA PRUEBA 200.00 2 400.00
APOYO ADMINISTRATIVO 200.00 1 200.00
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TECNICO DE IMPRESION 200.00 1 200.00
ENFERMERA A 200.00 200.00
SUBCOMISION DE APLICACION DE EXAMEN
VICEPRESIDENTE DE INVESTIGACION 0.00 1 0.00
COORDINADOR DE LA FACULTAD RESPONSABLE 100.00 2 200.00
FISCALIZADOR DE AULA 100.00 2 200.00
COORDINADOR DE AMBIENTE 100.00 1 100.00
ENFERMERA B 100.00 1 100.00
SUBCOMISION DE CALIFICACION DE EXAMEN
PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA 00 1 0.00
TECNICOS OPERADOR DE LECTORA 200.00 1 200.00
SUBCOMISION DE LOGISTICA
APOYO LOGISTICO ] 100.00 2 200.00
TOTAL 7,000.00
RESUMEN DE RETRIBUCION ECONOMICA
EXAMEN ORDINARIO 34,800.00
EXAMEN EXTRAORDINARIO 7,000.00
MATERIALES ESCRITORIOS, PUBLICIDAD Y OTROS 37,000.00
TOTAL 78,800.00
SALDO DEL PRESUPUESTO
INGRESOS 164,500.00
EGRESOS 78,800.00
DIFERENCIA 85,700.00

La impresidn o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADOQO”



CODIGO: PAD-OD-10 o -,
OTRO DOCUMENTO FECHA: Enero 2024 _
PLAN DE TRABAJO DEL PROCESO DE VERSION: 01 %,4’ 3
ADMISION 2024 - | PAGINA: 194e 19 K
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION DOCUMENTO DE APROBACION DESCRIPCION
Resolucién de Comision Organizadora Aprueba el Plan de Trabajo del
01 N® 016-2024-CO-UNCA. Proceso de Admision 2024 - | de

Fecha: 12 de enero de 2024.

la Universidad Nacional Ciro
Alegria
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