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. OBJETIVO

El Manual de Usuario de la Plataforma de Biblioteca Virtual BiblioTechnia, se ha
disefiado con el objetivo de poner al alcance de los estudiantes, docentes, personal
no docente, egresados, graduados y publico en general de la Universidad Nacional
Ciro Alegria, los contenidos de la plataforma de libros electronicos de la Biblioteca
Virtual BiblioTechnia.

Para alcanzar dicho objetivo; se ha disefado instrucciones con ejemplos graficos
para guiar a los usuarios de una manera factible y sencilla, sobre los procedimientos
que estos deben seguir para acceder al Catalogo Virtual de la plataforma, asi como
a las herramientas de trabajo que ofrece; ofreciendo el soporte para el estudio y la
investigacion de nuestros usuarios.

ALCANCE
Todos los usuarios de la Biblioteca Central de la UNCA segln la siguiente
clasificacion:
1. Estudiantes.
Personal Docente.
Personal No Docente.
Egresados y graduados.

o M N

Publico en general.

ACCESO
Para visualizar el servicio que brinda la plataforma de la Biblioteca Virtual
BiblioTechnia, se puede corroborar de la siguiente manera:
¢ Acceso Directo por el portal web institucional.
¢ Iniciar sesién en el SIGESU (Sistema de Gestion de la Educacion Superior
Universitaria).
3.1. Acceso Directo por el portal web institucional.

Desde el siguiente enlace: https://www.unca.edu.pe/ , para ubicar la Biblioteca

Virtual BiblioTechnia en nuestros recursos; dirigirse al carrusel de enlaces del
portal web institucional de la Universidad Nacional Ciro Alegria, ubicado en la parte
inferior del portal, tal como se muestra en la siguiente imagen. (Fig. 03.01). A todos
los usuarios, nos mostrara la Plataforma en version demostrativa.

Figura 03.01: Acceso directo desde el portal web institucional
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Importante: Al hacer clic en el icono de BiblioTechnia en el carrusel, nos abriré la
Plataforma de Biblioteca Virtual BiblioTechnia, pero en su versién demostrativa.
Hasta no iniciar sesién por SIGESU con sus respectivas credenciales, no se tendré
acceso al Catalogo suscrito por la UNCA.

Figura03.02: P4gina Demostrativa BiblioTechnia
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3.2.Iniciar sesién en SIGESU.
Para iniciar sesion por SIGESU, en la mismo enlace: https://www.unca.edu.pe/

de la instruccion anterior (Fig. 03.01), nos desplazamos hasta la parte central y
ubicamos el icono y acceso directo SIGESU (Fig.: 03.03).
Figura 03.03: Acceso SIGESU.
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A continuacion, nos mostrara la interfaz de inicio de sesion en el SIGESU; en este
apartado se debe digitar las respectivas credenciales del usuario y navegar en la
Plataforma Virtual del usuario correspondiente (Fig. 03.04).

Figura 03.04: Interfaz Inicio de sesion en SIGESU.
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Después de haber iniciado sesion, el usuario se dirige hasta el apartado de
Bibliotecas Virtuales y al desplegar, encontrara la plataforma de la Biblioteca
Virtual: BiblioTechnia. (Fig. 03.05).

Figura 03.05: Enlace Plataforma de Biblioteca Virtual BiblioTechnia,
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Al seleccionar el USUARIO este enlace, nos va a dirigir al Catalogo suscrito por Ia
Universidad Nacional Ciro Alegria con la plataforma de Biblioteca Virtual
BiblioTechnia. (Fig. 03.06).

Figura 03.06: Usuario Institucional Universidad Nacional Ciro Alegria.

UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA ¥ Registrn [ Sair

lisbiorecria —

Usuario
Institucional

Catélogo

Filtros:

IV. PAGINA PRINCIPAL
Situado en la pagina principal de BiblioTechnia, el usuario tendra a su disposicion
todo el Catalogo, recursos y herramientas que ofrece la plataforma.
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La manera de confirmar que hemos accedido de forma correcta a la plataforma, es
visualizando en la pagina de bienvenida; cuando nos muestra el nombre del Usuario
Institucional: “Universidad Nacional Ciro Alegria”, en la parte superior izquierda;

como lo muestra la imagen (Fig. 04.01).

Figura 04.01: Pagina principal de la plataforma Biblio Technia.
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IDENTIFICACION DEL MENU EN LA PAGINA PRINCIPAL

Desde la pagina principal podemos visualizar los botones de acceso a las opciones
de busqueda, asi como a las herramientas de la plataforma. En la siguiente imagen
resaltamos cada una de estas funciones que nos ofrece el menu de opciones y
explicamos la utilidad de cada una de ellas. (Fig.05.01).

Figura 05.01: Identificacion de los botones de las opciones principales de
navegacion.
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5.1. USUARIO INSTITUCIONAL

5.2. CATALOGO

la Universidad Nacional Ciro Alegria, cdmo Usuario Institucional.

AGUA, PODER ¥ TECHOLOGIA

Busqueda Cantidad de libros X
! disponibles Catilogo Opciones de vista,
i i del catdlogo
Buscar por
Afo de pubncacién (8) A E Usta Mostrar. 10« tituls  Crdenar: A-Z v
- 20 retos w
turismg » Espafia ERORREACTORES
Tipo de documento (2) ~ 34 s s ]

El servicio que brinda la Plataforma de Biblioteca Virtual BiblioTechnia, cuenta con
un solo usuario institucional; qué, al acceder con sus credenciales el USUARIO
(Estudiantes o Docente) desde el Sistema de Gestion de la Educacion Superior
Universitaria SIGESU-UNCA, mostrara todo el Catalogo que ha suscrito contrato

La Plataforma de Biblioteca Virtual BiblioTechnia, nos muestra informacién; con el

total de la cantidad de libros disponibles; adquirido por la Universidad Nacional Ciro

Alegria.
5.3. OPCIONES DE BUSQUEDA

Para poder ubicar el libro de su interés de manera mas efectiva, la plataforma

ofrece al usuario cuatro tipos de blsqueda, con la finalidad de hacer mas accesible

el contenido de la biblioteca virtual a los usuarios.

5.3.1. Busqueda rapida
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Esta opcion se puede utilizar pulsando sobre la barra horizontal que se
visualiza en la pagina principal y digitando palabras o frase segun sea la
necesidad del usuario. Como lo muestra la imagen. (Fig.05.02).

Figura 05.02: Identificacién de los botones: bisqueda répida.

UNIVERSIDAD NACIOMAL CIRO ALEGRIA

‘IIiBib"OTEChnia Q user CLICK! | Q pisqueda Aianzada |

R —

\Diyitar palabra
Cataloge clave
. Catélogo
Filtros:
.
E = Mestrar 10 ¥ titules  Croerar: A-Z v

Coagricsta  Lista
Ao de pubicacion (8} ~ A

5.3.2. Busqueda Avanzada
La opcidn de busqueda Avanzada permite refinar las busquedas por Campo
de busqueda, palabra o frase y Operador. (Fig.05.03).
Figura 05.03: Identificacién de los botones: busqueda Avanzada.

COperador Campo de basqueda Palabra ¢ frase

Tedos los campes v

Titule del hibro

Editorial

Tematica
Autor

16N

Ado

En de este tipo de busqueda; al elegir los filtros o digitar las palabras o frase,
puede seguir refinando la blisqueda, con los botones de Adicién “+” o quitar
con el simbolo de sustraccion “-” de acuerdo a la busqueda del usuario; como
se observa en la Fig. 05.03.

5.3.3. Buscar Por:
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Este tipo de busqueda, esta agrupado por tres (03) secciones importantes:
Aiio de publicacion, Autor y Editorial; de los cuales nos aparecen opciones
desplegables para seleccionar el filtro que se desea. (Fig.05.04).

Figura 05.04: busqueda avanzada

@ Hegutio (+ <abe
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Al realizar un ejemplo en la seccion: Editorial, nos realiza el filtrado y también

nos brinda la opcion de Limpiar filtros; para poder rehacer la busqueda o

realizar una nueva. Tal como se muestra en las instrucciones presentadas

< WRCION,
,é@\« &% %
&5 (v
i 14
== omecaobrsermacs| T
51 __ACsEICs j:u
N
%

Syt

en la imagen (Fig.05.05).
Figura 05.05: Filtro aplicado (Busca por:)
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5.3.4. Blsqueda por Tematicas.
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En esta opcion, el total de libros del catalogo esta dividido por tematicas; de
lo suscrito con la Plataforma de Biblioteca Virtual BiblioTechnia, al igual que
la anterior busqueda, nos muestra las opciones desplegables. Restringisndo
la busqueda solamente a la tematica seleccionada (Fig.05.06).

Figura 05.06: busqueda por teméticas.
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Al seleccionar una tematica, nos muestra opciones de subtema para que el
usuario pueda filtrar segun su necesidad. (Fig.05.07).
Figura 05.07: busqueda por tematica, subtema

UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA
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Aplicando esta busqueda, nos muestra los resultados y también la opcién de
Limpiar filtros; para poder rehacer la blisqueda o realizar una nueva. Tal
como se muestra la imagen (Fig.05.08).

Figura 05.08: Filtro aplicado (Teméticas)

UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA
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5.4. OPCION DE VISTA DEL CATALOGO
Esta opcidn vista del Catalogo, nos permite pre visualizar entre dos (02) opciones
el contenido de libros: Vista en Cuadrilla y Vista en Lista; segun la suscripcion
con la Plataforma de Biblioteca Virtual BiblioTechnia.
5.4.1. Vista en Cuadrilla
En esta opcién se puede visualizar los libros del Catalogo en cuadrilla, con

la opcidn de mostrar la cantidad de libros y también se puede ordenar
alfabéticamente, segtin la necesidad del usuario; como se muestra la imagen
(Fig.05.09)
5.4.2. Vista en Lista
En esta opcidn se puede visualizar los libros del Catalogo, enlistados y con
la opcion de mostrar la cantidad de libros, también se puede ordenar
alfabéticamente segun la necesidad del usuario; como se muestra la imagen
(Fig.05.10).
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Figura 05.09: Vista en Cuadrilla
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5.5. MODOS DE LECTURA, FUNCIONES DE NAVEGACION Y HERRAMIENTAS
5.5.1. Modos de Lectura: Existen dos modos de leer el ejemplar
seleccionado:

« Directamente en la portada del libro seleccionado
e Acceder por la opcién “ir al libro”.
1. Directamente en la portada del libro seleccionado.
Al llevar el cursor hacia el libro de interés y hacer clic sobre su portada,
nos mostrara el detalle del libro con las opciones que puede realizar el
usuario: ver libro (Nos permite leer el libro en linea) y resumen (nos

muestra el resumen del libro). Imagen (Fig.05.11; 05.12; 05.13 y
05.14).

Figura 05.11: Enlace directo de la porfada del libro.
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libro seleccionado Catdlogo

Cataloge

Filtros:
d
: N Mestrar 10 Vv fluios Crderan A-Z v
— Cuacricela  Lista
Ao de publicacicn (8} A
Autor (137} ~ T
" . AGUA. PODER Y TECHOLOGIA
Editorial {28 A QEHBRHEM:TUHES
Nmmdm - “-f:'” ]
Tipo de documento (2} A en Espacy

Figura 05.12: Detalle del libro, al hacer clic en la portada del libro.
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Aiio de edicién: 2015
ISBN-13: 9788436833133
elSBN: 9788436833140

Tipo: epub

Mostrar el resumen

Resumen

/| Figura 05.13: Al hacer clic en la opcién ver libro, para leer en linea; nos abrira el libro
para poder visualizar el contenido y la forma de lectura.
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Figura 05.14. Clic opcién de acceder al Menu del libro, nos muestra el contenido del libro
y nos permite dirigirmos a una parte especifica del ejemplar.
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2. Acceder por la opcion “Ir al libro”.
Al hacer clic en este enlace del libro de interés, nos mostrara el detalle
del libro y las opciones que puede realizar el usuario al igual que la
opcion anterior: ver libro (Nos permite leer el libro en linea) y resumen
(nos muestra el resumen del libro). Imagen (Fig.05.15; 05.16 y 05.17).
Figura 05.15: Enlace de ir al libro, para acceder al contenido del libro elegido por el

usuario.
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Figura 05.16: Detalle del libro, al hacer clic en la opcién de ir al libro; nos muestra el
detalle del ejemplar seleccionado por el usuario.

‘II J Bib'iOTeChnia 2 I Qb'_ﬁsqu:da Avanzada.
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} l——Opcién para leer el libro en linea

Abriendo caminos en la prospectiva para el desarrollo de América
Latina y el Caribe

Autor: Medina Vasquez, Javier Enrique

Editorial: Programa Editorial Universidad de! Valle

Afio de edicion: 2020
Nimero de edicién: 1

" ISBN-13: 9780585144385
eISBN: 9789585144392
Piginas: 348

Tipo: pdf

Mostrar el resumen

Figura 05.17: Al dar clic en la opcién de ver libro, se abrira el libro para poder leer en

linea.

Abriendo caminos
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5.5.2. Funciones de navegacion del libro.
Cuando se abre el titulo seleccionado en el lector online se puede observar
las opciones de navegacion del contenido en el lado izquierdo del texto, esta
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opcidon de contenido nos permite desplazarse entre capitulos y navegar por
el contenido del libro con barra lateral. Imagen (Fig.05.18; 05.19 y 05.20)

Figura 05.18: Navegacion por el contenido del libro

Navegacisn por el Abriendo caminos
contenido del librs e PIOSPECHIVa ee
América Latina) « Caribe
A u
USACH  progems e

Figura 05.19: Al activar la Barra lateral tenemos, la opcién de mostrar el libro en minlatura
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Figura 06.20: Al activar la Barra lateral, la oira opcién es de mostrar el libro en esquema
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Esquema del documento
(Libro)
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a

USACH Mg e
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. Herramientas de lectura
Sobre la parte superior derecha del texto se encuentran algunas
herramientas de uso general, para disponibilidad del usuario. Imagen
(Fig.05.21 y 05.22):

o Buscar: Nos permite buscar un texto y su ubicacién en el libro.

¢ Notas: Ubicar algun comentario que se ha realizado o por realizar.

¢ Ment: Nos muestra tres (03) opciones; pantalla completa, modo
oscuro e idioma.

e Guardar: Funcion para guardar libro de preferencia.

Figura 05.21: Herramientas de lectura disponibles

Herramientas
de lectura

1. Buscar

Abriendo camines

i prospectiva e
América Latina; « Caribe

3. Meni

4. Guardar
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Sobre la parte central del libro se encuentran algunas herramientas
complementarias de uso, disponibles al usuario. Imagen (05.22):

e Ver, Anotar, Formas, Insertar, Llenar y firmar.
o Mas Herramientas.
o Resaltar (celeste, verde y rosado), subrayado, subrayado
ondulado, comentario.
o Deshacer, listo y borrador.

Figura 05.22: Mas Herramientas disponibles.

Herramientas

Javier Medina Visquez

VI. SUGERENCIAS
Para absolver dudas, solicitar informes o enviar sugerencias dirigirse:

¢ Correo electronico: asistente.biblioteca@unca.edu.pe

¢ Comunicarse al nimero +51 910 212 205, o
o Visitar SEDE LABORATORIOS Jr. Garcilazo de la Vega N° 905, dénde se
encuentra la Biblioteca Central UNCA.
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