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PRESENTACION

El presente Manual tiene por objeto dar a conocer al personal responsable de la
atencion de las bibliotecas de la Universidad Nacional Ciro Alegria el procedimiento
a seguir para el registro de libros en el Sistema Integrado de Gestidn de Bibliotecas
KOHA (SIGB-KOHA) de una manera sencilla y practica.

Este sistema es una base de datos compartida por las bibliotecas de las distintas sedes
de la Universidad Nacional Ciro Alegria, lo que significa que actualmente ya se cuenta
con la “interconexion de las Bibliotecas de la Universidad”. Es decir, estas bibliotecas
se encuentran integradas al SIGB-KOHA, lo que permite que los usuarios, tanto del
ambito nacional como internacional, puedan realizar consultas bibliograficas en linea
de los libros registrados en la base de datos de las bibliotecas de la Universidad
Nacional Ciro Alegria.

Cabe precisar que el presente manual no es un documento técnico elaborado por un
especialista, sino mas bien una guia practica preparada por el equipo técnico de la
Biblioteca perteneciente a la Universidad Nacional Ciro Alegria, en base a los
conocimientos adquiridos a través de las capacitaciones recibidas y la experiencia en
el uso de dicha herramienta.

Universidad Nacional Ciro Alegria
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NOCIONES PRELIMINARES

Antes de empezar a explicar el proceso de registro en el Sistema Integrado de Gestidn de Bibliotecas KOHA
(SIGB-KOHA) es necesario tener en cuenta las siguientes nociones preliminares:

1. Cédigo Dewey (Signatura Topogrdfica): Codigo del libro que se coloca en el lomo del libro.
2. Datos Informativos que aparecen en un registro en el SIGB-KOHA:
®Nevoe | SEotre || AGantre | BApsgaralaist @ \npom B Facer mierea
Rescate enLima / o Tomas:
Par Prsls Ceil Federico = Yemrensmo - Fam
o Putiicado pot: Fesisanes (Limg Aty :-)l’!'a T
« Descripoioe: 158 paginas ﬂpa;ynz: o Arnas coloceadas 24 om + Copyright: 1297

o Vista OPAC: AL 9 Und wenlana nedsa
o Visia previa MARC: Mosia

Existercias Oescnpoonesfy  magumes

G

T 5 & &

Usicacion actust . Bekoteca de ongan + Signatien + Estado + UMma vex vis1o o Cédign de barras + Copéa Nro. +
i Sade Cantiw 621 Miresteno de Cutien  Seoe Cenbal des Minivwiie 02 Cullara 985 001985 Dlaponbie 07112044
Libes

BO018562 (3]
Extarienia Gevwn/

Ubicacion actual: Indica dénde se encuentra el libro registrado:

Ejemplo: Sede Central del Ministerio de Cultura (significa que el libro se encuentra en la Sede Central).
DDC Junin (Significa que el libro se encuentra registrado en la DDC de Junin).

Casa Museo José Carlos Maridtegui (Indica que el libro se encuentra registrado en la Casa Museo José
Carlos Maridtegui).
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B: Biblioteca de Origen.- Indica a qué tipo de coleccidn pertenece en la biblioteca:

. Estanteria General.
. Memoria Bibliografica, etc.

C: Signatura Topogrdfica: Sefiala el codigo Dewey del libro.

D: Estado: Indica si el libro esta disponible para préstamo o no para préstamo (intangible).

Ejemplo: Disponible / No para préstamo (es intangible, inico ejemplar que pertenece a Memoria Bibliografica)

E: Ultima vez visto: Indica la fecha en que se registrd el libro en el SIGB-KOHA.
F: Caddigo de barras: Es el nimero de libro que se tiene registrado en su Acervo Bibliografico.
G: Copia Nro.: es el nimero de ejemplar que esta registrando.
Ejemplo: c.1. Ejemplar uno.
c.2. Ejemplar 2, etc.

3. Cddigo o numero de ingreso; es el niumero correspondiente al ingreso de su acervo bibliografico,
que se visualiza en las primeras paginas del libro. (cédigo de barras):

Ejemplo: 000001, 000002,............... , 015919 (seis digitos solamente)
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4. Cddigo de barras: Es el mismo nimero de ingreso del punto 3 ; que se imprimird en una impresora
de cédigo de barras (si se dispone de una); etiqueta que se colocara en la contracubierta del libro,
evitando dafiar la presentacion de los datos e imagenes que registra el libro.

p K \\\\\\T"

5. Pagina KOHA.- Son las 2 paginas del sistema KOHA; que debemos tener en cuenta para proceder
a realizar nuestro registro:

e la pagina de ADMINISTRADOR para el KOHA, que utilizaremos para ingresar nuestros libros sera
Unicamente con el siguiente enlace:

http://192.7.115.84:8080/

e Lapdgina del KOHA PARA LOS USUARIOS que utilizaran para la busqueda de libros sera el siguiente
enlace:

http://192.7.115.84
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INGRESO DE LIBROS AL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DE
BIBLIOTECAS - KOHA

Cuando se va a hacer el registro de un libro al sistema KOHA, tenemos que seguir los siguientes
pasos:

1) Abrir el Koha ingresando al link 8080 que nos llevara a la pagina de administrador.

2) Colocar el nombre de la DDC o MUSEO en Usuario (en minuscula y junto) y después
ingresar la siguiente contrasefia: 12 3 4 5

NOTA: En todo el registro se escribirdn palabras de los nombres (propios) y titulos (subtitulos) en altas y bajas; es
decir con mayuscula solamente en la letra inicial.

Ejemplo: a Title:  Tormenta Antipldanica (Correcto)

Pe

a Title:  TORMENTAANTPLANICA (Incorrecto)
UNCA
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3) Hacer click en: Buscar en el catdlogo

Agmanisincorl Centerville

Craraton

Checkout L - o Checkoout & Checkn U1 Rerew. B8 Seorch patrons . Q Search catnlog

& Circulation © catalogng
B Patrons & senals
Q Advanced search ﬁ Acquisitions
B e search @ reponts
B ves H Tooks
@ Authorities gy Koha administration
4) Poner en el buscador el nombre del libro que se desea registrar para averiguar en el catdlogo
de libros ingresados si el texto a registrarse ya se encuentra en la base de datos del sistema

KOHA.

Ejemplo: Se va a realizar el registro del libro: Rescate en Lima — autor: Federico Prieto Celi

Admaniincorl Cenderville -

Craraton
Checkout 2 § -»> o Checkoour & Checkn Ul Rerew. B8 Search patrons Q Search catnlog
~ Vg
& Circutation @ Cataloging
B5 Patrons & senals
Q Advanced search ﬁ Acquisitions
Q Item search @ Reports
B uss ¥ Tooss
@ Authorities gy Koha administration
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Si el libro ya se encuentra registrado en la base de datos del KOHA, proceder a crear ITEMS
(ver el punto N° 27 — pag. 59); tener en cuenta esta indicacidn para no repetir el registro de
un libro que ya se encuentra en el sistema.

Si no estd registrado en la base de datos del KOHA, se hara la busqueda en las distintas
bibliotecas nacionales e internacionales, empezando por la Biblioteca Nacional del Peru
(BNP) de no encontrar el libro ahi, buscar en las demas bibliotecas: Universidad Ricardo
Palma, Catdlica, UNMSM, etc. Para buscar el registro de un libro en la BNP, ingresar a la
pagina web de la Biblioteca Nacional del Peru y luego hacer click en Catalogos:

Después hacer click en Consultar el Catdlogo completo:

Buscnt i ar

CatMogo completo »

2032010 Boratz Serdicion de Teledocumentacdn S5 A Todos 1os Geiachon reseryadon
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titulo del libro y/o nombre del autor donde se indica y luego hacer click en buscar:

RBuscando an

Cunlgaar campo

o u

Editnrl
Matviia
Coleccion

Putcado sntre

Lengua
Pals
Tipo dé Matanal

COQIQe Ou Auaificadior

or an |ists

or

Selecoonar Msonos

Busqueda

Catalogo completo »

Rescate on Lima

Fodenco Priato Ced

Todlos iog Idlomas v

Todus los pases v

ToO0s 1058 Matetiale v
20 v

Fecha e pubscacion »

Avanzada

tndice
ol At

Tndice

Todd Aut,

Loloce

Busonr

Functn

Exacts

Linpiae
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Pueden aparecer varios titulos similares al libro que buscamos, por lo que debemos
encontrar aquel que sea exactamente igual al nuestro. Hacer click en el registro correcto:

NOTA: Los datos del libro registrado en la biblioteca encontrada deberdn ser exactamente iguales con los datos
del nuestro y tener las siguientes caracteristicas: mismo afio de publicacion, misma editorial, misma cantidad de
pdginas, si nuestro libro incluye bibliografia e imdgenes, el del registro también debe tener bibliografia e

imdgenes, etc.

Busqueda Avanzada
-
7) Aparecera el registro del libro, hacer click en Visualizacion Etiquetas.
Busgqueda Avanzada o .
Bt Tho Hemas sr e @ s Caldbogo compeds
[T Wosaluden  Vavw s Bow Septby 2422 v "
LW |
= ] Benits o Ly | Paen
e i Fadaiin
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Y luego seleccionar VISUALIZACION MARC:

R A e (rdeem » w1 bew
Busqueda Avanzada M (rdaemacion sob
o sayiienna
Buncasds This Peccas e La v enCanbiogs comphto
Enbazes 4wl trgano
L TR Resaitaden  Wiver & i Regetrsd ded At st e
o Poats Ceb Pedir
T wa
1 I o7 ‘
. ’ 2>-Per
. ::::: . LI MR IR tas TN SCx KT e
° Vv zacsin MARC -
w1 Fristn Cod, Fadey 4" Vrivealacn £ 3 Frdue o0 13 LEFWIANE DRIR VT SiaTENIRg PROETIDS
P Wtkzackn G0
Rk Retcane o L 7 Fedwics Prets O - w
AL oo G Tstzacnn WL Enlaces an ls ros
Deicrpodn faaa: 168 p v 00l | 34 o
Wotes 9 s ¢ 400 rebenes (a1 ety Generador de enlaces Ahsysht For 1/ Nink
Dopaetn Lagat 3
Especians ey b
Patwas: Torstur =
g oo i B wnarcrcan (acar Nescate en Lima | Priets
00 e Cell. Fedencn

Ahora se puede ver el formato MARC del libro; el cual se utilizard como guia para hacer
nuestro registro (Copiar este registro en una hoja de Word para facilitar, porque la imagen del Marc se cierra después
de unos minutos). Para esto se copiara la informacidn que figura en el cuadro, empezando con

los campos 100, 245, 260, 300, 400, 500, 600, 700 y por ultimo el 900
(NOTA: En el campo 800 solamente se trabaja cuando el libro estd digitalizado,pdg. 68)

Visualizaclon MARC v
001 C00243454c-4
003 a900024288
005 20130828:17031200
007 t
008 10022601997 per g 00010 spa
017 $499-00043

5] 10 | faRescate en Lima / tcFederico Prieto Cell, I

$bReslidades, b 1007'J(‘i elima : §IStella).)

slima ¢

8168 p,, 8 p. de [8ms. col. ; $c24 cm |

Cron-lca de la crisis de los rehenes (—Pel'u-l997)” -« Cubierta.

bepers ]

28 [ §aVielencia politica-§zPeru. |

18 [ 4aTerroriamo-

SaBNP SLBNP ScGuillermo Lohmann Villena- Libros peruanos $h322.425 P86 §p196617

Sa5NB ShGBPL $cSala de Ciencias Sociales y LingUistica $§h322.424(P86 §p2333410
Sucursal Ublcacion Tipo de ejemplar Cédigo Disponibilidad
Gran Biblioteca Publica de Lima Sala de Ciencias Sociales y Linglistica Monografia 322,42 / PBG  Disponible

Biblioteca Nacional del Perd Guillermo Lohmann Villena- Libros peruanos Monografis 322,42 / PO6 Disponible
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»

. s . “"
9) Para empezar nuestro registro, volvemos a nuestra pagina 8080, donde colocaremos “a
en el buscador y daremos click en Enviar:

& Croulaciam @ Cologacen

[= « QIO 8 Moicacones pensdicas
9. Bumqueds avwzado n Adquimcones

Q Burgonds de Berm “ Aormes

1= R K Horrararrian

@D Auondudes O Adminatracon do Koha

10) Haremos click en cualquiera de los registros que aparecen para proceder a realizar nuestro
ingreso al sistema KOHA (el registro seleccionado servira de “plantilla” para el nuevo
ingreso):

Frdvei! Einhotons UMCA *

TN bsguid
de la basq
1 resuftadon encontrades para e widl:
L e i LR P ) L

DY PR — NUSISNAY [~ se——— P ———— | — S — . m—

Favatada O
1w ¥ dagentic
(L Btecn INCK + 11 T Ly

T iwms | daponide

¢ B s e s i 5 e G m—

114 - B bt € dapenibe
v [l Ws (Lenas e 1 SEe M e I N N PO

——— B
w
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11)

Hacer click en “Editar” y luego seleccionar Editar como nuevo (duplicar)

Cicedacitn  Uswarios Buscar Mis.

Bascar en el catdlogo I

=,
§|Emia |

rice Caioge: Delales pasa Vegeiantn o' Vak 0 Ohih Alainga de Solbgsest Desarsnects d dncas

\abver 2 bos mautades

diorres | Sede Central del Mimistesio de Coftura »

Nz fidare  LGuada~y Siomgwaafia Slmpimy B Hace s

»Prio  Siguerts s

Vegetacion del Valle de Chiguian, Provincia de Bolognesi,
Departamento de Ancash
Por Canatz de Femeyz. Emma

+ Publicado por: =t Lo
» Descripeionc 65 péginas

MARC o Vista OPAC: Ay 2 oz vestanz
» Vista previa MARC: Mesir
1S82
Bxisiencias = [estrpries imageses
liems

Aciva fins

Tipo deitem =

V..

i Ubécacion actual 3 Bibliotzca de origen

Estaeriz Gerea

o Temas:
2 — Chiguidn (Distr. Sebagnesi|
» Copyright: 1379

+  Sigatma

8O0

¢!

Lyuds

+ Estado + UBimavezvisto # Codigo de bamas + Copia Neo. +
Sedz Centval ol Ninisaso de Cultara - Sed Ceniral el Ministerio de Catuea 531 %85313CH590Y Désponie 318172012

7vEmai

niciy , Caiege , Detalles para Vegeiaoon dsf Vale 0= Onhiguidn Provinca de Sologres Deseriamesiy 02 Ancam

Volver 3 les residiades + Ny / Ediwv L Gundzy Shoegrakt 8 mpm

B Hacer resera

Vegetacion ¢ 1ia de Bolognesi,

Departament
Por Camatede 7¢
+ Pubficadopor
« Descripdiom: £ L2993 magn
o « Vista OPAC: £

> A Ediar como nusvo {duplicar]
« Vistapreviz N Editar como nuswo dupd a;@

38D Fezmrplazar sgista o

Existncizs

Ediar registro
Ediar ifems

Afuniar 2en

Activar firos
Tipodeitent_

V...

Eliminar todes ks items

== > 7 : Bitfiotzca de ofigen
Sede Centsal d=l Misistern d2 Cutsra- Seds Canirdl del Ministena de Calura 5315652131500V Dispondde 30012012

~Chigeidn {Distr Bzlognesi)

+  Signaama

B ":‘.Sj
= PG

4

Hisionai de presiamos
Circolacion  Usuzrios Buscar  Mis dromes | Sede Central del Ministerio de Culte2 »  Aywda

4 Estado (ftimavezvistos Cosigodebamas + Copialio. 5
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Aparecerad la primera hoja donde empezaremos el registro, mostrando todos los niveles o
pasos (0-9) que se tendran que considerar para realizar el registro respectivo. En este
primer nivel 0 solamente se registran los nuevos datos en los subcampos 008 y 082; los
demas dejarlos igual.

Agregar registro MARC

= Mostrar documentacion de campos MAFIC

M Gunrdar - || € Bungquedn Z39 50 rcmlnr

Modificar hola de trabajo. | Fredeterminado -

E‘ \ 3 . a s ~~ = & - @ PASOS © NIVELES (O - 9 )

000 @ LEALDE e -

- 00 Nxed lmngth ¢ Bntec) [00GA2AAM A22001017a 4600 | e
nels
001 7 - COMNTIOL NUMBE R =
- 00 cantrol flmld | |
003 7 - CONTROL MUMBER IDEMTIFIER
- 00 cantrol fimid IPE-LiMe e
oos v OATE AND TIME OF LATEST TRAMSACTION s
-~ 00 oontrol heid * [20160607094349 0 o
006 7 - PIXEDLEMNOTH DATA L EMERN TS AL TIEMNAL MATEFUAL CHAPUACTE P2 IO O I FAL NP OMMA TN o e
Q07 7« P STICAL DI BCRIF TGN PR P L O PR AL TN ORMAT I e
- o0 fixma langth control | ot
neid
Q08 7 .« FICELH L EENES TR DATA B LEMERN TS OV NEFOAL IPFOPRA TN S
- 00 fico lmngih « s -Ilvlr-} (140123181997  peo gl 00 O spa o e
it
oto0 7 | | - LIRRARY OF CONGRESS CONTROL NUMRBER “»
- LE cantrol num e | |
016 7 | || |« NATIONAL BIBLIOCIAPIY NUMEE P S0 s
- ' HOUro® [
- a PASTLOOME B Oaraptyy [ETE
T ber
o016 7 | | PAATICINAL EIBL ICOESPA P MG ACHE NGY CGOMNTIOL MNUMEBSE P i C
- = O e
- g PR control b |
oz | < INTERNATIONAL STANCIAFLD BOOK NUMEIE P2 e e
- Irtwrrmti orml S tandard |
- NN
- FOrmo of avalaiity I
oz2z2 + | | |~ INTERNATI STANDARD GERIAL NUMERK R " =
-2 e |
- & et it ol S tandard i
ewrial P ber
024 7 | || |- OTHER STANOARD [DENTIFER e e
- 2 Blource of number o [
= ooo
- a AN
P Torme «
o AT I
follawing e »
P«
0zy v ANEDARD TECHMNIGAL ME P OMT MUNMEEPS o0 ow
ozn 7 | | = PURLITHER NUMRBE IR W e
- Ul a s e |
- b HOUrom |
oss @ NUMEBI R 5 -
-~
LUR Y SBOUMCE OF ACOUISITION o e
040 7 | |« CATAL OGING BOURCE -
- & Original cataloging Pl IMe
agency
-~ o Trmnscrblng wgency * FPE-LIMC |
- b Langunge af cataloging |
-~ d Mocifying aaency | et ek
- D3a6 or pHon |
COwernton
041 LANGUAGE CODIE " ‘=
oas » | |~ TIME PERIOD OF CONTENT ' =
o4y 7| || |« FORM DF MUSICAL COMPOSHITION CODE W Vs
048 * | NUMBER OF MUSICAL INGTRUMENTS OR vV - .
oso0 > | |« LIy OF OONGRE SIS AL L NUNMBIE e em e
- a Clomnificmtion oumber | e e
- b 1o aumber
or4a " | | |« GPOITEM NUMBER ' His
os2 » | | - DEWEY DIECIMAL CLASDDIFHEATION NUMEBIER (0 W
-~ a L BRI O O T e Sas 001 T es
o neamanser (66 ===
- 2 Lagh I [ DR TR TR ) |
o8 > | || COVERNMENT DOCUNMENT CLASSIFICATION NUIMEBE R '

UNCA




-14-

13) Antes de empezar el registro, verificar que estamos en la opcién de DUPLICADO (ver que

diga duplicate en el enlace para no eliminar por error el registro anterior) y luego
proceder a empezar el registro en el campo 008,en donde indica la flecha(-00):

Bibhotecs culnsra pe

Usumios Disca Mas - docres | Sode Contral (ol Minkstwio de Catiua - Aywds

26 AGregal ogabe MARK

Agregar registro MARC 1" VERIFICAR QUE DIGA

" » YA R
@ Mol Sotummenmackin e tanmpos MARS DUPLICATE
B Gawser | v | Q Dusqueds 230 40 P
Modticn hojn cw msbajn | Pradetermmada .
v 1 3 i 8 & [} El
000 7 «LEALER "™
- 0 Prut gt come DIULInam a22001017s 4590
Yo
ooy 7 NTADL MAVABED &
. 00 Fva ta
o ¥ NTROL MYAREH IDENTFESR “»
w e FELMC ’
005 7 . DATE AND TRAC

EVEN ADCETIONAL T ENERAL MFOSAAY 4 -
Th PR ENERAL FPCPRAL LI O 8
' . A ELEMENTS-SERERAL IPOMMATION = Hacer click y empozar
Vomt angt c=an AIMAtSTD e 2 e n “w o o
g ot - . " e el registro
AR W COMORE RS SHTRCL MUAMDBEE &

14)

1.3 Kcha » Catalogecion » canstructar del 008 - Google Cheome
biblkotecacultura.pe pi-t koha/catalog

008 Elementos de longitud fija..Caracteristicas de material adicional-Jdnformacion General
140131818579 pe 11 L [l 00/l 0 spw ¢

“140131s81979 pe {|llirll]] 00| O spa d*
Tipo de material BKS - Libros v

| 00-05 - Fecha ingresada sn o mchivo 14013

06 - Tipo de fecha/Estado s publicacion 5 - Facha congcida'probabis sencills v
0710 - Fecha 1 1979 é Ponor ol ato de publicacién
11-14 - Fecha 2 s
15-17 - Cieligo alfabedico de dos 0 Ires caractanas que indica ol lugar de publicacidn pus @ Colocar abreviatura del pais
PrOduCCitn. O secucion. Lista de codgos MARC de paises
18 - Hustraciones - codigo 1 No se intenta codificar v
19 - Dustiaciones - codigo 2 - No s« interita codificor v
20 - Hustraciones - c6digo 3 Hacer click para buscar sbhroviatura del - No s intenta codificar \4
21 - Hustraciones « codigo 4 pais de la publicacién del libro No @ Intenta codificar v
22 - Audiancia objeto - No s interita codificar v
23 - Forma de iteen r - Reptoduccion Impress romal v
24 - Naturaleza de los contenidoa - codgo | No s imenta codificar *
25 - Naturaleza de %os contenidos - codgo 2 No se intenta codificar M
26 - Naturalez o de fos contenidos - codgo 3 - No se intenta codificar .
27 - Naturaleza de ks contenidos - codgo 4 - No 54 imenta codificar v
25 - Publicacion gubemamental # « No es una publicacidn gubemamental .
29 - Pubicacion de conferencia 0 - No &5 una publicacidn de confecencia v
30 - Festschein 0 - Ne a8 un hatnenaie (Festschein) v
3 Indce Na 34 Intenta codificar .

132 - Indefinkdo - _# - Confliene un caracies vacio (¥) 9 uno de rafleno () vil =}
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008 Elementos de longitud fija-Caracteristicas de material adicional-Informacion General

1A s 979 [[ e NITTALIL 000 0] [slpial
'Iim::la::peﬂlllﬂlﬂmaﬂd' —— 5° Si el libro tiene
-lE v . ’

0:25 -Fecha ingesada enel archivo w VANEEON, -, _
e retratos, ete. hacer click

06 - Tips de fochaEstado de publcacien - Fecha conocidaiprokable sencile ' :

ot — en estas 4 opciones

110 -Facha? —= y seleccionar una de

1517 e o et g g e, = | ellas que corresponda

on. & ejecucion Lista de oedigos MARC de paises S

18 - llustraciones - codige 1 |- Mo se mterta codficar y

13- ushaciones - codign 2 |- Mo se et codifcar ' @

20 - lpstraciones - codigo 3 |- Mo se mtenta codficar v

21 - estraciones - ciign 4 |-No s nenta codiica - 6° hacer click y
o odica = beleccionar

2 - Fomade e P 5 G General

|24-Ndnalezadeloscmm-cédgol i |-No se ntenta codiicar v c 7° Si el Iibro tiene

25 -Natwraleza de s conenios -cidgo 2 |- Mo se terta codficar ' WSSt i

7 -Neraleza 8 ks contends - cidign 3 |-Nose erta codiicar ' e

27 - Nafraleza 92 los contenidos - codgo 4 |- No se iterta codficar v

28- Putbcacion qubemancertd #-No es ura publcariin qubemamenta '

29- Pubkcacion de conferenca 0-Noes ra publicariie de confernca v

A Fesischit 0-Noes in homene Festschrt v 8 Siel libro tiene
|- No se ntert codficar ' ;“‘;’*Mm

9°  Siel libro no es una obra £- Contiene un caracter vacio 25 o mo de reflena ) v
- A : 10° i f bro e la biografa
- Sinmateal tiiico 'l de un personaje, seleccionar-
ista de codigos MARE e idkumas - —ll° Sim’p?spmolm J b. Biografis individual o alguna
3 - Registro madiicad Si estd en otro idioma busear o miah v de las otras opeiones
N-Foentede cadogacion opeion aqui ' d-0m =

@ Caneeler

12° Click en OK pars guardar registro de la extension 008

UNCA



-16-
NOTA: Cuando se registran los tipos de ilustraciones (18,19,20,21) tener en cuenta:

e Siqueremos registrar laminas hacemos click en la opcién Placas
e Siqueremos registrar planos hacemos click en la opcion Planes
e Siqueremos registrar diagramas hacemos click en la opcion llustraciones

[ biblioteca.cultura.pe:8030/cgi-bin/koha/cataloguing/plugin_launcher.pl?plugin_name=marc21 field_008.pl&index=tag 008_subfield 00 |

008 Elementos de longitud fija--Caracteristicas de material adicional--Informacion General

00-05 - Fecha ingresada en el archivo
06 - Tipa de fecha/Estado de publicacion
07-10 - Fecha 1

11-14 - Fecha 2

produccian, o ejecucidn. Lista de cddigos MARC de paises
18 - llustraciones - cddigo 1

19 - llustraciones - cadigo 2
20 - llustraciones - cadigo 3
21 - llustraciones - codigo 4

22 - Audiencia objeto

- Naturaleza de los contenidos - cadigo 1
25 - Naturaleza de los contenidos - cadigo 2
26 - Naturaleza de los contenidos - codigo 3
27 - Naturaleza de los contenidos - cadigo 4
28 - Publicacion gubemamental
29 - Publicacion de conferencia
30 - Festschrift

15-17 - Cadigo alfabético de dos o tres caracteres que indica el lugar de publicacion,

14013152013 2000l [IFgienllLHILT Q) (siplal d
"140131s2013 201o||[grn||||||| 0 spa d"
Tipo de material BKS - Libras v

140131

s - Fecha conocida/probable sencilla
2013

T

201

23 -Forma de item E>'
21

0 - Fotografias

| - No se intenta codificar

# - Sin flustraciones
a - llustraciones

b - Mapas

¢ - Retratos

d - Mapas

e - Planes
f-Placas <:
g - Misica

h - Facsimiles

i - Escudo de armas

j - Tablas genealdgicas

k - Formularios

| - Muestras

m - Disco fonografico, efc
0 - Fotografias

p - lluminaciones

3 - Indice |- No se intenta codificar |
32 - Indefinido # - Contiene un caracter vacio !#! o uno de relleno ! ! v
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15) Una vez terminado el registro en la extensién anterior, continuar en el nivel O; colocando

el Dewey del libro en el campo 082 reemplazando al que figura. Después hacer click en el

siguiente nivel 1 para continuar.

on 7
0es 7
oL
oss t ch ' al TR

wis v

o 7 SNEY O6 CIMAL Ot " o p SAUEF -
S . . ‘.a...‘|<=«-n|.-n-\u EL DEWEY DE

a6 ESTA FORMA

16) CAMPO 100 (MAIN ENTRY--PERSONAL NAME): Se registra el nombre del autor del libro.

Recordar que desde el nivel 1 hasta el N° 9, se deben eliminar todos los datos del registro anterior o
“plantilla”; para evitar alguna confusion o error con los nuevos datos a registrarse. (Nota en el nivel
9 solo borrar el Dewey y colocar el nuevo).

wive Buscwn Max homes | Sede Conteal
AGregat tepteao MARS

Agregar registro MARC

* Moot decumesia in de Campas MAR

B Gusdnr » | Q.

Modticar hojo de trabisfo P redeteminad .
Q ' 2 3 : g & ? 3
o 7 DER "
s ¥ e J0650 0 w2200151 70 4500
80 WIRCE. NUNEER '
(0}
()
20150507032 ).

005 7 -TATE AND T '

005 7
o7

o8 v . T ENERAL INFOIMATION
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Para registrar el nombre del autor de un libro, primero se debera a verificar si ese nombre

ya se encuentra registrado en el sistema; de no ser asi, se tendra que crear la autoridad

respectiva para el registro. Por tanto procederemos a tomar los datos del nombre registrado

en el formato MARC de la BNP que nos sirve de modelo para nuestro registro y de donde

copiaremos los datos. A partir de aqui empezaremos a Crear Autoridad.

ETIQUETAS

Visualizacion MARC

COMENTARIOS
001 C00243454c-4
003 9900024288
005 20130828:17031200
007 t
008 10022651997 per g 00010 spa
017 $399-00043
041 $aEs
082 04 3$a322.42
I 100 1 5aPrieto Celi, Federico, $d1940- I
245 10 SaRescate en Lima / $cFederico Prieto Celi.
260 3 $alima : $bRealidades, $c1997 ($eLima : $fStella).)
300 $3168 p., 8 p. de lams. col. ; $c24 cm.
500 $a"Cronica de la crisis de los rehenes (Perti-1997)" -- Cubierta.
650 18 $aTerrorismo-$zPert
650 28 SaViolencia politica-$zPerd.
852 $aBNP $bBNP $cGuillermo Lohmann Villena- Libros peruanos $h322.4251P86 $p196617
852 5aSNB $bGBPL $cSala de Ciencias Sociales y Linglistica $h322.4251P86 $p2333416

v

Hasta este punto del registro, podemos indicar que es una “especie” de ficha basica (como un nombre y
un apellido convertido en cddigo). A partir del item 1 se inicia el llenado con las particularidades del
volumen. Es importante que conozca el término “Creacién de Autoridades” porque encontrara en los items
posteriores la misma dinamica: creacion de autoridades. Para continuar con la dindmica e ir paso por
paso, explicaremos como crear una autoridad; sin embargo, aconsejamos leer al final del manual el
glosario que ampliara datos sobre el punto. Para poder entender mejor el procedimiento de la creacion de
una autoridad, explicamos los pasos a seguir en el siguiente apéndice:

UNCA
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CREACION DE UNA AUTORIDAD

Durante el registro de un libro tendremos siempre que crear autoridades generalmente en estos
campos: 100 - 110 - 440-600-610-650—-651—-700-710. Por tanto es importante tener
en cuenta que cuando deseamos ingresar datos en algunos de los 9 campos arriba mencionados,
debemos primero comprobar si la informacion a registrarse ya se encuentra en el sistema o no. Para
poder conocer el procedimiento de creacion de una autoridad, vamos a mostrar la manera de
realizarlo en dos partes; primero cuando el dato o la informacién ya se encuentra en el sistema
KOHA y la segunda cuando no estd registrada.

A.- Cuando el nombre del autor ya se encuentra en el sistema:

Para nuestro ejemplo vamos a registrar al autor de nuestro libro “Rescate en Lima”. El primer paso
serd comprobar si ya existe la autoridad para el nombre del libro. El procedimiento para colocar el
nombre del autor se realiza en el campo 100 y es como sigue:

100 7 |2 - MAIN ENTRY—-PERSONAL NAME =
a g 9 (RLIM) &
- Personal name & @
= g Dates associated with
aname
a g Relator code B 5
s g Relator term B &
a g Fuller form of name
110 7 - MAIN ENTRY-CORPORATE MAME =%
sy Relator code B &
a g Corparate name or & -
jurisdiction name as
entry element
ap Subordinate unit B &
- Relator term B &
1M1 2 - MAIN ENTRY—-MEETING MAME =%
a g Relator code B 5

NOTA: Enelnivel 1 se registra el nombre de la persona o institucion responsable (autor) del libro. Si el libro
contiene el nombre del autor, se registrard en el campo 100 colocando los apellidos primero y posteriormente
los nombres. Si el autor es una Institucion, se hara su registro en el campo 110. De no existir ningiin nombre
en el sistema se tendrd que crear autoridad.
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Después de hacer click donde se indica en el cuadro anterior, aparecerd la siguiente extension para
verificar si ya existe el nombre del autor en el sistema o si se necesitard crear una autoridad: En

nuestro ejemplo escribiremos el nombre Prieto Celi, Federico.

13 Kohe « Plugin de catalogacidn de autoridades - Google Chrome m | P T

M biblloteca.cultura.pe: 8030/l - Bin/lkohaZzauthorities/auth_tinder ol ?s

surco =hibhoSauthrype

Busqueda de autoridad ESCRIBIR O PEGAR EL. NOMBRE

DEIL. AUTOR
© Limplar campo o Crowr unm nueve autoricad

Duscar opclones
Tipo de autor idad: FEMSO_NAME
Entrada Principsl

lEantianm v 1
(8010 So)r

Entradas Principal: contienm v ||

En cunlqguier contienms v 1|
parte:

Comcidencia dae contans s
cnbecers:
Orduenar por @ Ascundente por cabucara v |

Buncar Cancelar

Luego de escribir o pegar el nombre del autor, se da click en buscar para verificar si ya existe

dicha autoridad en el sistema.

— - -
11 Koha « Plugin de catalogacién de autoridades - Google Chrome !ﬁ PSS (R ===

[ biblioteca.cultura.pe:8030/cgi-bin/koha/authorities/auth_finder.pl

SOUNce biblio&authtypes

o

Busqueda de autoridad

© Limplar campo || = Craar una nueva autoridacd

Buscar opciones

Tipo de autoridad: PERSO_NAME

Entrada Principal | contiane v |[[Priato Call, Fadarico

(solo $a):

Entrada Principal: | contiene v ||

En cualquler | contlene v
parte:

Coincidencia de | contiens v ||
cabecera:

Ordenar por : | Ascandente por cabecara ¥ |

Buscar Cancalar

HACER CLICK PARA VERIFICAR SI El. NOMBRE YA EXISTE EN EIL
SISTEMA O SI SE TIENE QUE CREAR NUEVA AUTORIDAD
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Si el mencionado nombre ya estd registrado, hay que dar click en “elija”

13 Koha « Plugin de catalogacién de autoridades - Google Chrome b | — —

[ biblioteca.cultura,pe:8030/cgl-binskoha/authorlti suth_finder, pl Tsaurcs

Resultados de la busqueda de autoridad

O Limpiar campo

Buscar opclones

Tipo de autoridac:

Entrada Principal
(2010 Sa):

Entrada Principal:

En cunlgquier
parte:;

Coincidencia de

o Craar una nueva autoridad

PERSO_NAME

contiana vliprlma Call, Fadarico J
L contians v
lcontiens v

contianea v

cabecara:

Ordenar por @ | Ascandante por cabecara ¥ |
lE(u:.r:ar_J Cancelar

Raesultados 1 a1 de 1

COMO EL. NOMBRE DEL
AUTOR YA FIGURA EN EL
SISTEMA, SOLAMENTE SE
HACE CLICK EN "ELIJA"

Owa accion
Editar avtoridad

Resumaean Usado Obtenlo!

1 vaecas wlija

[Prlelo Cell, Fedorica 1940"

Después aparecerd el cuadro donde estabamos es decir en el paso 1, ahi visualizaremos el nombre
del autor de nuestro libro. Posteriormente se continua con el registro haciendo click en el nivel 2:

Agregar registro MARC

¥ Mostrar documentacion de campos MARC

| B Guardar Q Busqueda Z39.50 || Cancealar

Modificar hoj ajo Fradaterminado v |
) 1 2 ] B 5 (& 7 53 9
100 7 2 MAIN ENTRY «PERSONAL NAME "%
- g 9 (RLIN) i,_, 4205
- a Parsonal name |a Prieta Celi. Fedarico v
- 4 Ralator code e sk
- o Datos assoc|ated with 1940-
& name
-~ o Rulatar term | e 1N
-~ q Fuller Torm of name
10 7 | - MAIN ENTRY - CORFORATE NAME "%
. 4 Relator code | i gk
- a Corporate namms of | & i
Jurisdiction name as
antry eloment
- B Subordinate unit e 10
- o Relatar term | o g
1M1 7 - MAIN ENTRY~MEE TING NAME '
- 4 Relator coda LS
- a Maeeting name or & (o

|urlsdiction name as
antry alameant
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B.- Cuando el nombre del autor no se encuentra en el sistema:

Esta vez vamos a realizar el registro cuando el nombre del autor no se encuentra en el sistema KOHA,;
y por tanto tendremos que crear autoridad. En nuestro ejemplo escribimos el nombre Prieto Celi,
Federico; y hacemos click en buscar; pero esta vez encontramos que el nombre delautor no se
encuentra en el sistema:

B3 Koha «

| SR =T ===

ropal w il VAt g '

Plugin de catalogeacidn de sutordaeades - Google Chrames e —— it

[T Biblioteca.cultura jae ) A il P Zonatl it At _firel

Busqueda de autoridad

© Limplar campo = Crear unm nueva autoricdad

Buncar opclones

oo o aoutor itadd

FPERSIO._NAME

Entrada Principal COontane T et Call, Fadanco

(BOio o)

Entradns Principab cantisnm -

En cunlauier contimne v
Parte:

Colncidencia de contienm st
cabecera:

Ordunar por : AdCONOante POl Caliecarns v

HACHER CILICK PARA VERIFICAR SI EI1.
SISTEMA O S SE TIEN

NOMBRIE
F QUE CREAR NUEVA AUTORIDAD

YA EXISTE

N KL

Entonces tendremos que hacer click en + Crear una nueva autoridad.:

[ biblioteca.cultura.pe:8030/cgi-bir

Resultados de la busqueda de autoridad

© Limplar campo

Buscar opciones

Tipo de autoridacd:

koha/authoriti

o+ Crear una nueva autoridad

>

PERSO_NAME

Entrada Principal | contians v Prieto Cell, Federico
(solo $a):
Entrada Principal: contians v,
En cualquier contiena v
parte:
Colncidencia de contianea v

cabecera:

Ordenar por :

nu;rnrl Cancelar

Ascaendanta por cabecara ¥

No se encontraron resultados

wth

fincie
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Aparecerd un nuevo cuadro y se dard 1 click en cada uno de los cinco espacios sefialados por las
flechas en el cuadro inferior, donde luego aparecerdn unos datos:

nicio » Autoridades » Agregar autorida ersona ame -

Agregar Autoridad Personal Name

| Guarda
HACER CLICK EN LOS b
0 1 2 3 4 [ 6 7 o RECTANGULOS
000 - LEADER “% 0
- po fixed langth contral [ |
flald *
001 - CONTROL NUMBER "=
003 - CONTROL NUMBER IDENTIFIER "=
- 0o control fiald * [
005 - DATE AND TIME OF LATEST TRANSACTION "= O
~ 0o control feld
008 - FIXED-LENGTH DATA ELEMENTS = o
- 00 fixed langth control
fiealel
010 | | = LIBRARY OF CONGR S5 CONTROL NUMBER =%
014 =LINK TO BIBLIOGRAPHIC RECORD FOR SERIAL OR MULTIPART ITEM ‘& s
016 ~ NATIONAL BIBLIOGRAPHIC AGENCY CONTROL NUMBER 't Sw
o020 ]| - INTERNATIONAL STANDARD BOOK NUMBER '=0 's
022 |« INTERNATIONAL STANDARD SERIAL NUMBER "= '
024 | |+ OTHER STANDARD IDENTIFIER ¥ "%
031 || MUSICAL INCIPITS INFORMATION 59 %
036 | |« BYSTEM CONTROL NUMBE R i 7w
040 | | |- CATALOGING SOURCE "=
- a Original cataloging
agancy *

No hacer absolutamente nada con esos datos que aparecen, simplemente hacer click en I:

U0 Koha « Autondades « Agregar autornided (Personal Name) - Guogle Chrome Li:?:‘:.l_l-'-“

) biblioteca.cultura.pe:8030/cql- bin/kohazauthorities/authorities.plfindex = tag_100_subfield_a_910836G_0G1

LOS RECTANGULOS APAREC
CON UNA INFORMACION
CLICK EN 1

Agregar Autoridad Personal Name

.} (‘-\g

o 1 2 3 - s (=) 7 a8
000 - LEADER "=
-~ 00 fixad length « l;IIUU‘I | nz a2 n 4500 |

wid
001 - CONTROL NUMBER '=
003 - CONTROL NUMBEM IDENTIEIFR "=

- 00 control feld PE-LIMC
008 - DATE AND TIME OF LATEST TRAMIACTION, 5
-~ 00 control fleld * 120160224164707 0
008 - FIXED-LENGOTH DATA ELEMENTS "=
- 00 IIrm||n|n]|lu"nl|'n'nl 160224| acallaabn | ala o
ol *
010 LIBRARY OF COMGR CONTROL NUMBER "

014 < LINK TO RIBLIOGRAPHIC RECORD FOR SERIAL OR MULTIPART ITEM &
Oe| | NATIONAL BIBLIOORAFHIC AGENCY CONTROL NUMBER '&n s
ozo| | INTERNATIONAL STANDARD HOOK NUMBER ‘"W 'w
o22| | < INTERMNATIONAL STANDARD SERIAL NUMBER W -
024 OTHER STANDARD IDENTIFIER W S
031 | MUSICAL INCIPITS INFORMATION W e
oss| | - BYSTEM CONTROL NUMBIEFE W e
040 | CATALOGQING SOURCE D%
7Y Orlginal cataloging PECIMC ]
agency
I 042 - AUTHENTICATION CODE “=
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e Aparecerd un nuevo cuadro donde haremos click en HEADING PERSONAL NAME:

I Koha » Autoridades » Agregar autoridad (Personal Name) - Google Chrome —

[ biblioteca.cultura.pe:3030/cgi-bin/kol

fauthorities/authonties.pl?index

irculacion  Usuarios Buscar Mas ~ dtorres | Sede Central del Ministerio de Cultura +  Ayuda

Inicio » Autoridades , Agregar autoridad Personal Name

Agregar Autoridad Personal Name

B Guardar

| 0 1 2 3 4 5 6 7 8

b 100 - HEADING--PERSONAL NAME
|
HACER CLICK

English | Espaiol

e Sien este punto aparecen dos opciones, hacer click en el primero.

Circulacion  Usuarios  Buscar Mas ~ dtorres

Inicio » Autoridades » Agregar autoridad Geographic Name

Agregar Autoridad Geographic Name

B Gyardar

151 - HEADING-GEQGRAPHIC NAME =%
181 - HEADING-GEQGRAPHIC SUBDIVISION "%
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Luego aparecerd otro cuadro donde colocaremos en I el nombre del autor (primero los

apellidos y después el nombre) y en I el afio de nacimiento y de fallecimiento (si se
dispone de dicha informacién) y dar click en guardar.

1] Koha - Autcoidades « Agregar sutcndad (Feriansd Mame) - Google Cluame 8 e e o =

biblioteca cultura pe

ircntackon Usisarios Buwcar Mas drorves | Sede Cantral del Minissetio de Cultary Ayudn

Teu | Aumedndes - Agregar autundad Persanasl Name

Agregar Autoridad Personal Name

- Gosntar <: 3" ¥ DAR CLICK EN OUARDAR

] 1" PONER EL NOMEBRE

2° ANO DE NACIMIENTO
Y FALLECIMIENTO

e

'
- -

De esta forma finalizamos la creacion de la nueva autoridad, aparecera el nombre del

autor de nuestro libro en el campo 100 y seguidamente haremos click en el nivel I
para continuar el registro:

Aaregar registro MARC APARECE LA NUEVA AUTORIDAD
areg 9 CREADA, LUEGO HACER CLICK EN 2
¥ Mostrar documentacion de campos MARC PARA CONTINUAR REGQISTRO
B Guardar Q Busqueda 23960 Cancelar
Modilficar ho) ajo: [ Predeterminado v
0 1 2 3 4 & 6 7 e )
100 ? 2| MAIN ENTRY-PERSONAL NAME "%
-9 Q@ (RLIN | 4205
. a Pargonal name [m Pristo Cell, Federico
.4 Relator code o e
- d Datos associated with 11940-
& name
® Relator term = e
-9 Fuller form of name
10 ? MAIN ENTRY -CORPORATE NAME "™
-4 Relator code [ i g
a Corporate name or & =

jurisdiction name as
wiilry lament

- b Suborcinmte unit " T
° Relator term | o
M 2 MAIN ENTRY ~MEETING NAME "=
- 4 Fealator code R
. a Mueting name or | -

Jurisdiction name as
antry alamant
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17) En el nivel I se registra la siguiente informacion:

CAMPO 240: UNIFORM TITLE: Se usa para una obra traducida de un idioma original a
otro diferente:

a: Titulo del libro en idioma original. Ejemplo: Studies in iconology
I : Se escribe en qué idioma esta traducida: Espafiol / Inglés, etc.

CAMPO 245: TITLE STATEMENT: Se indica la siguiente informacion:
a: El titulo del libro.
b : Si el libro tiene algun subtitulo.

c: Elnombre del autor o responsable de la publicacion ( colocar primero el nombre y después
los apellidos) . Si hay mds de tres autores, se colocard el primero sequido de [y otros]

Ejemplo: Luis Pérez Torres [y otros]

B Guardar | v || Q Bisqueda 739.50 Cancelar
Maodificar hoja de trabajo: | Predeterminado v
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
210 7 - ABBREVIATEDTITLE = ==
222 7 -KEY TITLE = ™=
240 7 - UNIFORM TITLE =
243 7 - COLLECTIVE UNIFORM TITLE =%
245 7 |1 ||D |- TITLE STATEMENT =*
= g Tifle”  |Desharde popular y crisis del estado -
“ Remainder oftite el nuevo rostro del Pert en la década de 1980 /
& Statementof | José Matos Mar.
respansihility, etc
ap Medium
246 7 - VARYING FORM OF TITLE = ==
247 7 -FORMERTITLE = ™=
250 7 -EDITION STATEMENT =
Editinn ctotamgnt
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NOTA: Es importante considerar caracteres que no alfabetizan; es decir los articulos y los signos
ortogrdficos que aparecen delante de la primera palabra significativa del titulo:

e Cuando ponemos el titulo del libro que estamos registrando en el campo 245, se tiene
que escribir dos digitos en los casilleros al costado izquierdo ; en este caso para el titulo
de ejemplo “La serpiente de oro” se tiene los numeros 1y 3. El numero 1 se repetird
siempre para todos los registros, pero el sequndo numero estard en funcion del nimero
de letras del articulo en singular o plural (el / la / los / las ) en el titulo:

Ejemplo 1: Si el titulo empieza con el articulo “la / el” contaremos el nimero de
silabas que lo componen mds el espacio que hay con la siguiente palabra.

L a serpiente_de_oro
12 3

Tenemos que las letras L y @ suman dos espacios + el espacio antes de la palabra

Serpiente; suman 3; por lo tanto escribiremos en el segundo casillero 3

0 1 2 3 4 5 6 T g8 9
210 2 - ABBREVIATED TITLE &= =

222 7 _KEY TITLE = =

240 7 - UNIFORM TITLE =

243 7 - COLLECTIVE UNIFORM TITLE =

245 7 TITLE STATEMENT =%

PO Title®  ||La serpiente de oro |

Statement of Ciro Alegria.
respansibility, etc

“ p Femainder of fitle
& R Medium
246 7 - VARYING FORM OF TITLE &= =
247 7 -FORMERTITLE &= =%
250 7 - EDITION STATEMENT =%
a g Edition statement Ga ed.
ap Remainder of edition
statement
260 7 |3 - PUBLICATION, DISTRIBUTION, ETC. (IMPRINT) &= =
- Place of publication, Lima = &
distribution, etc
ap MName of publisher, Universo = &k
distributor, etc
“ e Date of publication, 1972, = =
distribution, etc
270 7 - ADDRESS &= =
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Ejemplo 2: Si el titulo empieza con el articulo “las / los” contaremos el nimero de
letras que lo componen mds el espacio que hay con la siguiente palabra.

L o s pueblos ashaninka

1 2 34

Vemos que las letras L - O - S suman tres espacios + el espacio antes de la
palabra pueblos suman 4; por lo tanto escribiremos en el segundo casillero 4.

También consideramos como cardcter que no alfabetiza a los espacios en blanco:

Los /Las = _’j _'U Los grandes matemdticos
La/El = _TJ 3] La agricultura en el Peru
Unos / Unas = [1][5] Unos maravillosos dias
Una = [l Una ventana al pasado
The = [1){5] The Green house
A = [1]Z A last day
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
210 72 - ABBREVIATED TITLE = "=
222 7 - KEY TITLE = =%
240 2 - UNIFORM TITLE =%
243 7 - COLLECTIVE UNIFORM TITLE =%
245 7 TITLE STATEMENT =
- 5 Title ILos pueblos ashaninka, kakinte, nomatsigenga y yanesha I
o Statement of Ministerio de Cultura
responsibility, etc
& Remainder of title
& Medium
246 7 - VARYING FORM OF TITLE &= ==
247 7 - FORMER TITLE = ==
250 2 - EDITION STATEMENT =«
& g Edition statement
& Remainder of edition
statement
20 ? PUBLICATION, DISTRIBUTION, ETC. (IMPRINT) &= ==
a g ace of publication, Lima = &
distribution, etc
ap Name of publisher, Ministerio de Cultura =
distributor, etc
o Date of publication, 2014 B
distribution, etc
270 2 - ADDRESS &= =%

NOTA: Enel campo 260 colocar siempre el numero 3 en el primer casillero.
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Ejemplo 3: Si el titulo no tiene ningun articulo; solamente pondremos 0 en el ultimo
casillero.

Tenemos el libro “Politicas Culturales” donde no existe ningun articulo al inicio
del titulo; por lo tanto solamente escribiremos O en el segundo casillero.

210 7 - ABBREVIATEDTITLE = ==
222 7 -KEY TITLE = ==
240 7 - UNIFORM TITLE =
243 7 - COLLECTIVE UNIFORM TITLE ™=
245 1 11|10 |qTITLE STATEMEMNT ==
- Title™ | |Politicas culturales
- Statementof | uis Guillermo Lumbreras, Teresa Quiroz, Félix Redtegui ... [et al ]
responsibility, efc - editores, Guillermo Cortés, Victor Vich
4
- Medium
246 7 - VARYING FORM OF TITLE = ==
247 7 -FORMERTITLE = ==
250 7 - EDITIOM STATEMENT =t
& q Edition statement
A Remainder of edition
statement
260 713 - PUBLICATION, DISTRIBUTION, ETC. (IMPRINT) = ==
- Flace of publication, Lima =
distribution, etc
s MName of publisher. | Organizacion de Estados Iberoamericanos para la Educacidn, la Ci| ©
distributor, etc
A Mame of publisher, INC =)
distributor, etc
A Mame of publisher, IEP =)

distributor, etc

UNCA




-30-

CAMPO 250 ( EDITION STATEMENT):

a : Colocar numero de la edicion solamente a partir de la segunda en adelante (no considerar
la primera edicién) ejemplo: Sequnda edicion / Tercera edicion / Cuarta edicion / etc.
(No incluir si es 1° edicion de la publicacion)

0 1 2 3 4 A ) 7 (4] 9
210 7 ABBREVIATED TITLE ' w
222 7 KEY TITLE "™ "%
240 7 UNIFORM TITLE “®
243 7 COLLECTIVE UNIFORM TITLE "=
245 7 (1 |4 |- TITLE STATEMENT "=
-~ o Fine * Los trabajos hidraullcos del Inca en ol Antiguo Peru
.- ¢ Statemaent of Albarto Ragal Matienzo
resporysibility, et ;
I Romatnder of Hitle
] Maedium
246 7 VARYING FORM OF TITLE 't 'w
247 7 FORMER TITLE 't "=
250 ¢ EDITION STATEMENT =
" a Fditon statwment Segunda ediclon
. h Romainder of edition
it ent
260 7 |3 - PUBLICATION, DISTRIBUTION, ETC (IMPRINT) @5 “k
- n Flace of publication Lima I
distribution, ot
- B Name of publisher ING i
distributor, et
. Date of publication 2005 e e
; distribution, el
270 7 ADDRE 5SS e Vs

NOTA: En caso de ser una reimpresion de alguna edicion, solo se considerard la ultima
edicion. Ejemplo: Tenemos la quinta reimpresion de la sexta edicion; se colocard
“Sexta Edicion”.

CAMPO 260:

a: Lugar donde fue hecha la publicacion.
Nombre de la editorial.

c: Afio de la publicacion.
250 7 - EDITION STATEMENT =%
a g Edition statement
- Remainder of edition
statement
260 7 |3 - PUBLICATION, DISTRIBUTION, ETC. (IMPRINT) = =
a g Place of publication, Lima ==
distribution, etc
ap MName of publisher, Realidades = B
distributor, etc
a e Date of publication, 1997 ==
distribution, etc
270 7 -ADDRESS B =
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Finalmente al terminar el registro en este nivel 2; tenemos los siguientes datos
registrados de nuestro libro de ejemplo:

M0

M3 Ao

M5 71D -TTLE STATINENT

ats " Pascate w Lin @ ESCRIFIR O PROAR KL NOMERE DEL LIHRO
et it Fadecics Piigo Col c: ESCRIBIR EL AUTOR DEL LIBRO

-y

M ¥

W

20 !

20 ‘-GJ PUBLACA { DGTRSUNON ETC (MPN . 2 = : i
= Peisspifotu T ; @ PONER LUGAR DE PUBLICACION
:

Lentrinces . PONER NOMBRE DE LA EDITORIAL
27 0 PONER Bl ARO DE PUBLICACION

n

18) En el nivel 3, se colocan las caracteristicas del libro

CAMPO 300 (PHYSICAL DESCRIPTION): Se recomienda poner en los sub campos las palabras

completas sin abreviaturas, segun reglas de catalogacion (RDA):

a : Numero de pdginas, tomos, etc. {p-....pdginas)

b : Indicar si tiene retratos, ldminas, mapas, etc.( #-......ilustraciones, faesim. ... facsimil,etc)

C : Dimensiones o tamarfio en cm. del libro.

Ejemplo 1 : Cuando registramos un libro (que no es tomo ni volumen); tenemos que registrar en el

subcampo d. el numero de pdginas que tiene el texto.

0 1 2 4 5 6 7 i) 9
300 ? - PHYSICAL DESCRIPTION &= =%
ag Extent 227 paginas = &k
“ p Other physical details ilustraciones, mapas colores
a e Dimensions 22 em. = 5
s g Accompanying
material
af Type of unit =
- g Size of unit = &
306 ? - PLAYING TIME =
a g Playing time
310 7 - CURRENT PUBLICATION FREQUENCY ==
362 ? - DATES OF PUBLICATION AND/OR SEQUENTIAL DESIGNATION © =
365 ? - TRADE PRICE = ==
366 ? - TRADE AVAILABILITY INFORMATION = ==
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Ejemplo 2: Cuando tenemos una coleccion completa de tomos (volumenes); es decir tenemos todos los

libros que conforman dicha coleccidn, se tiene que incluir en el subcampo @, el nimero de
tomos que consta.

jo00 ? - PHYSICAL DESCRIPTION = =
a5 Extent 4 tomos =
ap Other physical defails ilustraciones
a Dimensions 28 em. =
a g Accompanying
material
At Type of unit =3
-y Size of unit =1
306 7 - PLAYING TIME =*
a g Playing time
3o 7 - CURRENT PUBLICATION FREQUENCY =*
j62 ? - DATES OF PUBLICATION AND/OR SEQUENTIAL DESIGNATION = =
365 7 - TRADE PRICE = =%
366 7 - TRADE AVAILABILITY INFORMATION = =%
Ejemplo 3 : Cuando tenemos una coleccién incompleta de tomos (volimenes); es decir no se cuenta

con todos los libros que constan dicha coleccién; solamente se coloca en el subcampo ala

palabra: ffomos

[]12455?85‘

300 7 - PHYSICAL DESCRIFTION %
ap Other physical details ilustraciones (algunas col.)
— Dimensions 18 cm. =3
- Accompanying
material
a f Type of unit =3
=g Size of unit =3
306 7 - PLAYING TIME =
a g Playing time
310 2 - CURRENT PUBLICATION FREQUENCY =
362 7 - DATES OF PUBLICATION AND/OR SEQUENTIAL DESIGNATION =
365 7 - TRADE PRICE =
366 7 - TRADE AVAILABILITY INFORMATION =
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NOTA: Cuando tengamos una coleccién de tomos incompleta, tendremos que indicar en el campo 500 que tomos son
los faltantes o con los que cuenta la biblioteca.

Ver ejemplos:

0 1 2 3 4 ] 6 7 8 9
500 7 - GEMERAL NOTE &= =%
- Generalnote  Distribucidn con la revista ilustrada Gente.
500 7 - GENERAL MNOTE =1 =k
- General note | |La biblioteca no tiene los tomos: 5y 51
501 7 -WITHNOTE = ==
- With note
0 1 2 3 4 5 b 7 8 9
500 7 - GENERAL NOTE '= ™=
- General note | La biblioteca tiene el t. 1.
4
501 7 -WITHNOTE & ™=
4 g With note
P
504 7 - BIBLIOGRAPHY ETC. NOTE = ™%
- Bibliography, etc
4
505 7 0| |-FORMATTED CONTENTS NOTE = =
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En el nivel 4 se registra la serie del libro (si es que la tiene).

CAMPO 440-(SERIES STATEMENTE/ADDED ENTRY—TITLE):

Ejemplo: El libro que estamos usando como guia de registro (Rescate en Lima); no tiene serie alguna; por lo que pondremos
otro texto como modelo para poder observar como se hace el registro en este nivel; en el campo 440: Usaremos el libro de
titulo: “Fronteras y didlogos” — Series: Diversidad Cultural 2

e Primero ingresamos al nivel 4 — campo 440 y hacemos click donde indica el cuadro.

Edicion Rescate en Lima / Federico Prieto Celi (NUmero de registro 1478)

¥ Mostrar documentacion de campos MARC

B Guardar - Q Busqueda 239 60 Cancelar
Maodificar hoja de trabajo: | Predeterminadao v
0 1 2 3 4 5 B 7 8 9
A40 7 - SERIES STATEMENT/ADDED ENTRY~TITLE 't s
“n Number of part/section [V
of @ wor
“p Namae of part/'saction of U
A work
.y Volume

number/sequent al
designation
International Stancdard
arial Number

490 7 SERIES STATEMENT ' &

e Luego procederemos a buscar la autoridad de la serie que deseamos ingresar: Diversidad

Cultural 2.

e Realizaremos el mismo procedimiento tomado para crear una autoridad en la pagina 20.
e Una vez conseguida la autoridad respectiva, escribir en ¥ el nimero de la serie, en este caso el

numero 2

Edicion Fronteras y didlogos : Andes y Amazonia John Murra, Fernando
Santos-Granero (Numero de registro 4045)

¥ Mostrar documentacion de campos MARC

M Gunrdar - Q Busqueda 239 50 Cuncular

Modificar hoja de trabajo | Predaterminado v

TR EI &) (e () [ e
.’ SBERIES STATEMENT/ADDED ENTRY TITLE ' 'w

. 2 (RLIN “ 7940
.« a Tita o Diversidad Cultural

-y Volumea 2 <=
U e/ eguent al

designation
Number of part/section

n e
of a work

" p Narmm of partsection of 0%
a work
International Standard

Sarial Numbear

ﬂf ? SERIES STATEMENT = 0%
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Nota: En la BNP, se registra la serie del libro en el campo 490; pero en nuestro registro lo

20)

haremos siempre en el niumero 440:

Visualizacion MARC

001 COO424846
00s 20160601:15112800
007 ta
008 140423p2014 pe gr 000 f spa
017 fn2013-20031
020 $2978-612-313-1470
040 LaBNP $bspa ScCBN
082 14 Faliag. o1
100 1 raFlaubert, Guatave, $01821-1880.
240 10 LaMadame Bovary. LIEspafol
245 10 teMadame Bovary / $cGustave Flaubert ; [investigacian y cronologia, Antonio de Saavedra ;
responsables de edicidn, Monics Paredes Pérez, Anibal Andrés Paredes Pérez],
250 fa2a ed
260 3 toLima ! 4bEds. Lexicom ! $bEdit. San Marcos, $c2014.
100 £3173 p. ; &c21 cm
I 490 0O fnAmbrosis literaria I
500 taTraduccion de: Madame Bovary.
583 faAdqg. 4bD.L. 4c20120409 LKkEds, Lexicom 4xs/. 16.00
$03 fuAdg. $bD.L. $c20140409 $kEds, Lexicom $xs/. 16,00

v

Seguimos avanzando en nuestro registro y llegamos al nivel 5.

500 (GENERAL NOTE): Se escribird cualquiera de las siguientes observaciones en el libro:

e [aBiblioteca solo tiene el tomo 2.
e Datos tomados de la cubierta.
e Traduccion de.......................

e A este ejemplar le faltan las pdgs. 85-88 (Esta informacion se deberd indicar en los

items; ver punto 26d (pdg. 58)

Edicion Rescate en Lima / Federico Prieto Celi (NGmero de registro 1478)

¥ Mostrar documentaclon de campos MARC

M Guarcar - Q Busgueda 2089 60 Cancelar
Madificar hoja de trabajo | Predetarminado v
S00 7 OENERAL NOTE ' &
. Ganalal note "Cronica de la crisle de los rehones (Fera 1997)" . Cubloina ::
501 7 WITH NOTE ' 1w
p: With nota
504 7 BIHLIOGRAPHY ETC NOTE '™
a Hibliography st

) CONTENTE NOTE ' -

Contenldo La visita de Victor Poiny Operacion Chavin de Huantar @
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504 (BIBLIOGRAPHY, ETC. NOTE): Se escribird la informacion bibliogrdfica solamente si el
libro tiene Bibliografia y se hard de cualquiera de las formas que a continuacion se indica:

e Bibliografia: pdginas 215 - 255
e Incluye referencias bibliogrdficas.
e Incluye bibliografia al final de cada capitulo.

0 1 2 3 4 5 6 ¥ 8 4
500 7 - GENERAL NOTE = =
& g General note |nc|u5.'e- indice.

4
am 7 -WITHNOTE &= ==
4 g With note

P
504 |7 - BIBLIOGRAPHY, ETC. NOTE &= =t
= 3 Bibliography, etc Incluye referencias bibliograficas / Bibliografia: P. 147-159

Incluye bibliografia / Incluye bibliografia al final de cada
capitulo p

a05 7 - FORMATTED CONTENTS NOTE = ==
a g Formatted contents  (Contenido t 1-2. hasta 1821 —t.3. Orden republicano — t 4. Orden

note  republicano —t.5. orden republicano (hasta 1879).

- g Miscellaneous =
infarmation

505 (FORMATTED CONTENTS NOTE): Se registra el contenido del libro (titulos de los
capitulos de la tabla de contenidos):

e  Contenido: La sociedad de la informacion y el conocimiento. La banda ancha. Como estamos frente al
mundo. Radiografia de nuestra banda ancha. Problemas contra el desarrollo.

e Cuando se hace el registro de varios tomos, se registraran los contenidos de cada uno
de ellos asi:

Contenido: t. 1.Los paisajes y la geografia -- t. 2. Los origenes de la ciudad -- t. 3 -4 La ciudad durante
la republica. (Esta informacion se incluird en los items, ver punto 269, pdg. 53.
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1 2 1 A - 1 6 7 a8 9
- GENERAL NOTE '=4 s
General note La biblioteca tiene el t. 1
- WITH NOTE = "=

With nota

- BIBLIOGRAPHY, ETC NOTE '=u "=
Bibllography, etc

0 - FORMATTED COMIENIS NOTE ‘e %
Formattad contents [Contenida t 1 Documentos oficlales Conferencias magistrales
note Un bosquejo de la prehistoria de Sudameérica y al surgimiento de

la civilizacion andina. Documentos para la historia de Huanuco
Litopia y rebellones coloniales Notas sobre los chinos en la

Miscallanaow e Logk
information

Statement of e
responsibility

520 (SUMMARY, ETC): Aqui se registra el resumen del libro. Anteponer siempre la palabra Resumen:

e  Resumen: Historia de la creacion y desarrollo de la Marina de guerra del Perti desde 1543 a la fecha, hace
referencia a la época incaica. Incluye personajes que destacaron en la historia naval.

508 7
511 2

“ a

518 7

521 7

“ a

- CREATICN/PRODUCTION CREDITS NOTE =
- PARTICIPANT OR. PERFORMER MOTE =

Participant or
performer note

P
- DATEMIME AND PLACE OF AN EVENT NOTE =
Dateftime and place of
an event note
P

- SUMMARY, ETC. =
Summary, etc

Expansion of
summary note

P
Uniform Resource Gk
ldentifier
P
- TARGET AUDIENCE MOTE =
Target audience note =
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NOTA: Cuando se hace los registros en el nivel 5, encontramos informacion en el campo 583; eliminar todos
los datos registrados ahi, haciendo click como se indica en el cuadro y no agregar nada.

CUMULATIVE INDEX/FINDING AIDS NOTE ' e
INFORMATION ABOUT DOCUMENTATION NOTE ' s
COPY AND VERSION IDENTIFICATION NOTE '™ "=
FINDING INFORMATION Y0 =
ACTION NOTE ‘e vk @
Actian Acdlqy
~ b Action (dwntification Don o (k
- c Tima/date of actian 20130814 I ek
-~ K ACtion agent Despacho de Asaesores dal Ministerio de Cultura o oS
> & Nonpublic note o %
585 7 EXHIBITIONS NOTE 'sh s
586 7 AWARDE NOTE & "k

En el nivel 6, se registran los datos de materias del libro, considerando los siguientes
campos:

600 (SUBJECT ADDED ENTRY—PERSONAL NAME)--NOMBRE PERSONAL COMO TEMA:
Cuando el titulo del libro empieza con el nombre de un personaje (Francisco de Asis, Jesucristo, Maria
Antonieta, Miguel Grau, Cristébal Coldn, etc.); se tendra que crear autoridad para tal nombre y se registrara
primero el apellido y después el nombre como en el cuadro de ejemplo:

Edicion Alfonso Ugarte Manuel Zanutelli Rosas (Niumero de registro 3299)

#| Mostrar documentacién de campos MARC

B Guardar | = Q, Bisqueda Z39.50 Cancelar
Meodificar hoja de trabajo: | Predeterminado v

0 1 2 (| 3 JSE?S 9

0 |- SUBJECT ADDED ENTRY—PERSOMAL NAME & =%

= 9 (RLIN) a 9049
P Personal name I & Ugarte Alfonso I"’
a g Dates associated with 1847-1980
aname
a oy General subdivision Biografia = &
& 3 Source of heading or
term
“~q Fuller form of name
ot Title of a wark
a Form subdivision = &
-y Chronological = &
subdivision
a5 Geographic ==
subdivision
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610 (SUBJECT ADDED ENTRY—PERSONAL NAME)--ENTIDAD DE MATERIA: Cuando el libro
trata sobre una entidad o institucion: Ejemplos: Las Naciones Unidas, Museo del Prado, Universidad
Mayor de San Marcos, Iglesia Catdlica, etc.

0 1 2 3 1 6 6 7 8 9
600 ? SUBJECT ADDED ENTRY--PERSONAL NAME o F&
-~ 2 Source of haading or
tarm
- a Hargonal name @ o
- d Datas associatad with
aname
- q Fuller form of namae
-~ 1 Title of a worl
v Form subdivision L L
SR Geaneral subdivision [N -
\u Chronological (5] =
Y
subdivision
> Geographic [ I

subdivision

0 |-SUBJECT ADDED ENTRY--CORPORATE NANME 't= s

8 (RLIN a 2710
-~ a Corporate name or |& Iglesia Catolica o
jurisdiction name as

entry alamant

e Gaographi Pari Lt I
subdivision
-y Ganaral subdivision Historia 2 155

650 (SUBJECT ADDED ENTRY—TOPICAL TERM)--ASIENTO SECUNDARIO DE MATERIA:
Se registran aqui los encabezamientos de materia; es decir el tema o temas que contiene el libro:

Ejemplos: Anatomia Humana, Pintura Peruana, Turismo, Terrorismo, etc.

Hacer click donde indica la flecha en el cuadro de ejemplo para escribir el tema que consigna la BNP
y verificar si ya existe la autoridad respectiva o no. Seguir procedimiento de pdg. 20; para crear
autoridad.

Edicion Rescate en Lima / Federico Prieto Celi (Numero de registro 1478)

¥ Mostrar documentaclon de campos MARC

B Guardar - Q Busqueda 239 50 Cancelar

Modificar hoja de trabajo. | Predeterminado ) v
0 1 2 3 4 5 6 7 B8 9
650 0 |- SUBJECT ADDED ENTRY-TOPICAL TERM '™= "=
Y g (RLIN) a

. a Toplcal tarm or ® ot
geographic nams as
ontry element

i Gaographic 7 P
subdivigion

. 2 Source of haading or
- ferm
-y Form subdivision (5 ek
General subdivision ™ TR
\ Chronologleal [
y
ubdivigion
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NOTA: En el registro hecho por la BNP, vemos que existen dos registros repetidos del campo 650. Significa que

el libro contiene 2 temas; por lo que tenemos que duplicar el registro en ese punto. Esto solamente es

posible en los campos que son repetibles:

s

ETIQUETAS

17031200

10022651957 per ¢ 00010 spa

$A99-00043

faPneto Celi, Federico, £

11940-

SaRescote en Lima Prieto Celi

$alma : $bRealidades, $cl (felima :

$fszella).)
3168 p., 8'p. delams. col. ; $c24 ¢m

‘Crovvues de la crisn 0w loy rehenes (Pary-1997)° Cubierta

650
650

sTerrorsmo-s2Peru

aViolencia politica-5zPeru

S2BNP Shltiee <
aSHB SOGEPL

Guillerma Lahmann Wilens- Ubroo peruanos &5

Sala de Ciencias Sociales y Linguistica $h322.425#86

Visuakzaoon MARC

322.4251PB6 $p1956617

p2333416

COMO DUPLICAR UN REGISTRO EN UN CAMPO REPETIBLE:

Crear la primera autoridad.

Luego hacer click donde dice “repetir esta etiqueta” (ver cuadro) y aparecerd abajo una duplicacion del
registro 650; después proceder a hacer la autoridad respectiva.

0 |- SUBJECT ADDED ENTRY

0 (RLIN

Toplcal tarm of
Qoographic name as
antry elamant

( graphic
bdivision

Source of heading or
tarm
Form subdivision

General subdivision

Chronological
subdivision

~TOPICAL TERM ' “w
(& 3636 [ Repetir esta etiqueta h

|& Terroriemo

FPeru

0 |- SUBJECT ADDED ENTRY--TOFICAL TERM 't e

9 (RLIN

Toplcal term of
geographlc name as
entry element
Geographic
subdivision

Source of heading or
tarm

Form subdivision
Geanaral subdivision

Chronological
subdivision

(2]

| &

o
%
= 1
%
«
5
I
R R 3
it Uk
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NOTA: Ahora podemos ver que existen dos registros 650, es importante sefialar que por lo general esta duplicacién se
realiza con mas frecuencia en los campos 650 y 651, aunque también se puede crear un duplicado en otros
campos (260, 300, 440, 500, 504, 505, 520, 600, 610, 653, 700, 710). Es posible también duplicar subcampos.

650 0 |- SUBJECT ADDED ENTRY~TOPICAL TERM '™ "%
- 9 (RLIN u 3536
. a Topical tarm of @ Terrorismo
geographic names as

ety element

'3 Gaographic Paru = o
4 subdivision

- source of heading or

tarm
v Form subdivision I sk
&y General subdivision 7
" Chronological 1 U
Y
subdivision
650 |7 0 |- SUBJECT ADDED ENTRY~TOPICAL TERM 't “%
~ 0 9 (RLIN) KL
- a Toplcal term or & Violencla politica o
geographlc name as
antry elamant
. Qeographic Paru L
b gubdivision
“ s Source of haading or
term
v Form subdivision o e
General subdivision [ B
-y Chronological [N
! subdivision

651 (SUBJECT ADDED ENTRY—GEOGRAPHIC NAME) - ASIENTO GEOGRAFICO COMO TEMA: En esta parte se

registran los encabezamientos de materia cuando el tema del libro trata sobre un sitio geogrdfico:

Ejemplo: Peru / Los Angeles / El Rimac / Huancavelica / Amazonas, etc.

®  Hacer click donde indica la flecha como en el cuadro y seguir procedimiento de la pdgina 20; para crear
autoridad.

651 7| |0 |- SUBJECT ADDED ENTRY-GEQGRAPHIC NANE & =

g 8(RLIN) |a
- Geographicname | -
ay General subdivision B &
a9 Source of heading or
term

ay Form subdivision B &
ay Chronological B &

subdivision
a5 Geographic B &

subdivision

Luego de hacer el registro respectivo, podemos ver como queda el mismo:
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651 ? 0 |- SUBJECT ADDED ENTRY--GEOGRAPHIC NAME = =
ag 9 (RLIN) g 22
a g Geographic name a Peri »
ay General subdivision Civilizacién B B
) Source of heading or
term
ay Form subdivision B 5
ay Chronological B &
subdivision
a5 Geographic ==
subdivision

653 (INDEX TERM—UNCONTROLLED): Para el registro de libros que sean diccionarios, vocabularios, estudios
y aplicaciones sobre lenguas indigenas peruanas; se usara este campo colocando el nombre: “Anaquel
Plurilingiie” (no es necesario crear autoridad aqui, es un campo repetible):

a g General subdivision B

Ay Chronological B
subdivision

a5 Geographic B &

ision

653 ? - INDEX TERM-UNCONTROLLED = =

s g Uncontrolled term Anaquel Plurilingiie < I B

654 ? - SUBJECT ADDED ENTRY—-FACETED TOPICAL TERM = =

a g Source of term

s g Focus term a ” B =

ap MNon-focus term B

s e Facethierarchy B
designation

&y Form subdivision B

a g General subdivision B

Ay Chronological B
subdivision

sz Geographic B
subdivision

655 ? - INDEX TERM—-GENRE/FORM &= =

a g Source of term

En el nivel N° 7, se hacen los registros de autores e instituciones secundarios:

700 (ADDED ENTRY--PERSONAL NAME)--ASIENTO SECUNDARIO-NOMBRE PERSONAL: Se registran los autores
secundarios / otros autores del libro, editores o traductores en el subcampo @. No olvidar que al crear la

qutoridad con el nombre del autor secundario respectivo se tendrd que colocar en el subcampo € la

responsabilidad del mismo en el libro como editor, compilador o traductor en forma abreviada de la siguiente
manera:

Ejemplos: Pugliesi Acevedo, Renzo ed. (editor)
Hostnig, Rainer comp. (compilador)
Arias, Eduardo trad. (traductor)
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Hacer click donde indica la flecha y después seguir procedimiento pdgina 20; para crear autoridad

Edicion Las voces de los pueblos a la vera del Qhapaq Nan Renzo Pugliesi
Acevedo, editor (NiUmero de registro 357)

¥ Mostrar documentacion de campos MARC

B Guardar | « Q Busqueda 239 50 Cancelar

Modificar hoja de trabajo Predeterminado v

0 1 2 3 4 5 6 8 9
ADDED ENTRY «PERSONAL NAME 't 1'%

9 (RLIN) B

-9
.~ a Personal name  [g = @
-~ @ Relator tarm s
-4 Relator code i I
- q Dates associated with
A name
- q Fuller form of name
710 ? | ADDED ENTRY~-CORPORATE NAME "o "%
-4 Relator coda s
“a Corporate name or | s
Jurlsdiction name as
enlry element
“ b Subordinate unit 2 T
- a Relator term i g

Luego de crear la autoridad respectiva, podemos ver como queda nuestro registro:

Edicion Las voces de los pueblos a la vera del Qhapag Nan Renzo Pugliesi
Acevedo, editor (Numero de registro 357)

¥ Maostrar documentacion de campes MARC

B Guardar ~ | Q Badsqueda Z3950 | Cancelar

Modificar hoja de trabajo: Predeterminado v

a dnamz  [4 Pugliesi Acevedo, Renzo -

Relartem  [gd

==
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710 (ADDED ENTRY--CORPORATE NAME)-- ASIENTO SECUNDARIO- ENTIDADES: Solamente para instituciones
secundarias se crea autoridad:

Ejemplos: Universidad Mayor de San Marcos, Ministerio de Cultura, etc.

23)

B Guardar | « Q, Busqueda Z39.50 Cancelar
Meodificar hoja de trabaje: | Predeterminado v
a g 9 (RLIM}) |a 12288
a g Personal name  [a Léapez Lancho, Daniela =
aa Relator term Colaborador =4
a g Relator code =4
a g Dates associated with
aname
= q Fuller form of name
- ADDED ENTRY—-CORPORATE NAME =%
9 (RLIMY |a 1943
~ Corporate name or [& Pend =
jurisdiction name as
entry element
Subordinate unit Ministerio de Cultura =
a g Relator code =
- g Relator term =
7z - ADDED ENTRY—-MEETING MAME =
a g Relator code =
a g IMeeting name or |e =

En el nivel N°® 8, no se hace ningun registro.

Edicion Rescate en Lima / Federico Prieto Celi

¥ Mostrar documentaclon de campos MARC

B Guardar | » Q Busqueda 229 50
Modificar hoja de trabajo Pradetarminado

Cancelar

0 1 2 3 4

o

800 7 FS ADDED ENTRY—-PERSONAL NAME 't L
810 7 3 ADDED ENTRY-CORPORATE NAME &4 "%
811 7 i ADDED ENTRY-MEETING NAME B %
830 7 DOED ENTRY--UNIFORM TITLE T %
856 7 ELECTRONIC LOCATION AND ACCESS ™ "%
-3 Matarialg spacified |
- Uniform Resource

\y Identifior
-~y Link taxt
-~y Fublic note
887 7 NONMARC INFORMATION FIELD T ™
-2 Source of data
“~a Cantant of non-MARC

flald

896 7 - LOCAL SERIES ADDED ENTRY—~PERSONAL NAME (RLIN) 't
897 ? - LOGCAL SERIES ADDED ENTRY—~CORPORATE NAME (RLIN) '
898 ? LOCAL SERIES ADDED ENTRY ~MEETING NAME (RLIN) '™
899 ? |+ LOCAL SERIES ADDED ENTRY-UNIFORM TITLE (RLIN) e

(Numero de registro 1478)

3 U

T

®
%
"

»

UNCA
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e  NOTA: Cuando tenemos un libro digitalizado (PDF o Flippingbook) y queremos incluirlo en el KOHA,

haremos lo siguiente: En el campo 856, dentro del subcampo U, pegar el enlace (link) del libro

digitalizado y en el subcampo Y, escribiremos Versién digitalizada:

[

0 1 2 3 4 5 &) 7 9
800 7 - SERIES ADDED ENTRY-PERSONAL NAME '@
810 ? SERIES ADDED ENTRY-CORFPORATE NAME '™ &
811 2 SERIES ADDED ENTRY--MEETING NAME @ % Enlace del libro digitalizado en PDF en el
830 7 - SERIES ADDED ENTRY--UNIFORM TITLE '&= = KOUA
- ELECTRONIC LOCATION AND ACCESS 0 o m#
- U uJniforny Resource http //publicaciones cultura gob pe/sites/default/files/flipping_book/
Identiner vmiidentidadhistoriay utopia/files/assets/common/downloads/public
atlon. pdf ‘
I .y Link text Verslon digitalizada
- 3 Matarials specified
-y Public note G Escribir varsién digitalizad
887 7 - NON-MARC INFORMATION FIELD "=
-2 Source of data
~ a Contant of non-MARC
fleld
B96 7 - LOCAL SERIES ADDED ENTRY-PERSONAL NAME (RLIN) '™ ™%
897 7 - LOCAL SERIES ADDED ENTRY--CORPORATE NAME (RLIN) T &
898 7 - LOCAL SERIES ADDED ENTRY--MEETING NAME (RLIN) 's=a ‘=
899 7 - LOCAL SERIES ADDED ENTRY-~UNIFORM TITLE (RLIN) & "%

En el paso N°9 seingresa al campo 942:

942 (ADDED ENTRY ELEMENTS KOHA): Solamente se registrara el Dewey del libro de la siguiente manera:

#| Mostrar documentacién de campos MARC

B Guardar | ~ Q Busqueda 739.50 Cancelar

Modificar hoja de trabajo: | Predeterminado v

0 1 2 3 4 5 & 7 8 9

942 7 - ADDED ENTRY ELEMENTS (KOHA) =%

ag Source of Dewey Decimal Classification
classification or
shelving scheme

Koha [default] item Libros

“c
type*
Classification part 985001
Item part P86
ao Edition
P Call number prefix
am Call number suffix
an Suppress in OPAC

Edicion Rescate en Lima / Federico Prieto Celi (Numero de registro 1478)
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NOTA: Si se estd registrando un diccionario, se hace click en el subcampo C; se abrird una extension con varias

alternativas y se seleccionard la palabra REFERENCIA , luego en el subcampo k se colocaré R o las siglas de una

coleccion ( CFC — Coleccion Fernando Cabieses / CLV — Coleccion Luis Valcdrcel, etc. ).

Edicion Diccionario kkechuwa-espariol Jorge A. Lira. (Numero de registro

4592)

¥ Mostrar documentacién de campos MARC

B Guardar | ~ Q Busqueda Z39.50 Cancelar

Modificar hoja de trabajo: | Predeterminado

0 1 2 3 4 5 6 i 8 E

942 ? [ |[ |- ADDED ENTRY ELEMENTS (KOHA) =%

s Source of Dewey Decimal Classification
classification or

shelving scheme
1° @ Koha [defaul‘%‘l;inj [ Referencia
- n Classification part ;Am'culo

1 ftempart | Computer Files
Edition | Expedientes

te | Informes Anuales
a K Call number prefix | Libros
am Call number sufix | Maps .
a Suppress in OPAC ‘ Mlxe,d Materials
n | Music
| Recursos Continuados
| Referencia

iyisual Mateials

Y nuestro registro quedard asi:

Edicion Diccionario kkechuwa-espafiol Jorge A. Lira. (NUmero de registro

4592)

¥| Mostrar documentacion de campos MARC

B Guardar | = Q Busqueda Z39.50 Cancelar

Muodificar hoja de trabajo: | Predeterminado

0 1 2 3 4 5 5 7 8 El

942 7 - ADDED ENTRY ELEMENTS (KOHA) =%

a g _Source of Dewey Decimal Classification
classification or

shelving scheme

- Koha [defaui] fem

type
ap Classification part R/AG8 563
a [tem part LBT
a g Edition
a g Call number prefix E
A Call number sufix

a n Suppress in OPAC
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Para terminar este paso se dard click en GUARDAR:

Edicion Rescate en Lima / Federico Prieto Celi (Numero de registro 1478)

¥ Mostrar documentacion de campos MARC

¢> B Guardar | + | Q Blsqueda Z39.50 || Cancelar

Modificar hoja de trabajo: | Predeterminade v

92 ? - ADDED ENTRY ELEMENTS (KOHA) ™

a9 Sourceo | Dewey Decimal Classification v
classification or
shelving scheme
- Koha [defaull] tem | |jbros v
fype*
- Classification part |85 001
4 tempart P8R E &
- Edition \

s Call number prefix
Call number suffix

Suppress in OPAC

Después de dar click en Guardar aparecerd el cuadro final del registro; es decir pasaremos a la ultima parte
que es la creacion de ITEMS:

UNCA
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25) CREACION DE iTEMS: Como Ultima etapa del proceso de registro de nuestro libro,
tenemos que trabajar en el siguiente cuadro (usamos de ejemplo un registro nuevo):

Circulacion  Usuarios Buscar Mas -

dkoha T e

Biisqueda en catalogacion | Pristamo

Inicio » Casalogacion » Editar San Francisco de Lima por Gento Sanz. Benjamin {Ragislro #4747 ) llems

items para San Francisco de Lima por Gento Sanz, Benjamin (Registro nro.4747)

Agregar item
Normal
MARC 0 - Withdrawn status v
2 - Source of classfication or shelving Demey Decimal Classiicadon ¥
ISBD SChee

3 - Materials specified (bound volume or
other part}

4 - Damaged status i v
Resefvas 5 - Use restrictons v

7 - Not for loan X
Histonal de presiamos 8 - Colection code

iems

.
a - Permanent location Sede Cenral del Ministeric de Cultura v
b - Current location Sede Cenwral cel Ministeno de Cuitura v
¢ - Shelving location v

d - Date acquired

¢ - Source of acquisition

f - Coded location quaiifier

g - Cost, normal purchase price

h - Serial Enumeration / chronology

i - Inventory nismber

|- Shelving control number

o - Full call number
p -Barcode

t - Copy number |

4 - Uniform Resource kentifier
v - Cost replacement price
w - Price effective from

x - Non-pubiic note
y - Koha item type Lioros v
2 - Public note

Agregar nem\ Agregary dup?cafHAgegar multiples copias
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Empezamos nuestro registro haciendo click en a- Permanent location y en b- Current location; (como
podemos observar en el cuadro anterior, automdticamente el sistema indica en ambos: Sede Central del
Ministerio de Cultura por lo que se deberd cambiar dicho nombre por el de la DDC o Museo desde donde
se estd haciendo el registro. ( En el cuadro de ejemplo el registro lo estd haciendo la DDC de Junin; por tanto
seleccionamos DDC Junin )

0 - Withdrawn status v

2 - Source of classification or shelving
scheme

Dewey Decimal Classification v

3 - Materials specified (bound volume or
other part)

4 - Damaged status v
5 - Use restrictions v
7 - Not for loan L

8 - Collection code v

I a - Permanent location I
I b - Current location I

¢ - Shelving location

DDC Junin r
DDC Junin v

Estanteria General v
d - Date acquired 2015-08-05

e - Source of acquisition

Luego seguimos en c- SHELVING LOCATION ; hacemos click donde indica la flecha; también aparecerd una
extension, ahi seleccionamos la opcion : Estanteria General (siempre y cuando el libro no pertenezca a
alguna coleccion de la biblioteca - ver cuadros abajo):

0 - Withdrawn status

2 - Source of classification or shelving
scheme

3 - Materials specified (bound volume or
other part)

4 - Damaged status

5 - Use restrictions

7 - Not for loan

& - Collection code

a - Permanent location

b - Current location

c - Shelving location I

d - Date acquired

& - Source of acquisition

T - Coded location qualifier

g - Cost, normal purchase price

h - Serial Enumeration / chronology
i - Inventory number

j - Shelving control number

o - Full call number

p - Barcode

t - Copy number

u - Uniform Resource Identifier

*

Dewey Decimal Classification v
v
v
v
v
DDC Junin v
DDC Junin v

"<

Audio Visual
Book Cart
Children’s Area
Diomedes Arias Schreiber
En Exhibicion
En Froceso
Estanteria General
Expedientes
Fermando Cabieses
Fiction
Hemeroteca
Informes Anuales
Luis E. Valcarcel
Memoria Bibliografica
Mew Materials Shelf
Referencia
| Staff Office
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e Luego continuamos con nuestro registro en O FULL CALL NUMBER ingresando el DEWEY del libro, después
abajo en P BARCODE ingresar el nimero de ingreso (seis digitos) que tiene el libro que estamos registrando
(si nuestro libro tiene numero de ingreso de 5 ¢ 4 digitos; agregar dos ceros al inicio para que
sumen seis digitos). Luego colocamos €. en t COPY NUMBER si es que tenemos solamente 1 copia
del libro. Para finalizar el registro hacer click en AGREGAR ITEM :

oty

[wrwgnd vWae
3 - Livw rentin e .

§ oWl b N

Coler th ¢ vibe

[E Ty o be Connm v Wrarmes oe Outas *

Currerd b abom w00 Couny A Maies oe Oute +
W g e st Ciiaraer’s Gase

b srpmed

Sourre o aopenenn

B R T

Cont, pervl puac hase pese

Serid Eadm i aon | R gy

rvertery save

o Feron purtnn

P B cote pox
| Copy wavive

L Fecourcn Wikt

- @i e &

AL 1epher wrmm o

Fricn sihective e

~
* ot sow

¥ Koba mamiipee e .
¢

Swtw vty

NOTA: Si tenemos dos copias del mismo libro, se colocard €.2 en t COPY NUMBER y también en O FULL CALL

NUMBER al final del Dewey. Si se tienen 3 copias se colocard €.3 ent COPY NUMBER y en O FULL CALL
NUMBER. Ver cuadro:

4 - Damaged status .

5 . Une (usmictions .

7 - Not for been .

4. Colection code v

o - Permarmnt locaton Sede Cantral de Mnisteno de Citters .
o - Ciurent locotion Sede Certral der Mindteso do Custura .
& - Sheiving Jocatien Ertarmera Genesal .

- Date acguitnd 20140714

# - Sowrca of acquisinen

1. Coded locaton guadieg

@ Cont noemal purchase (vice

- Serial Esumeraton | chronclogy
|- lvaniccy numbes

Shebning COrol mumstar

O - Full col musds|

P - Barcode

Cooy mumdwr

Untorm Resour on en! e

Cont, replacemmm prcw

- Price eflective from 20945714

v

w

X - NOm pUBic nooe
¥ - Koba (e ty pw Libxe h
z

Pl noto

S0 Cames
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®  Finalmente hacer click en NORMAL

Clroulnosan Usuarios Buwncas Mas .
M .
Akoha =
Gsqueda on catalogacion
U0 |« CAtvogacion | Bt S Francecn O Linw pet Caetn Sans Sermme

Agregar item
Nerma 1 Wiharaan statun

L T

150 other part)
& ymaged status

5 - Use rostrictions

-

Mok Tor loan

Colwction code

HISO M 08 (HASTBMGS Parmanent o ato

o=

Cutvunt locason

a

Shalving loc stion

7 Source of clhasafication or shelving

uigairo S4T47), e

items para San Francisco de Lima por Gento Sanz, Benjamin (Registro nro.4747)

Dwwny Dwetmnl Class et on v

3 Materils spocified (Do volume o

v
Sade Cankal 301 MnBNno ae Outlira
Sade Cankal 241 Mnrsaie 46 Culra

Esmarinrs Geowol .

Mo | Sed

o - Dote acouwres

Sourcw of acgunilion

Condn it Focaon guatife

- COsL, nonmmal pur Ehase (Mice

[T PTTT L ST TR O TR [T iy

En este punto se puede visualizar nuestro registro totalmente terminado. Se recomienda siempre revisar el
registro que acabamos de hacer para poder detectar algun error u omision que se haya cometido en el
mismo antes de finalizar totalmente y pasar a registrar otro libro. Para revisar se hard click en Editar y

después seleccionar Editar registro; donde se verificardn todos los pasos registrados desde O hasta el 9:

Chcodacidn  Ussarios  Biscy  Mis . thomes | Sede Caniral del Miristero de Coltera «

Akoha =

Buscr o of catibogo

31 Cdege , Dolahas pare Reacs

et a ks waskacs $hmne | JEdze | AGadwe BhApsgraihts | Sinpin | B Hacwnsen
Rescateen | Ecuregan @ s + Tams
PorPrito Call ¥ Edtu ems W) - F .
* Yigercho politez - Pas
Normal : F‘“"f"‘f P A Grtaritn : + Copyright: 1967
o Descripeion: | saadas Hin o
o Vi OPAC: A Cargariman
MARC « VisnpasaN
o Y NE s
n Existencizs
18 rt SR Sl S s
a Tigo de ltvs Eliminar todes ies 16 ¢ Fibllotaca de crigen ¢ Sigreties = Esiado = Ukine wee visto * Codigo de barres ¢ Copla Nra. ¢

- nri Detrl 36 6o d2 Culuss P85 Ohposbic 3791201 OISR ¢l
Resaivas Estavierls Gan
Lbrey Cstavrls Ganels

Hetoral de
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Observar que en la imagen sefialamos con una flecha la palabra biblionumber con una serie 1478; esta
numeracion nos ayudard a encontrar un registro en forma rdpida solamente poniendo dicha serie en el link
de cualquier registro. Ejemplo: Si en algun otro momento queremos volver a revisar nuestro libro registrado,
solamente bastard poner en el link de algun otro libro registrado el biblionumber 1478 y luego damos Enter

y nos llevard al libro Rescate en Lima.

Rescate en Lima /

Por Crets Ce

» Publcado por: Hadcaom fuma
s v o 0 pogaas & ldmins
. 1AM fewva
n v Vive provia MARL: M

Exivwncies v - T e

Tpa e lwm - Bicac ko sensd

CE00a0es 23 tn

ad Cantral dol Miskbac o Cutu

- c fmvores cultura pe
rodacks Muwios  Buscr  Mas . dnarres | Sede Cormrad del Minaieno de Calun
Bibllonumber
[
Akoha
Busca en of calibgo
0 Deaien 302 Fccam 81 Lea
$howoe  JESae | JGatav | B Ayearalsin & e O Macer esenva

. Y-l-ﬂ-

+ Copyright: 100

Fecha en que se registrd nuestro ibro

U

Bldicteca de eripn Ewtads ¢ 0w was vivio & Codgo O4 lowran ¢ Copla Mo, »

¢ Sigratuea ¢
¢ Comral dd Nirdutado do Cutuae %5

P& Thoonble 3NV LTS |

También en la flecha inferior podemos visualizar la fecha en que hicimos nuestro registro.

OTROS DATOS A REGISTRARSE EN ITEMS:

a) REGISTRO DE TOMOS O VOLUMENES: Si estamos registrando un libro que consta de varios tomos; se

colocaré t.1

Dewey se colocard al final del mismo t.1:

en el N°3 Materials specified (bound volumen or other part) en el primer tomo. Y en el

0 - Withdrawn status

2 - Source of classification of shaelving
achame

3 Materinls specifind (bound volurme or
othar part)

4 - Damaged status

6 - Use rostrictions

7 < Not for loan

8 - Collection code

a - Parmanant location

b - Current location

€ Sheiving location

d - Date acquired

. Source of ncquisition

T - Coded locatuon qualifiar

@ Cont, normal purchase price
h - Seral Enumaration / chronology
|- Inventory number

) Shelving control number

o - Full call number

P Barcode

v
Daway Dacimal Classification v
v
v
v
v
Sade Cantral del Ministario de Cultura v
Saeda Contral del Ministario de Cultura v
Estunturin Genural v

2014.02-03

PAR 21/G-9341 <:

BHo/mIB2In
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Y de la misma forma se registrara el tomo 2 y los siguientes tomos. Para cada tomo se tendrd que crear
un nuevo ITEM, en el mismo registro:

0 - Witharawn status -
2 - Source of classification or shalving Doway Dacimal Classification v
schemm

3 - Materiats specified (Dound vokirme of
other paet)

4 Damaged status v

Vs regtrictions -
- NOt foe boan -
Collwction ¢ode v

- Permanant locason Sede Canwral del Minssieno de Cultura v

s
7
L]
a
B Current socation Sede Central dal Minasterno de Cullure v
€ - Shelving location Estantaria General hd

d - Dale acquked 2014-02-0%

® - Source of acquistion

1 - Cooed location gualifer

@ - Cost, normal purchase price

h - Secial Enumeration | chronclogy

- Inventory number

- Shelving controd numbes

~ Full call nusmber

-]

-]

- Barcoge BCO1B210

COpry Nt
o Uniform Resource dentifer

Al terminar con el dltimo tomo se hard click en NORMAL y podremos ver nuestro registro terminado
con todos sus [TEMS respectivos donde se podrd visualizar el nimero del tomo al final de cada DEWEY
y en Materiales Especificados el tomo correspondiente:

Memorias de Lima

o Temas:
Por Gl Doztng Jumn S ~Pei-Lina
- -] _’TE -
» Mutoess adicionzles: . « Copyright 2013

o Mirzni Rzafin Henry
+ Publicado por. Les Fond
+ Descripion: £ tomos
o Vista (PAC: K01 =0 o3 vemiaaz s
» Vista previa MARC: Nosirar

zs | El Comascio (Lima)

Exisiencias  Desoboimss magmes

Activa fitos
Tipode

o Wkiieandl ¢ Bbiokcadecigen ¢ Sguwa + Esngos Dunev2  (odgode . Copia ,  Materles

Vs baras
11 [Disperiie IR0 BOTIEN

Seiz Cortral o Mimisizio de Sece Codl del Minstern 2
Lims Qutm Ceira

Fets - e J
Estanfens benet

Sede Contral o Minisiio de Stk Cand dl Nintemn 2 Diszenible 13214
itz et

Estarfenz Ganes!

i Seds Cortral e Minisizin e Sece o ol Minslemn ¢ Disporible B BOHEXR
Lis Cutm Cohra

Estatera Gread

363t

Sede Coriral o Minisizio de Sece Cond del Minstern &2 14 lszonive 31

Ls Citam Catz

startenz Genesl

OACGD
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REGISTRO DE UNA COLECCION:

Cuando nuestra biblioteca tiene una coleccion la cual hemos bautizado con algun nombre determinado,
debemos registrar los libros que pertenecen a dicha Coleccion, considerando algunos detalles
importantes. En nuestro ejemplo vamos a considerar el registro de un libro que pertenece a nuestra
Coleccion Memoria Bibliogrdfica : “ Pachacamac; templo pintado”. Para trabajar en los items de este
registro, procederemos a realizar las mismas acciones como en N° 25 ; pero esta vez también haremos
click en 7- Not for loan - aparecerd una pequefia extension donde seleccionaremos la opcion No Para

Préstamo.

Agregar item

0 . Withdrawn status

2 - Source of classification or shelving
scheme

3 - Materilals specified (bound volume or
other part)

4 - Damaged status

5 - Use rastrictions

8 - Collection code

a - Parmanent location

b - Currant location

¢ - Shelving location

d - Date acquired

8 - Source of acquisition

I Coded location qualifier

@ - Cost, normal purchase price
h - Sertal Enumeration / chronology
|« Inventory number

} - Shelving control number

v

Dewey Decimal Classification X
v
v

2 cjrome|
No Para Prestamo | |
Ordarad terio de Cultura
Staff Collection | -
oo wenrons 80 de Cultura

Seguidamente haremos click en c- Shelving Location y aparecerd nuevamente otra extension donde

seleccionaremos la opcién _:

0 - Whdrawn slatus

2 - Sowce of classNicanon of shelving
scheme

3 - Materinls spocBod DOONd volume or
cther part)

4 - Demaped states

5 - Use restrictions

T - Mot foe soan

2 . Colecton code

- Permase nt 0cmon

B Currwen location

@ . Dete acquired

" - Souwce of scquisitin

1. Cooed location guaier

9 - Cost. normal purchase poce
B . Serml Enumeratan [ chromology
| - ventory nmbes

|- Stwiving comtrol maniw
©  Full cofl numéet

P - Barcooe

1. Copy mumber

12 - Uniorm e s O c iheniilfier

Dewey Decimat Classiicaton .

.
%0 Para Fréstamo *

v
Sace Canyal del MniTweno de Cistrs

Heow Curmal del Niniemno de Cithes

¥ Aren
Oramwdes Acus SOreiber
£n Exteticn

En Prox

Ertanteria Ganarml
Ewpodormes
Famando Catiwres
Ficion

Hamerctecn

noames Araaies
UL E sl

Nalwwrca
Stan Ofice
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Luego iremos a O = Full call number donde se colocard las siglas de nuestra coleccion antes de escribir el
DEWEY: Nuestra coleccion se llama : Coleccion Memoria Bibliogrdfica; por lo tanto las siglas que le
corresponderd serd: CMB (ver cuadro de ejemplo)

O . VWthadrawn wintiss

2 - Source of classEication o sheiving
schmrms

3 Matetiabs specified (DOUn volunse o
other part)

Damaged status
Usa restrictions
Not foe loan

Colection code

Permanent incation

Saurce of pcguesition

.

s

7

8.

-

0 . Curreat location
S

d-

.

1 - Coted o aton quastior
-

Cost. normal parchase prco
B - Serial Emumes ation /| chronosogy

==

= MIVeNtory Ismber
- Sheiving Cont ol b

I O - Full coM number

o - Barcode

1 - Copy nusibes
W Uniform Resowrce ket
v - COuL, ruphecemuent price

W . Prion sftective from

Dewey Oecimal Classificaton 9

.
No Pass Frastamn ¢
-

Gede Canttal del Miristeno de Cuttura

Sode Cantral del Mristenoc de Cutura
Shntving location Memarm Ribllogratcs v
Oate acquired 2014-06-19

CMB(TOR 037 P23

BOD18S3Y

c1

7014-06-15

Finalmente podemos observar los 3 items que tenemos siempre que considerar al registrar un libro

que pertenezca a alguna coleccion de la Biblioteca.

O . Withdrawn status

2 - Source of classification o shehing
schems

3 - Malerials specled {bound volume or
other part)

4 . Damaged siatus

S - Use resiriclions

£ - Colection code

& - Peamanent location

b - Carrent location

¢ - Shedving location

d - Dete acquired

® - Source of acquisition

1 - Coded location quaiifier

9 - Cost, normad purchase prics
0. Senal Enumscanon | chronokogy
| - bvenony numbes

§ - Shelving control mamber

© - Full call numies

P - Barcogs

1 - Copy masber

u - Unorm Resource identifer
¥ - Cost, replacsasent prics

Dewey Decimal Clazsficaton M

v
v
No Fara Frestamo ¢ @
.
Sede Cortrat del Ministano d& Culurs v
Sada Coartrtl ool Mrnsteano de Culyrs v
Memona Bibbogratca v éj

2014-06.19

I:> CME708 087/P81

BCO18531
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REGISTRO DE UN DICCIONARIO O ENCICLOPEDIA:

Cuando estamos haciendo el registro de un diccionario, el procedimiento al llegar a los ITEMS es el
mismo de los anteriores; salvo que tendremos que tener en cuenta lo siguiente:

a. En _ haremos un click donde indica la flecha y seleccionamos Referencia
(término que se usard para los diccionarios).

b. En _ daremos click también donde se muestra con la flecha y seleccionamos
otra vez Referencia.

c. En _ antepondremos la letra R antes del Dewey.

d. Ypordltimoen _ haremos un click para seleccionar la opcion Referencia.

Editar ejemplar #3853 / Cadigo de barras BC/011229

0 - Withdrawn status v

2 - Source of classification or shelving
scheme

Dewey Decimal Classification T

3 - Materials specified (bound volume or
other part)

4 . Damaged status v
5 - Use restrictions v

7 - Not for loan v

8 - Collection code

a - Permanent location

b - Current location

Referencia ¥

Sede Central del Ministerio de Cultura T

I c - Shelving location I

Sede Central del Ministerio de Cultur v
Referencia v @

d - Date acquired 2015-03-18
e - Source of acquisition

f - Coded location qualifier

g - Cost, normal purchase price

h - Serial Enumeration / chronology

i - Inventory number

j - Shelving control number

R/4E3.1/C14
BC/011229

o - Full call number I

p - Barcode

t - Copy number 1
u - Uniform Resource ldentifier
v - Cost, replacement price

w - Price effective from 2015-03-18

X - Non-public note

¥y - Koha item type I Feferencia

T

Z - Public note

Guardar cambios
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d) OBSERVACIONES: ESTADO DEL LIBRO REGISTRADO:

Cuando queremos hacer una observacidon del estado en que se encuentra el libro que estamos
registrando; pondremos dichas observaciones en los subcampos x y Z para los siguientes casos:

* Si el libro es fotocopia; pondremos: fotocopiado.
* Si el libro esta anillado; pondremos: anillado
* Si le faltan algunas pdaginas; se indicard las paginas que faltan; ejemplo:
paginas faltantes: 3-9
* Si el libro presenta algun dafio, rotura, etc.; se hara la observacién en 4- Damage status y

se seleccionard la opcion: Dafiado

I 4 - Damaged status I Dafiado ¥ <:

5 - Use restrictions v

7 - Mot for loan k2

8 - Collection code v

a - Permanent location Sede Central del Ministerio de Cultura v
b - Current location Sede Central del Ministerio de Cultura v
¢ - Shelving location Luis E. Valcarcel d

d - Date acquired 2015-02-26

e - Source of acquisition

T - Coded location qualifier

g - Cost, normal purchase price

h - Serial Enumeration / chronology
i - Inventory number

j - Shelving control number

o - Full call number CLV/ETE.01/M79
p - Barcode BC/LWO190
t - Copy number c.1

u - Uniform Resource ldentifier

v - Cost, replacement price

w - Price effective from 2015-02-26
| x-Nonpublicnote | Péags. faltantes: [viilx <:
¥ - Koha item type Libros hd

|z Public note | Pégs. faltantes: [viil-x <:|

v - Cost, replacement price

W - Price effective from 2014-02-18

X - Non-public note Ejemplar deteriorado

y - Koha item type Libros Y
£ - Public note Ejemplar deteriorado

Guardar cambios
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CREACION DE ITEMS DE UN LIBRO QUE YA ESTA REGISTRADO EN EL KOHA:

Como ya hemos explicado cuando queremos ingresar un libro, el cual ya se encuentra registrado en el sistema
KOHA, lo primero que tenemos que hacer es verificar si nuestro libro es exactamente igual al que se encuentra
registrado; es decir revisar si coincide con el afio de publicacion, la misma editorial, misma edicion (si dice primera
ediciéon entonces nuestro libro debe ser también de la primera edicién), misma cantidad de pdginas, ilustraciones,
etc. Verimagen:

Rescate en Lima / o Temas

Copyright: 1957

+ [Publicado por: Aeabsaces fLima) |

« | Descripcion; 163 pagieas, B pagnas de limisas cobesadas 24 cm
o Vista OPAC: Abdr g0 ona vantans nusva
o Viem previe MARC: Yot

Existancias e T Ml 0% mapanes
Acive Mo
Tipo de item ~ Isicaciée actual ' Biblioteca de origan + Signatura ¢ Estado 5 Ultima vez visto ¢ Codigo de baras 5 Copla Neo, =
Sede Cantral del Minsterio de Cufturn  Sede Contral ded Ministerio de Outues 585 00UF3E  Dispenitie 0711172084 BLAEER cl
Libtos Eatanteria Gerersl

NOTA: Si el libro que queremos registrar no coincide con ninguno de los detalles mencionados entonces se tendra que hacer
un nuevo registro (Seguir el procedimiento desde la pagina 12).

. En nuestro ejemplo tomamos el registro del libro “Guia de Museos del Peru” (2012) vemos que dicho libro fue
registrado por la Sede Central al KOHA, el 02/10/2014 (ver cuadro con la - ).
Queremos hacer el registro del mismo libro pero para la DDC de Amazonas.

Seguidamente se procederd hacer click en Editar; donde aparecerd una lista de opciones y después seleccionamos
la opcién Editar items; la cual nos llevard a la seccién de ITEMS:

Chtadecks  Usesthns  Dascr M . Sacde Contd dul Mindancrio de Cultais «  Apatle

Akoha  ——— =

Busca on ol cosilogo

Detaller pawa Sw o rasens aw Fer

few 1l amd>n $hmee | JESme  AGandue  Figuwabhtn | @opan | 8 Hecwerens

Guia de museos del Perz
o Autores adchsals

Fu i $s Cubtas-Dhex ™ Vusexs § Biens Nobbasi o8

Narmal o Publicads ped: £1 Vresivny (L
o Descriptiin: 353 phgm atacionss o 1icn A
2t o Vistn OPAC: 20k w0 sotans bawvh
v Vista provie NARC: Nosies
Exivaecin N Uk 1o peun
Tpots " Uoawe  Cidgo v Coghe L5t
Uicad i o ' * ’ = . ¢
= Uicacin scu (ibdhatece ds ogen Siyratun Esudo vime ady ™ pibiias
Gede Cortrd 0ol Vinisteds  Sode Contral 0l Missiere 733 SENCY Dioporile 018 BLOITRS 1 Spopin
y O Qe C dotesorade
¥ 1 (3 . P
ety o Virdosd Sete Coman 3 Mimwoy R BRRLR. 2 [hpondie W ACO1 TR
i z o Cubuns
Fitave s Gewn
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Chostecies  Usiarize  fescar M o dhueran | Sade Coarnzal el Miaisnila e Catars fats
- Eane
’k()/l(l ==
Préstans  Dwitetn | Desoe an of ssblage
TITRPRY [PPSR PR———
Whas gt el ®hane | FEEav | A lGewtsre | W AQuirsieinie | Sonnyys R Hacer teewvs
P wrin R
Guia de mus S sy o 1
o Musceve ik o TGRS
v Py N T ¢ Tormas:
Neemal + Fublicads pad  heis e ¢ Was P he
+ Descipcién | + Copyrighe 113
A v ViewOPAL; & Lo me
B LT E L S ——
Extuwecia Ryt iapwve e 239 5)
latts Actem Sava
Tipo éu Ehvwnn todim ba Ay 1Bwwn pt Cinbips e Crgn ke
— o wcn by g o Siprenea ' Tuade T b B~ O
edo Carnnd el Whtsd ns wte Comrs 0 Viastass 900 MM et DU BLYIRS ol Eavyia
W L e Came . oo oo el
ArTON O ey » Eetotes o o
a 000 Carmisd ilel Virwuinsy - Sede Comrsd i Whownde 7083 BSWIC 12 Vet " 14 BCHY
oo | Ol & O
s fap s

Aparecera el cuadro para crear nuestros items donde tendremos que ingresar la informacién como ya se ha explicado en los
puntos anteriores teniendo en cuenta los 7 pasos mas importantes sefialados en el cuadro:
(No olvidar considerar también las acciones descritas en el punto N° 26 — pag. 49)

N°1 Colocar el nimero de tomo a que pertenece el libro (t.1 / t.2 / t.3, etc.)
N°2 Hacer click en @y b ; luego seleccionar el nombre de la DDC o Museo correspondiente.
N°3 Hacer click en c shelving location y seleccionar “Estanteria General” (si es que no pertenece a una
coleccidn o es una enciclopedia o diccionario “Referencia”)
N° 4 Se visualiza automaticamente el Dewey del libro.
N°5 Poner el nimero de ingreso (cédigo de barras).
N°6 Escribir c.1 (si es una sola copia), c.2 (si es la segunda copia), etc.
N°7 Dar click para finalizar nuestro registro de items o si se va a continuar agregando mas items.
Socrcs of Dats
L Date Price
daanioae, Dt Porrvanent  Cummnr _ Shal Duts Tt law (¥
" S heieg * ool et foraten * woqsbont * Cimbouy | FLHlimersbuy 4 Burcode & el T ovrete * e
chmine ot
Tl £33 e - oo Extastrla N33 THEMWNCL MLAM 20N 1 RN
NP Anaiones Avanwin  (memad 0o
b o ot Agregar jtem
< — O - WIS ot Viah -
L R s | (v (wosng (el st "
e e et w i
l;‘. - e fnd S mr-l c N1
i & Dorseged vt .
it 5 e ve b =
T ot b s A4
" & Colmciws ce .
Resevy & Perrasse e ocaben e Cara s tw Matrmss &y Otos v C: N2
CIR S ————— . <::
AT e peTaTE © Gwhig s b . é N'3
4 Dot soparee
& Smrce o agen e
- Covwd wostion smeibe

PR e
N el Enecotion | (b wvibgy
b Sty madwt

| Wbty cortedt nartmy

T — oA
&

4 erm e oenox bt

v COML o e

w Py et boe Kom

N0 e

¥ - Mona e Ty Lz .
1 Putsc rete

N7 :>.;,u o || Ageg § dpte | Ao reiphe copes
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Finalmente podemos ver ya el item de la DDC de Amazonas ingresado.

Cimgacitn  Ussarios Bascar Mis

Akoha E—

Pastane

mon Cazingn Detdfes pas (g os musses 02 P2

Viheralsrealiads  dMosnv | JEdav | dCefwy Shpmabbi Sl MHnzmen

PRt SpEter s de museos del Perd

» lstoess adiciongles:
+ Pen e te Odtea-Dirsccion o Wsens v Binss Nisbles =it

Normal + Pabiicado gor. £l Ministerd L]
—— » Descripcitn: 33 pégnes fesvachnes ool 16tm
ey o Vistz OPAL: Aber 2 iz veriare mesz

i3 » Vigiz poovia MARC: Woster
1S80 Evsencias  Desompounes Imagenes
bems Afiar s

“.::“ Uicacioonsl  : Bbioemdeoign ¢+ Sigan

» IS3R

» WESIZE10D

o Temas:

thoeres | Sede Cenired del ¥inisterio b Colm » Ayudz

s Muszes - P - Dhectores

+ Cppie 211

. Hitima vez

Coigode _ Copia, Mot

m.m-h%.it

Feservas
i DOC- Amazonas DOC - Anazonas TIEASMCT2
Hisial g presianis Lt Estanizna Gere

HNNE

DDCHWI ¢!

ge Catea te Ostma

Estasians Senecd

i Sede Cawral ol Ninisterin S Contral e Ninksterin.  TEE35MCH2c2
Libps G2 Calts gs’;-x't.r_a >
i Eslarienz Gere

i Sece Ozvral o Ninisteny  Sede Coriral del Ninisierin.  TRBESMICH2
Lisss

[y

15N

300N ol Elrpir
Geteronde

U 2

UNCA




-62-

COMO REGISTRAR UN LIBRO CUANDO NO TENEMOS EL FORMATO
MARC

Hemos dicho que primeramente debemos buscar el registro de un libro en la Biblioteca Nacional
del Peru y si no se encontrara ahi, tendriamos obligatoriamente que buscar en otras bibliotecas.
Muchas veces solemos encontrar nuestro libro en otras bibliotecas que no tiene formato MARC:

FORMATO MARC

‘ ViISLa hZaCi6n MARC .

(] 10022421997 per g 00210 apa
1 89-0004)

Lot
POTEeimn ; SiStetla
34 tm
08 (ehenss (Pena-1997)" — Cubmta
3
550 == is palhica- Lt
$52 B0E 10Gabemo Lohmann Vliena- Ltros pevusnos sh322 42498
32 NE OB 8 ncas Sociies y Lingunbea $2322 £330
Sucuesal Ubscaciion Tipe de epemplar Chligo Dispomibibedad
won Bllatecs FUbacn de Lima Saly de Cancias Sociales v Linglistics Monografia 1224 PRt (vpporble
Bizlictacs Nacionn| S« Pern malwmo Lahmann Vllena- Lbroe parussas  Monagrafie 12242 ) PRL Casporshie

®  Vamos a suponer que queremos registrar el libro Madame Bovary y lo encontramos en la biblioteca de
la Universidad Catdlica (PUCP). Vamos a encontrar la siguiente informacién, donde tendremos que

hacer click en Detalles bibliograficos completos como se indica en el cuadro:

Sisterna de Bibliotecas - Catalogo en linea

Ruegresar Ayeda Nuwve bosgueds Sipumnte Lists Ternmporal Enlatar o ba pigine  Safir

ro | de 17 pows b biugends titule “Madame Sovary” CLICK

Decalies del (tem

+ Lnta Twrgonsl Info. Exiecencias  Civtalkes babdungraficias conginios
At Fravbere. Gurlave, 1821|880
1 de Miedes $05 Tieus Hadume Bavary | Guaeave Flaubert
[¢r nductor Casitn Edinarisl Rambn Sepana)
Pie de Imprency: Mudead : Edmat Libems, 20104
Descripcion 4l p
158N 9780497
Oopembibead
- Exatencia
g B A Esemptares Frescamo Ubicacion
UL BT ™ ] | AR Eitasita

Codigo Dewey

L]
A
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En este cuadro podemos ver en la parte inferior donde se muestra la informacion general del libro, el
codigo Dewey, el cual podemos copiar y usarlo para nuestro libro; siempre y cuando el libro que vamos
a registrar no lo tenga.

Después de hacer click en Detalles bibliograficos completos, aparecera un nuevo cuadro con la
informacién que nos servird de guia para nuestro registro. Como se puede apreciar no tiene el formato
MARC; pero sin embargo todos los datos necesarios para nuestro registro se encuentran alli:

Sistema de Bibliotecas - Catilogo en linea

Negrecsr Ayuda Noev: busqueds Siguisnts Lieta Temperal Emiazar ala pigina  Sakr

regpwtre | de 17 pars bs beagueda titele “"Madame Bovary™

Decalles del item

® Lata Tenponl Iody Evicencws Detalies Mbiiografices completes
Madame Bovary
M de ke S05215 Flashers, Guntave, 18211800

1SON: YINBET AN LS

ISBN: 2497644524

Idoma: wa be

Astor Parsaoal: v Dupsege

Tituo: Masama Bovary [sradas
. tnarel Ra " S

Pi de Impranta Madeed : Edhirwt Libeon, [2

Descripoion Al g 1%em

Sarie: a0n &= 4 lny tar et rra

Nota General Tiulo arypeal: Madume Bosary.

Yoma: dovvels france se— tughn XX

Tema '

Awtor Institecional

Se tendra que considerar los campos importantes de todo registro como se vio en el punto 8:
Campos 100, 245, 260, 300, 400, 500, 600, 700 y por ultimo el 900 y sus respectivos
subcampos.

Sistema de Bibliotecas - Catdlogo en linea

Regrosar Ayuda MNueva bosgueds Sigulents Lists Temperal Entazar a s pigine  Salle

rogatro | de 17 paes la busgoeds titulo “Madame Bovary™

Dotalles del itam

& Lot Tomponsd Ieko Evvtenoms Detallas bibliogr Afices campletos
Madame Bovary
do viube WONI1H Flaidery, Guicyes, (011880,
SN 9780497684915
ISBN BA9T 646524
dema: we fre
100 Auter Parsenal 8 Flakan LR
a3 Ticule: s M L [3 ‘-
2s0 Pie @ impgrenta B Madesd . b EGmwt Leos. € [2000)
300 Deswripsion n Aip € Vom
200 Serte: LI T " oe . Ne
>0 Noty General: T ongmel Madime Bossry
50 Temx 8 Novel frances X
50  Yema & Bornures dusses (Flaker:
710 Autor Imstituciomak = | al Bty

A continuacion se presenta una guia rdpida para identificar los campos MARC.
OACGD



AUTOR PERSONAL:

AUTOR COMO INSTITUCION:
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IDENTIFICACION DE LOS CAMPOS MARC

CAMPO 100:

a Nombre del autor (apellidos y nombres)

c Titulo nobiliario del autor ejemplo: Papa / Sir, etc.
d Afio de nacimiento y muerte del autor.

Ejemplo:

100 aJuan Pablo bll, cPapa, d 1920-2005

100 a Churchill, Winston, ¢ Sir, d 1874-1865

CAMPO 110:
a Universidad Nacional Mayor de San Marcos.
b Museo de Arqueologia y Antropologia.

ENTRADA PRINCIPAL - TiTULO UNIFORME (NR): Se usa para obras anénimas, convenios, tratados, la
Biblia, acuerdos gubernamentales: Obras sagradas / Obras andnimas / Titulos de seriadas.

CAMPO 130:

a Biblia. / a Mily una noches
p AT.

p Salmos

| Espafiol

TiTULO UNIFORME - NR: Se usa cuando el titulo de la obra original es diferente al titulo propiamente

dicho, es decir, la traduccion no es literal:
Ejemplo: 240

245
500

a A skeptic makes peace with marriage [Espafiol]
a Una historia de amor
a Titulo original: A skeptic makes peace with marriage

CAMPO 240:

a Titulo del libro en idioma original.

| Idioma al cual fue traducido el libro (Inglés, Espafiol, etc.)

TITULO Y MENCION DE RESPONSABILIDAD:

TiTULO:

CAMPO 245:

a Titulo del libro

b Subtitulo (siempre que exista subtitulo)
C Autor ( Nombre y apellidos )

CAMPO 246: (Cuando existe otro tipo de escritura del titulo)

245 7 ensayos de la realidad...
246 Siete ensayos de la realidad...

UNCA



e  EDICION:

e  PIEDE IMPRENTA:
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CAMPO 250 : (No incluir si es 1° ediciéon de la publicacién)

Segunda edicién / Tercera edicion.

CAMPO 260: (Subcampos ay b pueden ser repetibles)

Ciudad (Lugar de publicacion)
Editorial
Ao

Si se desconoce el lugar o afio de publicacién colocar una ciudad probable y/o fecha aproximada con
signo de interrogacidn y entre corchetes. Si se desconoce el editor se colocara [s.n]:

e  DESCRIPCION:

e  SERIE:

e NOTA/ NOTA GENERAL:

e  BIBLIOGRAFIA:

e  CONTENIDO:

a Lugar: Asignar una ciudad probable [Arequipa?]

b Editor: Consignar [s.n.]

c Fecha: Asignar una fecha aproximada[19787?]

CAMPO 300:

a Ndmero de péginas / Tomos

b llustraciones, mapas, retratos, etc. (en orden alfabético)
c Medidas del libro

CAMPO 440:

a Nombre de la serie del libro

% Numero de la serie

CAMPO 500: (Campo repetible)

a La Biblioteca sélo tiene el tomo 2

a Datos tomados de la cubierta.

a Paginacién seguida

a Traduccidn de: (cuando la traduccién del titulo es literal)

a Incluye indice.

a Titulo original: (Cuando el titulo original en otro idioma es
diferente; es decir la traduccion no es literal)

a Titulo de tapa: La ronda del tiempo.

CAMPO 504:

a Bibliografia: paginas 215-230

a Incluye referencias bibliograficas

a Incluye bibliografia / Incluye bibliografia al final de cada
capitulo

CAMPO 505:

a Contenido: Memoria histérica de los aimaras -- Territorio:
tenencia y organizacién -- Organizacion social -- Practicas
culturales.

a Contenido: t.1 Argollas - - t.2 Arboles --t.3 Tala indiscriminada

( temas de cada tomo)
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e  RESUMEN:

e NOTADE IDIOMA (R)

e  PERSONA COMO TEMA:

e INSTITUCION COMO TEMA:
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CAMPO 520:
a Resumen: Presenta la vida republicana.........

CAMPO 546 (contiene nota que indica el/los idioma/s de los materiales

descritos).
a Texto en inglés y aleman.
a Texto en inglés, resumen en espafiol.

CAMPO 600: (Cuando el titulo del libro es sobre un personaje)

a Vallejo, César,
d 1892-1938
X Critica e interpretacion

Cuando registramos el nombre de un personaje con titulos y otras
palabras asociadas al nombre (R)

a Tomas de Aquino
c santo,

d 12252 -1274.
CAMPO 610:

a Iglesia Catdlica

X Historia

z Cusco

Estados Unidos.
Army Air Forces
\Y Biografia.

° TEMA / ASIENTO SECUNDARIO DE MATERIA -- ENCABEZAMIENTO TEMATICO: (La mayoria de los
encabezamientos de materia se colocan aqui) (R)

CAMPO 650:

a Cristiandad

X Cultura

y Epoca Colonial

v Crénicas / Fuentes
z Peru

Nétese que los subcampos Sv, $x y Sz que forman parte del campo 600 son repetibles.
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e ENTRADA GEOGRAFICA / ASIENTO SECUNDARIO DE MATERIA -- NOMBRE GEOGRAFICO (R):

CAMPO 651:

a Europa / Perd / Huancavelica

v Documentos / Fuentes

X Civilizacion

y Siglo XVIIl / Descubrimiento y conquista, 1522-1536

Nétese que los subcampos Sv, $x y $z que forman parte del campo 600 son repetibles.

e INDICE NO CONTROLADO: 1. Registro de temas cuando no tenemos MARC y/o cuando no estamos
seguros de las materias o temas que consideramos sean ingresados.

2. Registro de diccionarios, vocabularios, estudios y aplicaciones sobre
lenguas indigenas peruanas ( “Anaquel Plurilingtie” )

CAMPO 653:
a Anaquel Plurilingtie (lenguas indigenas peruanas)

e  ASIENTO SECUNDARIO - NOMBRE PERSONAL - OTROS AUTORES

CAMPO 700: ( editores, traductores, compiladores )

a  Beethoven, Ludwigvan,
d 1770-1827.

t Sonatas,

m piano.

NOTA: t-Titulon m-medio de interpretacion

a  Pugliesi Acevedo, Renzo
e ed. (editor)

Abreviaturas mds comunes:

- Arreglador arr.

- Compilador comp.
- Editor ed.

- llustrador il.

- Revisor rev.

- Traductor tr

° ASIENTO SECUNDARIO- NOMBRE CORPORATIVO (R) / ENTIDADES: ( Instituciones secundarias )
CAMPO 710:
a Peru

b Ministerio de Cultura
b Direccién Desconcentrada de Cultura de Junin
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e  TiTULO SECUNDARIO / OTROS TiTULOS: Se usa por lo general cuando en la portada de un libro tiene
mas de un titulo y por cada titulo adicional se tiene que hacer un campo 740

Ejemplo:

245 a Obras escogidas, novelas y cuentos: $b La ciudad y los perros; La casa verde; Los cachorros; Los
jefes /ScMario Vargas Llosa ; prél. Alfredo Mantilla Rivas.

En este registro vemos que en el campo 245 figura el titulo principal del libro en el subcampo a; pero en el
subcampo b tenemos que también estan los titulos de 4 libros mds del mismo autor. Por tanto esos titulos

adicionales irdn en el campo 740, repitiéndose 4 veces por cada titulo pues es un campo repetible; como se
indica abajo:

CAMPO 740:

a Laciudady los perros

CAMPO 740:
a Lacasa verde

CAMPO 740:
a Los cachorros

CAMPO 740:
a Los jefes

e LOCALIZACION ELECTRONICA Y ACCESO: Cuando tenemos un libro digitalizado (PDF o Flippingbook)
CAMPO 856:

u Pegar aqui enlace (link) del libro digitalizado
v Version digitalizada
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COMO CORREGIR UNA AUTORIDAD CREADA

1) Vamos a editar el nombre del autor Flaubert, Gustave por Flaubert Gustavo; iremos

2)

al campo 100 y seguiremos el procedimiento para crear una autoridad:

Agregar registro MARC

# NMostiar documentacion de campos MAR(

8 Cuwdar | = Q su

suoada 235 50

Modficar hoja de tabajo. | Predeteminada
1 ’ i
100 7 MALM B NTIEY —E MO ONAL NAM
> ) (RLN s 12953
- n PO e o Flaubert
I 18211830
) T
4 o e
110 T
o
) ¥
il
b 2
“ o
m ! ) Kt
- a Wk
" v
rind

Gustaove

Después dar click en Buscar y luego en editar autoridad:

| biblioteca.cultura.pe ( 1l

Resultados de la busqueda de autoridad

© Limplar campo

Buscar opciones

Tipo de autoridad: FERSO_NAME

4 Crear una nueva autoridad

Flaubert Gustave

Entrada Principal | contiene v
(s0lo Sa):
Entrada Principal: contisne v [[1B21-1000
En cunlguier contisne v
parte:
Coincidencia de | contiene Y.

cabecera:

Ordenar por : Ascandants por cabmcarsy ¥

|I$nr.r ml Cancelar

Resultados 1 a1 de 1

Usado Obtenlo!
4 vacas allja

Resumen

Parsonal Names
Flaubert, Gustave 1821.1880

Otra accion
Editar autoridad

e =
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3)

4)
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Hacer solamente click en 1:

Irculaciaon Usuarios Buscar Max «

dtorres | Sede Central del Ministorio de Cultura . Ayuda

Inlcio v Autaridades » Modificar sutoridad # 12163 (Parsonal Name)

IModificar autoridad #12153 Personal Name

B Gual

0 1 2 3 4 5 [ 7 a 9

000 - LEADER "%

~ 0o fixed langth control  [00242nz #2200109n 4500

001 - CONTROL NUMBER "=
- 00 control Held 12153

003 - CONTROL NUMBER IDENTIFIER "=

~ 0o control figld * PE-LIMC
005 - DATE AND TIME OF LATEST TRANSACTION "=
] control fleld 2016041811108 0
008 - FIXED-LENGTH DATA ELEMENTS "%
~ Do flxad langth « (.uln;.n 160418/ acallaabn |aa  d
fleld *
010 - LIBRARY OF CONGRESS CONTROL NUMBER =%
014 |« LINK TO BIBLIOGRAPHIC RECORD FOR SERIAL OR MULTIPART ITEM 'l '
016 « NATIONAL RIBLIOGRAPHIC AGENCY CONTROL NUMBER =

Realizar el cambio en el nombre o palabra:

NOTA: En nuestro ejemplo escribimos el nombre Gustavo en lugar de Gustave.

] biblioteca.cultura.pe.n‘r 0/cqai-bin/koha/autharities/authorities.pl?authid= 1215
irculacion Usuarios Buscar Mas «

dtorres | Sede Central del Ministerio de Cultura Ayuda

Inicio s Autoridades » Modificar autoridad #12153 (Personal Name)

|[Modificar autoridad #12153 Personal Name

B Guarda

0 1 2 3 1 5 5} 7 o 9

100 || |- MEADING-PERSONAL NAME '™ |

- g Parsonal name [Flaubart m [ - | | j|
~d Dates assoclated with — [1821-1880 B |

aname

English Esapafiol
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Una vez corregido el nombre o palabra respectiva hacer click en guardar:

[ biblioteca.cultura.pe:8030/cgi-bin/koha/authorities/authorities.pl?authid=12153

Jirculacion Usuarios Buscar Mas ~

dtorres | Sede Central del Ministerio de Cultura - Ayuda

Inicio » Autoridades ;> Madificar autoridad #12153 (Personal Name)

IModificar autoridad #12153 Personal Name

\7 B Guardar |
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
100 ]\; |- HEADING—-PERSONAL NAME =x
a3 Personal name  [Flaubert {Gustavo | |
=~ g Dates associated with 1821-1880 |

|
aname

English | Espariol

Hacer click en guardar:

diorres | Sede Contrad del Ministario do Cultura -

Parsenal Name v | contlena . Encabezamiento AZ * || Enviar

Buscar encabezamismto principal  Duscar en todos los encebezamientos

Dusgueda por palabra clave

2153 (Pensonal Name)

7 Edun & Duplicm A Guardw = & Nuwva mtadded - Q Nusvo desde 239 50
Autoridad #12153 (Personal Name)

Usado en 4 reglatrods )

0 1

000 - LEADER
& 00247na 222007090 4500

D01 - CONTROL NUMBER
@ 12153

003 - CONTROL NUMBER IDENTIFIER
@ PELMC

005 - DATE ANDI TIME OF LATEST TRANSACTION
@ 20160711105216.0

008 - FIXEDLENGTH DATA ELEMENTS
@ 160418} acalasbn | aa d

040 =¥ - CATALOGING SOURCE

a Onginal catalogng PE-LIMC
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7) Aparecerd el campo 100 con la correccion respectiva. Haremos click nuevamente para
crear autoridad como sigue:

B Guardar ~ || Q Busqueda 239 50 Cancelar

Modificar holab de trabajo | Predeterminado v |
i} 1 2 ) B 5 3 ! 8 9
100 7 - MAIN ENTRY--PERSONAL NAME "=

s 8 A(RLIN)  [& 12163
- a Parsonal name |& Flaubert, Gustavo c

- d Datas asuociatad with 182118380
A name
-~ 4 Ralator code I e
a Realatof term I %
-~ q Fuller form of name
10 7 MAIN ENTRY--CORPORATE NAME "%
-4 Ralator code e
“ a Corporate nams o ) P
Jurisdiction name as
entry alement
) Subordinate unit I sk
-~ a Relator term I O
1M 7z MAIN ENTRY--MEE TING NAME %
- 4 Relator code LIS
~ a Meating name or |® 0

Jurisdiction name as

8) Aparecera la extensién de busqueda de autoridades. Hacemos click en Buscar:

[ biblioteca.cultura.pe:é

Busqueda de autoridad

© Limpiar campo =+ Crear una nueva autoridad

Buscar opciones

Tipo de autoridad: PERSO_NAME

Entrada Principal | contiene ¥ ||Flaubert, Gustavo
{solo $a): i o o i
Entrada Principal: | contiene v |/1821-1880
En cualquier | contiene v
parte: ?
Coincidencia de | contiene v
cabecera:

Ordenar por: | Ascendente por cabecera ¥

Buscar| Cancelar
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Hacer click en elija:

[ biblioteca.cultura,pe:80320/cgi-bin/kaha/authe

Resultados de la busqueda de autoridad

© Limplar campo o Croar una nueva autoridad

Buscar opciones

Tipo de autoridad: PERSO_NAME

Entrada Principal | contienae * |[Flaubert, Gustavao
(8010 $a):
Entrada Principal: contiens v [[1821-1880
En cualquier contiene hd
parte:
Coincidencla de contiena v

cabecera:

Ordenar por : | Ascendente por cabecera ¥

Busca Cancealay

Resultados 1 a 1 de 1
Usado Obtenlo!

4 veces

Raesuman

Personal Names
Flaubert, Gustavo 1821.1880

Owra accidn

ellja Editar autoridad

biblio

Finalmente podemos ya visualizar el nombre del autor en el campo 100 corregido:
Agregar registro MARC
¥ Mostrar documentacién de campos MARC
B Guardar | + Q Busqueda 239 50 Cancelar
I
Modificar hoja de trabajo [Py tarminado R v
0 1 2 3 4 6 (&) 7 B 9
100 7 - MAIN ENTRY--PERSONAL NAME “*
“ 9 8 (RLIN) [a 12163
- a Parsonal name ,_, Flaubert. Gustavo @ .
- d Datas associated with 1821-1880
& hame
. 4 Relator coda [SET
» o Ralator tarm i Ik
“ Fuller form of name
110 7 MAIN ENTRY~CORPORATE NAME "%
- 4 Relator code 1 Uk
-~ a Corporate nama or ['m ot
Jurisdiction name as
antry glemant
“ b Subordinate unit [ni
“- o Relator term 0
m?e - MAIN ENTRY=-MEETING NAME “%
. 4 Relator code %
- a Mesting names or ) I ¢
Jurigchetion name ac
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COMO SUBIR LA IMAGEN DE LA CUBIERTA DEL LIBRO
REGISTRADO

Todos los libros registrados en el Sistema Integrado de Gestidn de Bibliotecas- KOHA, tienen que
tener laimagen de su respectiva caratula. A continuacidn sefialamos los pasos a seguir para subir la
imagen de la cubierta de un libro registrado.

Escanear la cubierta del libro que se esta registrando.

Vamos a colocar la imagen de la caratula del libro “Quinua cinco continentes”. Una vez hemos
terminado el proceso completo de registro (todos los niveles 0-9 y se han creado los items
correspondientes), hacer click en Imdgenes (donde indica la flecha):

mitwice saatan Fewra Ve dawren | Sece Coevad ool Wrietern e Cvbany
-
’L()/I(l
. Dascar we o catshogo
Dl pow Covy 7ro comwnsd
$lrory Jihwe LGmine Biomwrhh & rore
Quinua cinco continenes R —
« Pabiads por .l . P
.l ’ Anyances 1 M v Coppighe: 2114
Normeat .y a .
Tipe de pom \tpracisr xtae ' Bibiamcs de cripes Sigraten ¢ Patado 0 (Mewwa wor vt ¢ Cleligo do battes ¢ Copta M ¢
s ot g 0w N » » B2t ek Lot v o & tn  RIEIRAYY dn 4
H « P
Luego hacer click en “subir” :
2R e B N ! Sed. 1 LT v Oy berln
Akol
ona R T
Do s e e
'Y o fidye  AGaswe | Raige an
Quinua cinco cenirantes o Tuse
« Publicado pet: S Lind A A
« Dwceipeiter 3 pigrun Rarkacknss 3 cokoass * Copyrighe 254
Normal + Vit (AL

o Visls pavia MARC: |
" » T
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Aparecerd un nuevo cuadro donde haremos click en “seleccionar archivo”

Umdye Unssas Sesx  Wis . funves | Seke Corwal del Widstia fe (ibars . el

Akoha 5

Pocten  Dechaie  Bascwrand cutlap
P00 Meraretan | g 09gIas $e TG oY

wATILW

- Cargar imagen de cubierta local
Usianos y dculacios R oL S .
o Salactions um wihied meagen O 2P paw e Ly Meimssat iaptind fenaied e ienpeesy OF JFEG NG p PN
Caddago
N g w bty Loy jrarpeis
5 Sercooee ¢! | Guncroem WIE Ul 110 000Ny
Harmaions sicionsbs Wit i

140wl

Buscar el archivo de la imagen escaneada (de preferencia guardar en el escritorio).
Dar click en abrir:

Crganizar = Nueva carpeta - v =il (71

-
& Favaritos

W Descargas
M Escritorio

TFPrrwrw
Frriry-

I

L Sitios recientes ‘“ s
- PDF's planes maestros POWER POINT REVISTAS
w Bibliotecas SRR —
| #| Documentos ( [ ‘t‘
Il Imagenes o | - :u 1 -
o' Musica EE — :-'; = —-.
[H videos FE > = ::: ‘ — ;
e ZONAS 002 ANEXOS BENJAMIN
¥ Equipo ARQUEOLOGICA
& Win7 (C) 5Y
w Archivos (D1) - MONUMENTOS -
Nombres . I,T,",d,""’,’,,'?" srchives )
® [_Ab_nr ‘ ] | Cancelar |
En la siguiente imagen dar click en subir archivo y esperar hasta que cargue totalmente:
Jacion Usuatios Buscar Mos - [RETT

Dkoha e ==

Préstamn  Dweokitite Buscar en ol condlogo
Martarmeeniies - Cargar andgenes O cadiertng locaies

Taviantas

Cargar imagen de cubierta local

ioa y cirodaciin
ye o Seleccion U archivo Inagen o ZIP par cangie. La hemasisnts scsgtarh Seamisss 04 imdganes OIF JPEG. PNG. y XPM

B
UM Imagen e Citarta Cargar imagenes
o
Selecchone of Ao aictee 002 g
hcionalwe srchove » sabr;
| Subk archiva
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Una vez que laimagen subié al 100% (“Porcentaje subido”), hacer click en “Procesar imdgenes”:

T .

Cargar imagen de cublerta local

what hermm b brraggen o ZIF gt et | besdietertn acmpnaid lninases e aragenies GIF PG P o

Unssarine y ehe il scssn
ot g
e e g——

Seraccane @
Fottmmsrriias wallibiiralen rchien s sube

Pram oot bbb
1 $ CRLASSEO IR

Thwor e aes biton

S ARCCANTIN MTTHSS  MTTAIT S0 vabel craat gk

P
. Arcieen segen

s et T

Luego haremos click en “Ver registro final”:

7] = N | T I T T —
. / Emie
ak () Z (I watar wortuoer  Buscar en ol codlogo

[Pam— S ITRAGEN O Cutimes diral | g veauttygny

Cargar imagen de cubierta local

Fealladon de carga de bnbganes

arilogo
o 1imdgeces encont

petramisnton adicdonsbes

ausrics y creulacion

o Selecciome un achive sagen & TIF para cargar L hetarienla acsptan fosstitos de andgeses GIF JPEG PNG y XPM
Coryar imndgenas

Sociiomm ol

SHNCCONE WU | NNEUS STONNG SRC0 g 00
G 8 vel

Finalmente haremos “click en Imdgenes” nuevamente, donde aparecera la imagen de nuestro libro
registrado:

+Novoe  SCaiwe | AGaoxe B Agegeralaint @ ‘oprnk

Quinua cinco coninemes

o Turmax

+ Pubdicada por; S Erperaden (| o Flasa - Pe

o Deacripcion: 31 pagnas bevi » Coppright 2012
Normal o Vinta OPAC: Anas on 1es vertar

o Vists prwvia MARC: Mestw
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Glosario

CAMPO.- Cada registro bibliografico se divide en unidades ldgicas llamadas campos. Hay un campo
para el autor, un campo para la informacion del titulo, y asi subsecuentemente. Estos campos se
subdividen en uno o varios "subcampos." Los nombres textuales de los campos son demasiado largos
para reproducirlos dentro de cada registro MARC, por lo que se les ha representado mediante
etiquetas de tres digitos.

Cada campo esta asociado a un numero de tres digitos llamado "etiqueta." Cada etiqueta identifica
al campo (tipo de datos) que le sigue. Las etiquetas de uso mas frecuentes son:

100 Asiento principal bajo nombre personal (autor).

245 Informacién del titulo (incluido el titulo propiamente dicho, otra informacion sobre el titulo y la
mencion de responsabilidad).

260 Informacion sobre la publicacién

300 Descripcidn fisica.

440 Asiento secundario de serie.

500 Notas generales.

520 Nota de sumario o comentario.

650 encabezamiento tematico de materia.

700 Asiento secundario bajo nombre personal (coautor, editor o ilustrador).

CONTROL DE AUTORIDADES.- Es el proceso de unificar, mediante la utilizacién de una forma
normalizada, los puntos de acceso de los catalogos automatizados y mostrar ademas las
relaciones entre los distintos puntos de acceso. Es decir, supone la normalizacién de los
nombres de personas, entidades, titulos uniformes o materias, que pueden constituir el
punto de acceso principal o los secundarios de un catalogo automatizado.

CUBIERTA: Cada una de las partes, anterior y posterior, que cubren los pliegos de un libro y que suele
reproducir los datos de la portada.

FORMATO MARC (MACHINE-READABLE CATALOGING RECORD: Registro Catalografico Legible por
Computador).- Ofrece, a través de su estructura la posibilidad de insertar dentro de sus campos y
subcampos la informacién catalografica debidamente normalizada, que sera traducida por la
computadora para permitir su ordenamiento en el catdlogo automatizado y su intercambio en los
casos de catdlogos cooperativos. (Manual Control de Autoridades de Nombres Personales,
Calderon, Candy Vives - Pdg. 21)

LOMO: Parte del libro opuesta al corte de las hojas, en el cual generalmente se coloca el rétulo. En
el lomo se suelen imprimir el titulo del libro con varias indicaciones.

PORTADA: Pagina en la que aparece el titulo propiamente dicho y por lo general, aunque no
necesariamente, la mencién de responsabilidad y los datos relativos a la publicacion.
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7. SISTEMA DE CLASIFICACION DECIMAL DEWEY O CODIGO DEWEY.- Es un sistema de clasificacidn de
bibliotecas internacionales en numeros ardbigos que sirve para la identificacion de un libro; el cual es
como sigue a continuacion:

000 - Ciencias de la Computacion, Informacion y Obras Generales.
100 - Filosofia y Psicologia.

200 - Religion, Teologia.

300 - Ciencias Sociales.

400 - Lenguas.

500 - Ciencias Bdsicas.

600 - Tecnologia y Ciencias Aplicadas.

700 - Artes y recreacion.

800 - Literatura.

900 - Historia y Geografia

8. SUBCAMPOS: La mayoria de los campos contienen varios elementos de informacién. Cada tipo de
datos dentro de un campo se llama subcampo, y cada subcampo estd antecedido por un cddigo de

subcampo. Los campos 001 al 008 no tienen subcampos.

Por ejemplo: El campo de la descripcion fisica de un libro (definido por la etiqueta 300) incluye un subcampo
para la extension (numero de pdginas), un subcampo para otros detalles fisicos (material ilustrativo), y un
subcampo para las dimensiones (en centimetros):

300 ## $a675p.: Shil.; Sc24 cm.
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