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Universidad Nacional
Ciro Alegria

Ley de creacién N* 29756

“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la
conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 0100-2024-CO-UNCA
Huamachuco, 13 de marzo de 2024.
VISTO:

La CARTA N° 012-2024-UNCA-DGA/J.U.C-LJLVA de fecha 2 de febrero de 2024 y el
INFORME N° 020-2024-OGC-UNCA de fecha 1 de febrero de 2024,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Per, establece que, cada Universidad

SEN  es autdbnoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y

. econdmico. Las Universidades se rigen por sus propios estatutos y reglamentos en el

marco de la Constitucion y de las leyes, el mismo que es concordante con el articulo 8°
de la Ley Universitaria N° 30220;

Que, mediante Ley N° 29756, promulgada el 17 de julio de 2011, se creé la Universidad
Nacional Ciro Alegria, como persona juridica de derecho publico interno, con sede en la
ciudad de Huamachuco, provincia Sanchez Carrién, departamento de La Libertad;

Que, con Resolucién Viceministerial N° 087-2023-MINEDU de fecha 03 de julio de 2023,
se reconformo la Comision Organizadora de la Universidad Nacional Ciro Alegria;

&\ Que, con Resolucion Viceministerial N° 163-2023-MINEDU de fecha 13 de diciembre de

Eﬁf*a! 023, se encarga al Dr. Alberto Valenzuela Mufioz la presidencia de la Comision

Y Organizadora de la Universidad Nacional Ciro Alegria, en adicién a sus funciones como

Vicepresidente de Investigacion de la UNCA,;

Que, mediante INFORME N° 020-2024-OGC-UNCA de fecha 1 de febrero de 2024, el
Jefe de la Oficina de Gestién de la Calidad de la UNCA, informa al Jefe de la Unidad de
Contabilidad que, de la revision realizada a la Caracterizacion del Proceso de Gestion
Financiera, no evidencié observaciones en la elaboracién de mencionado documento,
quedando redactado y cumpliendo con la estructura propuesta por el instructivo de
elaboracion de documentos internos del sistema de gestion de la calidad de la UNCA,
por lo que sugiere sea aprobado en sesion de Comisién Organizadora mediante acto
resolutivo;

Que, mediante CARTA N° 012-2024-UNCA-DGA/J.U.C-LJLVA de fecha 2 de febrero de
2024 el Jefe de la Unidad de Contabilidad de la UNCA, teniendo como referencia el
Informe N° 020-2024-OGC-UNCA de fecha 1 de febrero de 2024 emitido por el Jefe de
la Oficina de Gestion de la Calidad, solicito al Presidente de la Comisién Organizadora
de la UNCA la aprobacién mediante acto resolutivo;
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 0100-2024-CO-UNCA

Que, la Caracterizaciéon del Proceso de Gestion Financiera de la UNCA tiene como
objetivo establecer actividades para revisar, supervisar y conciliar las operaciones
financieras y presupuestarias de acuerdo con lo establecido en el Sistema Nacional de
Contabilidad, Sistema Nacional de Tesoreria y normas complementarias;

Que, mediante proveido de fecha 12 de marzo de 2024, el Presidente de la Comisién
Organizadora de la UNCA, solicitdé a la Oficina de Secretaria General, agendar en
Sesion de Comision Organizadora la Carta N° 012-2024-UNCA-DGA/J.U.C-LJLVA de
fecha 2 de febrero de 2024, emitido por el Jefe de la Unidad de Contabilidad de la UNCA,;

Que, en Sesion Extraordinaria de la Comision Organizadora de la Universidad Nacional
Ciro Alegria N° 015-2024 de fecha 13 de marzo de 2024; los Miembros de la Comisién
Organizadora, acordaron por unanimidad, APROBAR la Caracterizacién del Proceso de
Gestion Financiera de la Universidad Nacional Ciro Alegria, conforme a lo solicitado por
el Jefe de la Unidad de Contabilidad de la UNCA, mediante Carta N° 012-2024-UNCA-
DGA/J.U.C-LJLVA de fecha 2 de febrero de 2024,

Estando en los considerandos precedentes, en ejercicio de las atribuciones conferidas
por la Ley Universitaria N° 30220, Estatuto de la UNCA, Resolucién Viceministerial N°
087-2023-MINEDU, Resolucion Viceministerial N° 163-2023-MINEDU, Resolucion
Viceministerial N° 0244-2021-MINEDU, Resolucion Viceministerial N° 055-2022-
MINEDU, Resolucion Viceministerial N° 053-2023-MINEDU y demas normas
pertinentes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Caracterizacién del Proceso de Gestion
Financiera de la Universidad Nacional Ciro Alegria.

ARTICULO SEGUNDO. - NOTIFICAR la presente resolucion, al Despacho de
Presidencia, Vicepresidencia Académica, Vicepresidencia de Investigacion, Unidad de
Contabilidad, Oficina de Gestion de la Calidad y al Responsable de Actualizacién del
Portal de Transparencia de la UNCA, para su conocimiento, cumplimiento y fines
pertinentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

UNIVERSIDAD NACIONAL n oy
AL ‘Z :
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“CARACTERIZACION DEL PROCESO
GESTION FINANCIERA?”

Aprobado con Resolucion de Comision Organizadora N° 100-2024-CO-UNCA, de
fecha 13 de marzo del 2024

MARZO - 2024
HUAMACHUCO

jLa Universidad del Ande Liberteno!



T0 cobio: | PGE—OD-01_ N oy,
B OTRO DOCUMEN FECHA: Marzo - 2024 % |
CARACTERIZACION DEL PROCESO DE GESTION | VERSION: | 01 ‘(;%( ‘\g
FINANC'ERA ‘PAGlNA; !' 2 de 9 ! Learipg® |

COMISION ORGANIZADORA

PRESIDENTE
DR. ALBERTO VALENZUELA MUNOZ (e)

VICEPRESIDENTE ACADEMICO
DR. ELISEO PUMACALLAHUI SALCEDO

VICEPRESIDENTE INVESTIGACION
DR. ALBERTO VALENZUELA MUNOZ

ELABORADO REVISADO// - APROBADO
;"I! /
™. CII% \ Hw ";é‘g f}, W"’_'}’/ g Y siea CIﬁiﬁsmAnwAC}GomAL
] Y " % —_ HUAMACHI/CO
S, A T A ) A szé
Tania [sabet Faz Mostaceio - 7 J/Pr Alberto Valenzuela Mufioz
TSPECISLISTA Il UNIDAD D CONTABKILAD PRESICTNTE (3)
CPC. TANIA ISABEL DiAZ DR. LUIS JOSE LUNA VICTORIA COMISION
MOSTACERO ALVA ORGANIZADORA
02-02-2024 ) | 02-02-2024 13-03-2024 ]
La impresién o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”



= | copiGo: | PGF-OD-01 | (Wi,

&) | OTRO DOCUMENTO FECHA: Marzo - 2024 % i
‘ P | CARACTERIZACION DEL PROCESO DE GESTION | VERSION: o1

UNCA FINANCIERA PAGINA: 3de9 | o

CARACTERIZACION DEL PROCESO

Proceso: Gestion Financiera

| Dueifio del proceso: Jefe de la Unidad de Unidad de
Contabilidad

Tipo de Proceso: Apoyo

OBJETIVO DEL PROCESO

Establecer actividades para revisar, supervisar y conciliar las operaciones financieras y
presupuestarias de acuerdo con lo establecido en el Sistema Nacional de Contabilidad, Sistema
Nacional de Tesoreria y normas complementarias.

ENTRADAS
¢Cuales son los inputs del proceso?

PROVEEDORES
¢ Quiénes proveen los inputs?

1. Requerimientos de las areas usuarias.

2. Registros de gastos.

3. Registros de ingresos.

Conciliaciones

xpedientes de obligaciones de pago por la
"Blquisicion de bienes o prestacion de
.g_s,,.; rvicios.

b5;;.5_.T°'-'A-JE'xpedientes para la asignacién de viaticos.
“-T;%Expedientes para el otorgamiento de viaticos.

Chica para el afio fiscal en curso.
Designacién del Responsable Titular de la
Administflacién de la Caja Chica de la UNCA
grnsiderarlo al suplente.

[ gnte de transacciones que afectan el
R i -Sald de Balance, en fuentes de
distintas de Recursos

2. Registros administrativos.

8. Resolucion de aprueba la apertura de la Caja |

| 1. Todos los Procesos.

2. Direccion General de Presupuesto.

3. Direccion General de Tesoro Publico.

4. Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracion Tributaria.

5. Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado.

6. Direccion General de Abastecimientos.

7. Direccién General de Contabilidad Publica.

PRODUCTOS (SALIDAS)
¢ Cuales son los outputs del proceso?

CLIENTES/RECEPTORES
¢ Quiénes reciben los outputs?

Optimizacién de los recursos financieros.
Gasto eficiente.
Legajos de los expedientes de gastos

girados.

1. Todos los Procesos.
2. Direccion General de Contabilidad Publica.

3. Contraloria General de la Republica.

La impresion o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO"
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4. Legajos de los expedientes de ingreso de las
transacciones que afectan el Saldo de‘
Balance.

5. Estados Financieros con informacién

actualizada. |
GESTION DEL PROCESO

¢ Como se opera y controla el proceso?
ACTIVIDADES
¢ Cuales son las actividades/ tareas y secuencia dentro del proceso?

1. Gestion de Contabilidad.
2. Gestion de Tesoreria.

CONTROLES
¢ Cuales son las actividades orientadas a la verificacion del cumplimiento de los requisitos del
producto?

Reporte de aprobacion de devengados autorizados en el SIAF-SP.

5. Aplicacién de lo dispuesto en la Ley de Contrataciones, Ley N° 30225, su Reglamento y su Texto

Unico Ordenado.
6. Aplicacion de lo dispuesto en el Decreto Supremo que regula el otorgamiento de viaticos para

viajes en comision de servicios en el territorio nacional.

10. Aphcamon de la directiva del procedimiento para la contratacién de bienes y servicios para

montos menores o iguales a 8UIT.
11. Aplicacién de la directiva para la asignacion de viaticos, pasajes y rendicion de cuentas por

comisién de servicios.

12. Aplicacién de la directiva para el otorgamiento, utilizacion, rendicién y control de fondos bajo la
modalidad de encargos internos.

13. Aplicacién de la directiva para la administracién de fondo de Caja Chica.

14. Arqueos de caja chica.

La impresién o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”
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15. Aplicacién del Reglamento de Admisién de la UNCA.

SOPORTE Y RECURSOS
¢,De qué manera se le da soporte a las actividades del proceso?

DOCUMENTOS INTERNOS
(Procedimientos, instructivos, politicas, normas internas, etc.).

Directiva para la administracién de caja chica de la UNCA para el afio fiscal 2024.
2. Directiva N°02-2020-DGA, Directiva para asighacién de viaticos, pasajes y rendicion de cuentas
por comision de servicios de la UNCA.
3. Directiva del Procedimiento para la Contratacion de Bienes y Servicios para Montos Menores o
Iguales a 8 UIT aprobada con Resoluciéon de Comision Organizadora N° 0365-2023/CO-UNCA.
4. Directiva para el otorgamiento, utilizacién, rendicién y control bajo la modalidad de Encargo
Interno de la UNCA, segun Resolucién de la Comisién Organizadora N° 222-2019-UNCA de
fecha 16 de diciembre del 2019.
Reglamento de Admision de la UNCA.

%\»}9-"—"7-"'"‘-‘:-
g 2 DOCUMENTOS EXTERNOS
:é’m‘ : “‘“‘{g; (Normas legales que se utilizan para realizar el proceso, libros, manuales de equipo, etc.).
\%’;u ,L/\t1‘ . Ley N° 31953, Ley de Presupuesto de Sector Publico para el afio Fiscal 2024.

S

. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

2
3
4. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
5. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

6

. Decreto Supremo N° 026-2016-PCM, aprueban medidas para el fortalecimiento de la

LA O N
b g Nt

s @%é@i’f’ecreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe a las entidades del Estado adquirir bebidas
=" alcohdlicas con cargo a recursos publicos.
10. Decreto Supremo N° 007-2013-EF, Decreto Supremo que regula el otorgamiento de viaticos
para viajes en comision de servicios en el territorio nacional.
11. Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30057, Ley del
Servicio Civil.
12. Directiva N°® 002-2021-EF/52.03 Directiva para optimizar las operaciones de tesoreria,
aprobado mediante Resolucion Directoral N° 011-2021-EF/52.03.
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13. Resolucién Directoral N° 016-2023-EF/51.01, aprueban disposiciones para la aplicacion del |
marco de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico en la aprobacién de la |

informacion financiera.

APOYO
¢De qué manera se le da soporte a las actividades del proceso?
INFRAESTRUCTURA
INSTALACIONES
, EQUIPOS
(Infraestructura fisica donde se SISTEMAS INFORMATICOS . . - ) )
. . . . ] (Equipamiento utilizado en la ejecucion del
ejecutan los procesos, gue por (Sistema funcional integrado que permite obtener, .
o . . . . . proceso. Ejm: computadoras, laptops,
defectos debe incluir servicios compartir y gestionar informacioén) .
bésicos) impresoras, escaner, etc).
- SIAF-SP. - Pes

. - SIGA. - Laptops

TLgcal administrativo. - SIAF operaciones en linea. -~ Impresoras
: - SIAF WEB. — Escaner.

‘ - Oftros aplicativos Informaticos. — Lectora de DNI electrénico.

CONDICIONES DE AMBIENTE DE TRABAJO

/.—' .
’/%“ LEshecesario algun tipo de ambiente o condicién especial de trabajo? (temperatura, humedad,
%K iluminacién, medidas de seguridad especiales, etc.)

{%?@rom@\“

1. Limpio y Ordenado
2. Temperatura ambiente.
3. Espacio fisico para la custodia del acervo documentario que permite el respaldo de la ejecucién de

ingresos y gastos.

X

" 4. Compartimientos de seguridad.
/ 5. Vigilancia permanente.

RECURSOS HUMANOS
(indicar puesto del personal y nimero de personas por puesto)

Nombre del puesto Ndmero
Jefe de la Unidad de Contabilidad. o1
. Jefe de la Unidad de Tesoreria. 01
| 3. Especialista de Contabilidad. 01
Especialista de Tesoreria. 01
Especialista de ingresos. 01
Cajero (a) 01
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INDICADORES DE DESEMPENO

¢(Existen indicadores de desempefio para monitorear y controlar el proceso?

Frecuencia
Nombre del ] .
. Férmula del Indicador de Meta
Indicador Medicis
edicion
Numero de
expedientes . .
P NuUmero de expedientes aprobados por el Control Anual 900
aprobados por el Previo
Control Previo
Numero de
cuentas Numero de cuentas conciliadas Anual 88
conciliadas
Numero de
T3, .
*{%\\ Oficios Numero de Oficios presentados Anual 4
%
Dresentados
}UA" |
% Gasto Girado
Gy
Gasto Girado por el pago
de obligaciones econémicas
por la adquisicion de bienes 0
Gasto devengado por el pago x 100 Anual 90%
de obligaciones econémicas
porlaadquisicion de bienes
CorreSpondlente Gasto Girado por el
o reconocimiento de deuda
al reconocimiento | por la adquisicién de bienes 100 o
Gasto devengado por el X Anual 90%
de deuda por la reconocimiento de deuda
adquisicién de por la adquisicién de bienes
|
bienes ,
) :
% Gasto Girado Gasto Girado por el pago
. de obligaciones econdémicas
CorresPondlente a por la prestacidn de servicios 100 A |
la prestacion de Gasto devengado por el pago X nua 80%
pre 1o de obligaciones econémicas
servicios por la prestacién de servicios
7 p
% Gasto Girado Gasto Girado por el
. reconocimiento de deuda
CorreSpond|ente por la prestacién de servicios 100
| o Gasto devengadoporel X Anual 80%
al reconocimiento reconocimiento de deuda
de deuda por la | por la prestacién de servicios |
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prestacion de -
servicios
N° de expedientes recepcionados
para giro por asignacién de viaticos
% Expedientes atendidos en un plazo no
de Viaticos mayor a 01 (un) dia hqbll Anual 90%
posterior a su recepcion 2100
Girados N° de expedientes recepcionados
para giro por
asignacion de vidticos
Arqueo de Caja Saldo Disponible = Abono - Comprobantes de 07 veces
Chica Pago - Vales Provisionales | (inopinado) 7=
“z-\Wlonto por L
2.\ Monto de rembolso por rendicion<= s/ 5000.00 Anual <=S/180. 000
Reembolsos ’
&7 T6 = Abono - Comprobantes de Pago T
TP Fiquidaciopde _
oS Si Abono — Comprobantes de Pago = 0; no se Anual =0
genera T6
4 o N° de expedientes recepcionados
i % Expedientes para giro por encargo interno
atendidos en un plazo no
de Encargos mayor a 01 (un) dia habil Anual 95%
Internos Girados pOSteTiOT asu Tecepcion x 100
N° de expedientes recepcionados
) para giro por
encargo interno
N° de _
Expedientes de N° de Registros de Comprobantes de pago,
gasto girados, conreprogramacion de cheque = o
nua =
con N° de Cheques Anulados por reprogramacién en <=1
reprogramacién archivo
de cheque
B N°de N° de Validaciones de Comprobantes de Pago _
A . . L Registros
Validaciones en | por derecho de inscripcién al proceso de Admision Anual Pendientes =
Sistema de = N°de Bouchers registrados en el Sistema | 0
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‘ Informacién de

de Informacion de Admision

Admisién
| |
CONTROL DE CAMBIOS
‘ . DESCRIPCION DE LA
VERSION DOCUMENTO DE APROBACION MODIFICACION
B Resolucion de Comisién | Deja  sin  efecto la
Organizadora N° 100-2024-CO- | Caracterizacion del Proceso

01

UNCA

Fecha: 13 de marzo 2024

de Gestion Financiera de la
Universidad Nacional Ciro

Alegria  aprobada con
Resolucién de Comision
Organizadora N°  323-

2021/CO-UNCA, modificado
con Resolucion de Comision
Organizadora  N°  4098-
2021/CO-UNCA vy aprueba
del
Proceso de Gestion de

la Caracterizacion

Financiera de la Universidad
Nacional Ciro Alegria.
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