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. Ley de creacién N° 29756
“Afio del Bicentenario, d&’1a tonsolidacior dé fiuestra Independencia, y de la conmemoracion

de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 395-2024-CO-UNCA

Huamachuco, 08 de noviembre de 2024

VISTO: El Acta de Sesion Extraordinaria de Comision Organizadora de la Universidad
Nacional Ciro Alegria N° 034-2024, de fecha 08 de noviembre de 2024, Informe N° 188-
2024-OPP-UNCA/E, de fecha 07 de noviembre de 2024,

CONSIDERANDO:
/ /7 Que, el articulo 18° de la Constitucién Politica del Peru, establece que, cada Universidad
es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y
econémico. Las Universidades se rigen por sus propios estatutos y reglamentos en el
marco de la Constitucion y de las leyes, el mismo que es concordante con el articulo 8°
de la Ley Universitaria N° 30220;

/"Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 081-2024-MINEDU de fecha 16 de julio de
2024, reconforman la Comisiéon Organizadora de la Universidad Nacional Ciro Alegria,
mtegrada por: Dra. DENESY PELAGIA PALACIOS JIMENEZ como Presidenta, Dr.
RIGO FELIX REQUENA FLORES como Vicepresidente Académico y Dra. CARMEN
YUDEX BALTAZAR MEZA como Vicepresidenta de Investigacion;

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley
N° 27444, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala en el
numeral 44.1 del articulo 44°, que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por
Ordenanza Municipal o por Resolucion del Titular del organismo constitucionalmente
auténomo;

Que, el numeral 6.1.4. del Documento Normativo denominado “Disposiciones para la
Constitucién y Funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las Universidades
Publicas en Proceso de Constitucién, aprobado mediante Resolucion Viceministerial N°
244-2021-MINEDU, establece las funciones de la Comisién Organizadora, precisando
en su literal: b) Aprobar y velar por el adecuado cumplimiento del Estatuto, Reglamentos
y documentos de gestién de la universidad;

Que, mediante Resolucién de Comisién Organizadora N° 0139-2020/CO-UNCA de
fecha 6 de agosto de 2020, se aprueba la actualizacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos -TUPA de la Universidad Nacional Ciro Alegria;

Que, mediante Resolucion de Comision Organizadora N° 061-2024-CO-UNCA, de fecha
09 de febrero de 2024, se aprueba la modificacién del Texto Unico de Procedimiento
Administrativo (TUPA) de la Universidad Nacional Ciro Alegria;

Que, mediante Informe N° 188-2024-OPP-UNCA/E, de fecha 07 de noviembre de 2024,
el Jefe (e) de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, solicita aprobacion mediante
acto resolutivo de la modificacién del Texto Unico de Procedimiento Administrativo —
TUPA, a fin de incorporar el Procedimiento Administrativo “INSCRIPCION A EXAMEN
DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD QUINTO DE SECUNDARIA™;

Que, en Sesion Extraordinaria de Comision Organizadora de la Universidad Nacional
Ciro Alegria N° 034-2024, de fecha 08 de noviembre de 2024, los miembros de la
Comisién Organizadora, acordaron por unanimidad, INCORPORAR en el Texto Unico
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\ Ley de creacién N* 29756
“Afio del Bicentenario, dé la consolidacion dé nuestra Indeperndericia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 395-2024-CO-UNCA

Procedimiento Administrativo — TUPA, a fin de incorporar el Procedimiento
Administrativo “INSCRIPCION A EXAMEN DE ADMISION EXTRAORDINARIO
MODALIDAD QUINTO DE SECUNDARIA”;

Que, en uso de las atribuciones conferidas al Presidente de la Comision Organizadora
de la Universidad Nacional Ciro Alegria, contenidas en la Ley Universitaria N° 30220, el
Estatuto de la UNCA y Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, modificada por
Resolucion Viceministerial N° 055-2022-MINEDU;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- MODIFICAR el Texto Unico de Procedimiento Administrativo —
TUPA de la UNCA, a fin de incorporar el Procedimiento Administrativo “INSCRIPCION
A EXAMEN DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD QUINTO DE
SECUNDARIA”, el cual como anexo forma parte integrante de la presente resolucioén.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR al Funcionario Responsable de Actualizacion del
Portal de Transparencia de la UNCA, la publicacion de la presente resolucién en el portal
de transparencia de la pagina web institucional (www.unca.edu.pe).

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR al Despacho de Presidencia, Vicepresidencia
Académica, Vicepresidencia de Investigacion, Direccion de Admision, Direccién General
de Administracion, Unidad de Tesoreria, para su conocimiento y acciones pertinentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

dEsonaL
?

[

. Jean Ebere Cruz Iglesias
7"~ SECRETARIO GENERAL

0 Jr. Miguel Grau N* 459 - 469 0044) 365463 @uﬂemﬁa general@®unca.edu.pe ewww.uncu.edu.pe

Huamachuca

jLa Universidad del Ande Liberteno!



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION A EXAMEN DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD QUINTO DE SECUNDARIA”
Cdédigo: PA9B006ADA

I Descripcién del procedimiento

> =
Este procedimiento contempla la modalidad de quinto secundaria

s )

I Requisitos

1.- Solicitud de inscripcién dirigida al Rector de la UNQ‘A (Anexo N° 01)
2.- Copia del Documento Nacional de {dentidad (DNI).! A
3.- Comprobante de pago por derecho de proceso de admision extracrdinario, escaneado del original y legible

4.- Una (1) foto reciente tamafio carnet (a color en formato .jpg con resolucién minima de 400 ppp., fondo blanco, rostro de frente, sin
gorra, sombrero o similar y sin anteojos {excepto los invidentes que lo requieran), imagen centrada y enfocada sélo en la cabeza y
hombros, vestimenta de color (evitar la vestimenta blanca), cabello recogido hacia atras (en caso fuese largo), que sera tomada en las
instalaciones de la UNCA

| !
5.- Constancia de estudios, otorgado por el Director dt|é:la Institucion Educativa, en la cual el estudiante cursa el Quinto afo de ch-;ucacién
Secundaria :

6.- Declaracién Jurada de no tener impedimentos para postular (Anexo N° 02)

Notas:

Formularios

Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20241107_112117.pdf

Formulario PDF: Anexo N° 02
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_88_20241107_112139.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

{ Formulario PDF: Anexo N° 01

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monta - §/250.30 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

3 dias calendarios w Aprobacion automatica; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alearia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 a 17:30.
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.°
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 & 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L Direccién de Admision : Universidad Nacional Ciro Alegria, Universidad Nacional Ciro Alegria, Universidad Nacional Ciro Alegria J
l, - Unidad de organizacion -respo_nsab'le de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Direccian de Admiision Teléfono: 925634563 .
’ Correo: informes@unca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién l Apelahic’m —l
r T T !
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

-
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de Na aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano gue dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

B I '
Articulo .: Denominacion [ Tipo 4 Namero Pugl?gggién
98 i Ley Universitaria Ley : 30220 09/07/2014
55 Reglamento de Admisién Otros R.C.O. N° 364- 17/10/2024
2024/CO-UNCA
!
| |
A4 .
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Normas que aprueba o modifican el TUPA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUBVENCION POR INCAPACIDAD TEMPORAL "
Codigo: PA98008IED

I Descripcion del procedimiento

|H BRINDAR UNA SUBVENCION TEMPORAL, AL PERSONAL POR INCAPACIDAD

I Requisitos

- — -

1.~ Solicitud dirigida al Rector. !
2.- Certificado Médico (ESSALUD Y/O }\/IINSA

Notas:

1.- Se considera silencio administrativo negativo, por generar obligacion de dar o hacer del estado.

I Formularios

FUT . .

»Url: http://sut.pcm.gob.pefsutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf

S S— s

/E\ Canales de atencién

R " Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
471 Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
—_—— - _— e — — - - —
Gratuito | Cajade la Entidad ‘
| Efectivo: Soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

—~ - _ _ — —

30 dias. habiles | | Aprobacidn automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacton completa eX|gldos en el TUPA de la entidad.

— A % J

I Sedes y horarios de atencion

[Universidad Nacional Ciro Aledria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

k No existe dentro de la Und Org Recepcion Documentos: Revisar: Universidad Nacional Ciro Alegria J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[ Rectorado Teléfona: 51 044 365463 ]

) | Gorreo: informes@unca.edu.ps )

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente RECTOR - Rectorado NO APLICA
Piazo maximo de 15 dias calendarios Na aplica
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles No aplica
respuesta

£l recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autaridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal

[ T ] e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

- b
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
12 LEY DE MODERNIZACION DE LA SEGURIDAD _SOCIAL EN|Ley 26790 15/05/1997
SALUD
i {
i
!
i
)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE REMUNERACIONES Y RETENCIONES POR SEGUNDA VEZ"
Codigo: PA98007540

l Descripcion del procedimiento

IS
| CERTIFICADO DE REMUNERACIONES Y RETENCIONES OR SEGUNDA VEZ.

I Requisitos

”

1.- Formato Unico de tramite dirigido al Direct(j'r General de Administracion.
2.- Pago de la tasa correspondiente }
3.- Comprobante de pago por certificado o constancia.

Notas:

o ol

l Formularios

Formulario PDF: FUT
Ublcar:'lon httn I/qut pem.gob. ne/qutArchlvm/flP 98 ?0211213 190835.pdf

Canales de atencién

tencion Presencial: Sedes de la Entidad.

/‘{{"Iztencmn Virtual: tramite. documentano@unca edu.pe
)>—— -

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

[ Monto - §/6.70
| Efectivo: Soles

l Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

— —_— S

3 dias habiles

2

LN

.

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el "TUPA de |a entidad.

Sedes y horarios de atencion

niversidad Nacional Ciro Alegria

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Ik Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria

l Unidad de arganizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[Unidad de Recursos Humanos

I Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: 51 044 365463
Carreo: informes@unca.edu.pe

J{

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

RECTOR - Rectorado

RECTOR - Rectorado

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ndamero Fecha
P Publicacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“CERTIFICADO DE TRABAJO Y/O CONSTANCIA POR SEGUNDA VEZ"
Cddigo: PA9800483F

I Descripcion del procedimiento

£
EMITIR EN SEGUNDA OPORTUNIDAD UN CERTIFICADO DE TRABAJO Y/O CONSTANCIA
I Requisitos
1.- Formato ‘unico de tramite dlrlgldo al Director General de Adrnlmstra0|on :
2.- Pago de]la tasa correspondiente. a l
3.- Comprobante de pago por certificado o constancia.
Notas: ‘
I Formulari‘os .
[RUT . '
‘-% Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf
—
Canales de atencion
-'Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
tencién Virtual: tramite.documentario@unca.adu.pe )
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
S . S - B
Pago de la tasa correspondiente Caja de la Entidad
Monto - S/ 5.80 ‘ | Efectivo: Soles
. |
Monto - S/ 0.00 .|
I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
| 3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el admmlstrado cumpla con los requisitos y entregue
A ] la documnentacion completa, eXIQ[dos enel’ el TUPA de la entldad
i Sedes y horarios de atencién
f‘
WUnlverSldad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. ‘
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
e e~ . = =———_=
( Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
T S - S =z _ =
Umdad de Recursos Humanos [ Teléfono: 51 044 365463
Correo: informes@unca.edu.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente RECTOR - Rectorado
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 30 dias habiles
‘respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpandra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecha,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve fo actuado al superior jerarguica.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRC ALEGRIA”

—

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE DESCUENTO JUDICIAL"
Codigo: PA98G005SAE

I Descripcion del procedimiento

|\ EMITIR UNA CONSTANCIA DE DESCUENTO JUDICIAL A FAVOR DEL SERVIDOR

I Requisitos

1.- Solicitud dirigiaa al Director General de Administracion.
2.- Pago de la tasa correspondiente.

3.- Comprobante de pago por constancia.

4.- En caso de representante ademas carta poder simple.

Notas:

I Formularios i

——e

Ubicacidn: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/fite_98_20211213_192919.pdf

" ————

_\'g Formulario PDF: FUT

7.\
?{t Canales de atencion
Yex |

?/Atencic'm Presencial: Sedes de la Entidad. |
¢ Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe )

Pago por derecho de tramitacidn I Meodalidad de pagos

{ Pago de la tasa correspondiente Caja de la Entidad

Monto - S/ 7.30 Efectivo: Sales

Monto - S/ 0.00

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

( Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma momenta de su presentacion
| ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue -
la documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

[ 5 dias habiles

r

i
i | Sedes y horarios de atencion

[Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. ‘

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

rad T B - T . o o - —_——‘-\\

'\ Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria /1

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

F ~N 7 ~
Unidad de Recursos Humanos ‘ Teléfono: 51 044 365463 |

L Correo: informes@unca.edu.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente RECTOR - Rectorado
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 30 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma érgano que dicté el primer aclo que es materia de la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidia el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

—

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO"
Cédigo: PA9800CB2B

l Descripcion del procedimiento

3 - = - == =
f OTORGAR UN DUPLICADO DE LA BOLETA DE PAGO, AL TRABAJADOR SOLICITANTE.
x
I Requisitos
1.- Solicitud dirigido al ?irector General de Administracién 1
2.- Pago de la tasa corraspondiente J
3.- Comprobante de pago.
Notas:
I Formularios ‘ |
i i _
f 1 |
FUT ¢ ® ‘
{ Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf )
I Modalidad de pagos
- -
Pago de la tasa correspondiente Caja de la Entidad
Monto - 8/ 2.10 Efectivo: Soles
Monto - S/ 0.00 P
l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
S . — S 3
1 dias hébiles Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en ef TUPA de la entidad.
Sedes y horarios de atencion
f [Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viermnes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. ]
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
f B
| Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria ;l
I Unidad de organizacion responsable de aprobar {a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
f N
Unidad de Recursos Humanos ] Teléfono: 51 044 365463
| Carreo: informes@unca.edu.pe J

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente RECTOR - Unidad de Recursos Humanos
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicid el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para gue eleve [o actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

Articulo

Denominacion Tipo

Niamero

Fecha
Publicacion

-

[P

pag. 14|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LLICENCIA POR FALLECIMIENTO DE FAMILIAR O GRAVIDEZ O ENFERMEDAD O LACTANCIA"
Caodigo: PA950028C38

l Descripcion del procedimiento

'\_ OTORGAR UNA LICENCIA POR FALLECIMIENTO DE FAMILIAR O GRAVIDEZ O ENFERMEDAD O LACTANCIA Al. SERVIDOR DE LA ENTIDAD |

I Requisitos

1.- Solicitud dirigido al Jefe de%la Unidad de Recursos Humanos - !

2.- Pago de la tasa correspomf:jiente
3.- Comprobante de pago.
4.- Certificado médico de incapacidad temporal para el trabajo (licencia por enfermedad o gravidez)

Notas:

Formularios

.

FUT
Url: http://sut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf

Canales de atencion

/ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Pago de_la tasa correspondiente Caja de la Entidad ]
Monto - §/ 3.50 Efectivo: Soles

I Monto - 5/0.00

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

|

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

2 dias hahiles Aprobacion autamatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
la documentacién completa, exigidas en el TUPA de la entidad.

lUniversidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. ‘

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

— T —— W T e m—m— e = —

[ Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacidn respansable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

B e —

LR - -
| Unidad de Recursos Humanos ‘ Teléfono: 51 044 365463
| Jiiy Correo: informes@unca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente RECTOR - Rectorado
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 30 dias habiles
respuesta

El recursa de reconsideracion se interpondra ante el mismo argano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

L pag. 15
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

-

I Base legal
Articulo Denominacién T Tipo Namero Fecha
Publicacién
24 LEY DE BASES DE LA CARERA ADMINISTRATIVA Y DE|Decreto Legislativo 276
REMUNERACIONES DEL SECTOR PUBLICO
110 REGLAMENTO DE LA LEY DE CARRERA ADMINISTRATIVA | Decreto Supremo 005-80-PCMM
i
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

—

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"VENTA DE BASES DE CONCURSO PUBLICO DE DOCENTES"
Codigo: PAS80036C0

I Descripcion del procedimiento

L OFRECER LAS BASES DEL PROCESO DECONCURSO PUBLICO DE DOCENTES, A LOS PARTICIPANTES,

I Requisitos

1.~ Formato Unico de Tramite (soliciiud dirigida al Jefe de Recursos Humanos)

g

2.- Pago dela tasa correspondiente£
3.- Comprobante de pago.

Notas:

I Formularios |

Formulario PDF: FUT i
Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob. pelsutArch[voslﬂe 98 20211213_195333.pdf

B

Canales de atencidn

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Pago de la tasa correspondiente 11 Caja de la Entidad
Monto - S/ 207.50 Efectivo: Soles

Monto - S/ 0.00

Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

~

F

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de Ia entidad.

M Sedes y horarios de atencién
[

1 [Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Tramite Documentano Unlver5|dad Nacional Clro Alegrla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
— = - = ~
Unidad de Recursos Humanos ‘ | Telsfono: 51 044 365463
| Correo: informes@unca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto gue es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base lega!

- pag. 17
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA CON GOCE DE HABER POR CAPACITACION"
Cadigo: PA9800154C

I Descripcion del procedimiento

':_ OTORGAR LICENCIA CON GOCE DE HABER POR CAPACITACION AL PERSONAL DOCENTE. J

I Requisitos .

1.- Solicitud del interesado, dirigida al Jefide Departamento Académico i
i

2.- Tener mas de un afio de servicios en la UNCA como docente nombrado.

3.- Que, la experiencia académica tenga relacion con la especialidad y area que desarrolla el docente en su Departanﬁento Académico,
en el marco de logro de los fines institucionales, debiendo de preferencia formar parte del Plan Anual de Capacitacion de la facuitad que
pertenece. _

4.- Constancia de admision de la Universidad o Institucién en la gue realizara los estudios

5.- Acreditacion de beca o suspension de iestudios a realizar, excepcionalmente se concedera sin este requisito, si los estudios a realizar
conviene a los intereses academicos institucionales, y que tales estudios sean costeados por el Docente. {
I

6.- Carta de compromiso de los Docentes’del Departamento Académico respectivo, que asumira la carga lectiva del docente beneficiario
mientras dure la licencia.

7.- Informe favorable del Jefe del Departamento Académico.

4§,\ Visto Bueno del Decano de la Facuitad.

:}9—:- Acuerdo de Consejo de Facultad, cuando la licencia solicitada es mayor a tres (03) meses.

q ,ﬁ}({jgtas:

e .—l " Formularios

- - o B - ™

FUT

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20211213_170311.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
\l _,”
Gratuito Ik,
Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
25 dias habiles | Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativa: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
) puede interponer los recursos administrativos.

l Sedes y horarios de atencion

EJniversidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. ‘

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Vicerrectorado Académico : Universidad Nacional Ciro Alegria ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Consejo Universitario ‘ [ Teléfono: 51 044 365463
Correo: informes@unca.edu.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracian

Autoridad competente CONSEJO UNIVERSITARIO (MAYOR A 3 MESES) - Consejo | ASAMBLEA UNIVERSITARIA - 1
Universitario

Apelacion

pag. 19




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

( I
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de pure derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
- 8 . P Publicacion
24 i LEY DE BASES DE LA CARRERA ADMINISTRATIVA. Dﬁcreto Legislativo 276
110 ; REGLAMENTO DE LA LEY DE BASES DE LA CARRERA D'ef,creto Supremo 005- 90 PCM
|ADMINISTRATIVA.

e
o —
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

ggg‘?};

%.

%, FUT

\¢

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA SIN GOCE DE HABER POR MOTIVOS PARTICULARES HASTA 90 DiAS”
Codigo: PA9S0OEDEY

l Descripcion del procedimiento

| OTORGAR LICENCIA SIN GOCE DE HABER POR MOTIVOS PARTICULARES HASTA 80 DIAS AL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO.

I Requisitos

PERSONAL ADMINISTRATIVO:

—o—

{
1.- Solicitud dirigida al Jefe de Recursos HumangLs con V°B® del jefe inmediato.
PERSONAL DOCENTE:

2.- Solicitud dirigida al Jefe de Recursos Humanos con V°B® del jefe inmediato.

Notas:

l Formularios i

B

9
%" Url: hitp://sut.pecm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf

Canales de atencién

ﬂ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
[ Gratuito . .-l l.
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

10 dias habiles ' Aprabacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante 1a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |

L la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. J

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Py — ™
|\ Tramite Documentario : Universidad Nacicnal Ciro Alegria J

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sohre el procedimiento

T — T - - B If

‘ Unidad de Recursos Humanos Teléfona: 51 044 385463 W
| Correo: infarmes@unca.edu.pe ]

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente JEFE - Unidad de Recursos Humanos RECTOR - Recterado
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

£l recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derechao,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio e! aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

r T T T — A
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Texto Unico de Pracedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

ADMINISTRATIVA.

. P N . Fecha
Articulo _ Denominacion Tipo Nimero Publicacién
24 LEY DE BASES DE LA CARRERA ADMINISTRATIVA Decreto Legislativo 276
115 REGLAMENTO DE LA LEY DE BASES DE LA CARRERA|Decreto Supremo 005-20 PCM
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIAS POR ENFERMEDADES IRRECUPERABLES (CANCER, SIDA, TBC)”
Cadigo: PAS800DBE7

I Descripcion del procedimiento

|I\ OTORGAR LICENCIAS POR ENFERMEDADES IRRECUPERABLES (CANCER, SIDA, TBC) AL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO

Y

I Requisitos

|[PARA PERSONAL ADMINSITRATIVO: o

"

|1.— Solicitud dirigida al Jefe de {a Unidad de Recursos H:ijmanos con V°B° del Jefe Inmediato

2.- Certificado médico correspondiente.
PARA PERSONAL DOCENTE

3.- Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos con V°B® del Jefe de Departamento Académicoy V° B® del Decano

4.- Certificado médico correspondiente.

|
i
Notas: ¢ '

1.- La autoridad competente para resolver el tramite de licencias hasta tres meses es el Jefe de la Unidad de Recursos

. ‘-Q\ B
T}\\Sormularios
-

;

) ?{PL’,"rI: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf

e 7 I
i I Canales de atencion

Fut

\ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
r,_ Gratuito J ,J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

p — .
) 'L 10 dias habiles ‘

l Sedes y horarios de atencién

-
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

|Universidad Nacional Ciro Alearia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. l

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Unidad de Recursos Humanos | ( Teléfano: 51 044 365463
1 J Correo: informes@unca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente JEFE - Unidad de Recursos Humanos RECTOR - Rectorado
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

Elrecurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA™

—

"

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de ias pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
P Publicacion
24 LEY DE BASES DE LA CARRERA ADMINISTRATIVA Decreto Legislativo 276
110 REGLAMENTO DE LA LEY DE BASES DE LA CARRERA |Decreto Supremo 005-90 PCM
ADMINISTARTIVA

o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL. CIRO ALEGRIA™

:._-*Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
x

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PERMISO POR HORA DE LACTANCIA"”
Cédigo: PA98006949

I Descripcién del procedimiento

L OTORGAR PERMISO POR HORA DE LACTANCIA DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVA VIGENTE J

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos;'

2.- Copia fedateada de la partida de nacimiento del hijo. l

Eory

Notas:

l Formularios

FUT
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_98_20211213_170311.pdf «

l Canales de atencion

Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

‘gli'ago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

5
fas)

';Gratuito J r )
s : ;

4" Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

‘ l Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion J

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrada cumpla con los requusnos y entregue
la documentac:on completa e)ugldos enel TUPA de la entidad.

" 7 dias habiles

e —— 4 - e =

I Sedes y horarios de atencién

[Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 a 17:30. l

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria J
l Unidad de organizacién respansable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Recursos Humanas 1 ‘ Teléfono: 51 044 365463
Carreo; informes@unca.edu.pe

| Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente JEFE - Unidad de Recursos Humanos RECTOR - Rectorado
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a {a misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ndmero e
P Publicacién
[108 REGLAMENTO DE LA LEY DE CARRERA ADMINISTRATIVA | Decreto Supremo 005- 90 PCM
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CERTIFICADO DE TRABAJOQ/ CERTIFICADO DE CARRERA LABORAL PARA EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO (CONTRATADOS Y
NOMBRADOS)"

Codigo: PA98001637

I Descripcion del procedimiento

‘ OTORGAR UN CERTIFICADO DE TRABAJO/ CERTIFICADO DE CARRERA LABORAL PARA EL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO
| (CONTRATADOS Y NOMBRADOQS)

l Requisitos .

i
i

ot e o

1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos.
2.- Recibo de tasa correspondiente.

Notas:

I Formularios |

Formulario PDF: FUT :
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_212144 pdf

f
L -
P ' .
VRS~
#\)k\-w tm&g:& Canales de atencion
S 2

s he - S —— -
= fz » . ) 3
B q#_'- Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
%) .- 57+ Atencién Virtual: tramite.documentaric@unca.edu.pe
¢. e — — e — -
\éﬁ?_ =D w J’ Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
et I—
S~ Y I-' T T T "
Manto - S/ 5.30 | Caja de la Entidad
L Efectivo. Sales )
i Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles | Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
L )L la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
IUniversidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. J
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
“
{ Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
r N
‘ Unidad de Recursos Humanos [ Teléfono: 51 044 365463 |
Correo: informes@unca.edu.pe )

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando ja impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo }' Denominacién F Tipo \

" Fecha
Namero | pyplicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

[

ot

1.- Solicitud dirigidé -al Director del Centro dé Pro_du.ccién.

:{;‘ Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

! Plazo de atencion

| 3 dias habiles ‘ ‘

o J.

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PAGO DE MATRICULA Y 4 MESES DE ESTUDIOS DE IDIOMAS NIVEL BASICO”
Cédigo: PA3800579C

I Descripcion del procedimiento

|
\

REALIZAR EL PAGO DE MATRICULA Y 4 MESES DE ESTUDIOS DE IDIOMAS NIVEL BASICO

I Requisitos

2.- Pago por derecho de Ensefianza.

B ————— e

Notas:

l Formularios

FUT
Url: http:ifsut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88 _20211213_170311.pdf

I Canales de atencion

' Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. ‘

l Modalidad de pagos

" Monto - 5/ 466.10

‘ [ Caja de la Entidad
Efective: Soles

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y-entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |

\

l Sedes y horarios de atencién

LUniversidad Nacional Ciro Alegria

Lunes a Viernes de 08:00 a2 13:00 y de 14:3072 17:30. I

W Direccidn de Produccién de Bienes y Servicios : Universidad Nacional Ciro Alegria |

i\

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Direccién de Produccion de Bienes y Servicios

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el procedimiento

‘ Teléfono: 51 044 365463
Correo: informes@unca.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

VICEPRESIDENTE DE INVESTIGACION - Vicerrectorado de
Investigacion

DIRECTOR DE CENTROS DE PRODUCCION - Direccion de

Autoridad competente
Produccion de Bienes y Servicios

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano gue dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

|j Articulo Denominacién

Fecha
| Publiqa_cién_

.Tipo [ Namero
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos.
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PAGO DE MATRICULA Y 4 MESES DE ESTUDIOS DE IDIOMAS NIVEL. INTERMEDIO"
Codigo: PA980077E7

I Descripcion del procedimiento

s

REALIZAR EL PAGO DE MATRICULA Y 4 MESES DE ESTUDIQS DE IDIOMAS NIVEL INTERMEDIO

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director deI;Centro de Produccion

o o

2.- Pago por derecho de enseﬁanzzih L

Notas:

l Formularios

===
| FUT l’ !
Url: http://sut.pem.gob.pefsutArchivesdfile_98 20211213_170311.pdf B

Canales de atencién

;. Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe )

:}” Pago por derecho de tramitacién

l Modalidad de pagos

~ \

.f \ Fd
| Manto - S/ 466.10 ‘ Caja de la Entidad
| | Efectivo: Soles

l Calificacion del procedimiento

! Plazo de atencidn

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y-entregue

" 1 dias habiles

J

‘ Aprobacién automatica: La solicitud es cansiderada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

[Universidad Nacional Ciro Alegria

‘ e
|Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

-

\

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Direccién de Produccion de Bienes y Servicios : Universidad Nacional Ciro Alegria

I' Consulta sobre el procedimiento

l Direccidn de Produccién de Bienes y Servicios

Teléfono: 51 044 365463

A

Correa: informes@unca.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

DIRECTOR - Direccion de Produccién de Bienes y Servicios

VIRRECTOR - Vicerrectorado de Investigacion

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plaza maximo de No aplica No aplica

l Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rganc que dicté ef primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacion Tipo

Nimero

Fecha

Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PAGO DE MATRICULA Y 4 MESES DE ESTUDIOS DE IDIOMAS NIVEL AVANZADO"
Codigo: PA980076A2

I Descripcién del procedimienta

[ REALIZAR EL PAGO DE MATRICULA Y 4 MESES DE ESTUDIOS DE {DIOMAS NIVEL AVANZADO.

' Requisitos

e —

-~ Solicitud dmglda al Dlrector del Centro de Producmon

.

.- Pago por derecho de Ensefianza.

4| xv—-‘-—-

Notas:

l Formularios

{ FUT
1

Url: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88 20211213_170311.pdf

I Canales de atencién

Q&tencmn Presencial: Sedes de ia Entidad.
/- --Atenmon Virtual: tramite. documentano@unca edu pe

I Modalidad de pagos

N ONR L2 Monto - 5/ 621.70 - - [ ca Ent -
ja de ia Entidad
\"'—-—""/ _' |\ Efectivo: Soles
l Plazo de atencién l Calificacidn del procedimiento
1 dfas habiles |

Aprobacién automéatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrada cumpla con los requisitos y entregue
| P la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencién

LUniversidad Nacional Ciro Aledria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

\ W
iL Direccian de Produccién de Bienes y Servicios : Universidad Nacional Ciro Alegna ]

1 l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
o - ) . - T R
Direccién de Produccién de Bienes y Servicios ‘ Teléfono: 51 044 365463
Carreo: informes@unca.edu. pe
-— —_——

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - Direccion de Produccion de Bienes y Servicios VICEPRESIDENTE - Vicerreciorado de Investigacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

== R — = S ey S o
. P \ - Fecha
Articulo | Denominacién . Tipo Nimero l P
{ . : | Publicacién_
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

—
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE IDIOMAS™
Cédigo: PA9800D9C1

I Descripcion del procedimiento

[ EMITIR CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE IDIOMAS.

I Requisitos
= RSP —_—— = === e =
1.- Solicitud dirigida al Director del Centrﬁ' de Produccién. ! |
2.- Pago por derecho de Ensefianza. ! |
Notas:
I Formularios
-‘.
FUT | '
| ! '
| Uk http://sut.pcm.gab.pe/sutArchivas/file_98, 20211213_170311.pdf H )
_Canales de atencién
-~
“Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. ‘
\ [ Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe
;— p— e — - A
;"li’ago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
. S — S S s
[ Monto - $/10.30 ‘ Caja de la Entidad ‘
L Efectiva: Soles J
l Plazo de atencion ] Calificaciéon del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

e — —

I Sedes y horarios de atencion

‘ 3 dias hahiles ‘ ’ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

Eniversidad Nacional Ciro Alegria

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion -

= -
Direccidn de Produccién de Bienes y Servicios : Universidad Nacional Ciro Alegria

I ‘Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

{
Direccién de Produccion de Bienes y Servicios
|

\ J

(
Teléfono: 51 044 365463
| Carreo: informes@unca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Recaonsideracién

Apelacién

Autoridad competente DIRECTOR - Direcciéon de Produccion de Bienes y Servicios VICEPRESIDENTE - Vicerrectorado de Investigacién

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

debiendo dirigirse a ta misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté &l primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacian de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

r Articulo Denominacién Tipo

Namero

Fecha
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

(

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE IDIOMAS Y/O OFIMATICA"
Caodigo: PA980O5ED1

l Descripcién del procedimiento

OTORGAR CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE IDIOMAS Y/O FIMATICA.

I Requisitos

1.- Soligitud dirigida al Director del Centro de Produccion. !

o

2.- Paglo de la tasa correspondiente.

Notas:

l Formularios

FUT]

Url: kttp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_88_20211213_170311.pdf B J

3 I Canales de atencion

hhh

AN, o -
'i}?\‘Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

\"7 Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

ago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
44" Monto - S/15.50 | Caja de la Entidad ‘
=11 Efectivo: Soles
I Plazo de atencidn ! Calificacién del procedimiento
g '
10 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido =l plazo de atencion, no obtiene respuesta, la

.

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

|Universidad Naciona! Ciro Alearfa Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. J

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

i
4 | Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
... . TR
‘ Direccion de Produccién de Bienes y Servicios ‘ Teléfono: 51 044 365463
\ Ly Correo: informes@unca.edu.pe
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente DIRECTOR - Direccion de Produccion de Bienes y Servicios VICEPRESIDENTE - Vicerrectorado de Investigacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante et mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de [a impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse & la misma autoridad que expidié el acto gue se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

) S . - Fecha
Articula ‘ Denominacion Tipo Nimero Publicacion |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“EXAMEN DE UBICACION DE CICLO DE IDIOMA INGLES”
Codigo: PA9800D0OBD

I Descripcion del pracedimiento

EXAMEN DE UBICACION DE CICLO DE IDIOMA INGLES .

l Requisitos

S S

e _—

1.- Solicitud dmgrda al Director del Centro de Produccmn

2.- Pago de la tasa correspondiente.

Notas:

I Formularios

-

FUT !
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_2021 1'121 3_170311 pdf »

Canales de atencion

Ji- Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. ‘
" Atencidn Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

I Modalidad de pagos

‘| | Caja de la Entidad )
Efectivo: Soles ).
l Plazo de atencion ! Calificacion del procedimiento
3 dias habiles | | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la '
peticion se considera aprobada.,

l Sedes y horarios de atencién

[Universidad Nacional Circ Alegrfa Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. ‘

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

' (DII’GCGIOH de Produccmn de Bienes y Servicios : Universidad Nacional Clro Alegria J
/| I Unidad de organizacién resﬁonsahle de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
- o T T g 9P -4 T - - - .
Direccién de Produccién de Bienes y Ser\ncms [ Telefono 51 044 365463 }
J| Correo: infarmes@unca.edu. pe )

I Instancias de resolucién de recursos

Recansideracién Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - Direccion de Produccién de Bienes y Servicios VICEPRESIDENTE - Vicerrectiorado de Investigacion

Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
E! recurso de apelacién se interpandra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma auteridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
| Articulo Denominacién Tipo’ Nimero Pul';ﬁ:::;;én
FI LEY UNIVERSITARIA Ley 30220 09/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ALQUILER DE AULA POR DiA PARA ACTIVIDADES DE TERCEROS "
Codigo: PASS800EDAC

I Descripcion del procedimiento

P
¥

| - i T - \
la ALQUILER DE AULA POR DIA PARA ACTIVIDADES DE TERCEROS. |
I Requisitos
1.- Solicitud &l Vicerrector Académico - UNCA. !
2.- Pago de la tasa correspondiente. !
Notas:
I Formularios
FUT { l -
url: http:/Isu:t.pcm.gob.pe/sutArchivoslﬂle_98_2021 1213_170311.pdf B )
I Canales de atencién
tencion Presencial: Sedes de la Entidad.
tencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe )
ZPago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
v N :
“Monto - S/ 259.00 ‘ Caja de la Entidad
| Efectivo: Soles
I Plazo de atencion ! Calificacion del procedimiento
5 dias habiles - Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la |
) peticién se considera aprobada. J
I Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
] N
l Vicerrectorado Académico : Universidad Nacional Ciro Alegria 3
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
F -
Vicerrectorado Académico W [ Teléfono: 51 044 365463 W
Correo: informes@unca.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente VICERRECTOR - Vicerrectorado Académico VICERRECTOR - Vicerrectorado Académico
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

‘El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rganc que dicto el primer acto que es materia de la impugnacian y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Puk’;ﬁg;:ién

LEY UNIVERSITARIA Ley 30220 09/07/2014 :
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ALQUILER DE AUDITORIO POR DiA PARA ACTIVIDADES DE TERCEROS "
Codigo: PA9800013D

I Descripcion del procedimiento

[ ALQUILER DE AUDITORIO POR DiA PARA ACTIVIDADES DE TERCEROS. J
l Requisitds :
1.- Solicitud al Vicerrector Académico - UNCA. i !

2.- Pago de la tasa correspondiente.

Notas:

l Formularios

FUT
s url: http:llsut.pcm.gob.pe/sutArchivos/ﬁle_98_20211213 ‘7{)311.pdf ‘

I Canales de atencion

?\”Atencmn Presencial: Sedes de la Entidad. |
% Atencion Virtual: tramite. documentario@unca.edu.pe )

j S ago por derecho de tramitacion l Modatidad de pagos

‘ | Cajade la Entidad
Efectivo: Soles )

! Plazo de atencion l Calificacién del procedimiento

| Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada. )

~

.
‘ 5 dias habiles

" I

I Sedes y horarios de atencién

[Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(’ Vicerrectorado Academlco Unwer5|dad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

o N 7

—
LVicerrectorado Académico Teléfono: 51 044 365463

Coarreo: informes@unca.edu.pe

J _
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente VICERRECTOR - Vicerrectorado Académico VICERRECTOR - Vicerrectorado Académico

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica Na aplica

respuesta

&l recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
Elrecurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugnha para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
) - . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
l LEY UNIVERS!TARIA tey 30220 09/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE IDIOMA INGLES BASICO, INTERMEDIO, AVANZADQ"
Codigo: PA9800F22A

I Descripcion del procedimiento

[_ INSCRIPCION DE IDIOMA INGLES BASICO,INTERMEDIO,AVANZADQ.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida rt Director del Centro de Produccion

2.- Pago de la tasa cprrespondiente.

Notas:

I Formularios

‘ FUT j ‘
|
. Url httpi//fsut.pem.goa.pe/sutArchivos/file_88_20211213_170311.pdf H

l Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

[Monto - 8/ 15.50 Caja de la Entidad ‘

Efectivo: Soles

A

o
I Plazo de atencidgn l Calificacion del procedimiento

' Aprobacion automatica: La solicitud es cansiderada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| SN

I Sedes y horarios de atencién

i I Cro ewia |

I‘iniversidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

i [ Direccion de Produccién de Bienes y Servicios : Universidad Nacional Ciro Alegria ..:

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

' - - \
| Direccién de Produccidn de Bienes y Servicios [ Teléfono: 51 044 365463

8 ) Correo: infarmes@unca.edu.pe )

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - Direccién de Produccién de Bienes y Servicios DIRECTOR -Direccion de Produccion de Bienes y Servicios

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

I Base legal

. . o = - Fecha
’V Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
[ |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

-~

—[LEY UNIVERSITARIOA

4 = e e e T — —o=1
|- —[Ley ) T 30220 ] 09/07/2014

-

[ —
[——
.

__pag. 36




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

(

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CURSO DE OFIMATICA POR 4 MESES"
Codigo: PA9B00CSDE

I Descripcion del procedimiento

; DICTAR CURSO DE OFIMATICA POR 4 MESES J

I Requisitos -

1.- Solicitud dirigida al Direrli;tor del Centro de Produccién.

2.- Pago de la tasa correspbndiente.

Notas:

l Formularios

FUT f

url: http://sut.pcm.gob.pe/su%Archivos/ﬂle_QB_zoz1 1213_170311.pdf

e —

I Canales de atencion

4 AAtencic’m Presencial: Sedes de la Entidad. ‘
}%_ “Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

q Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

T
‘_'n’;
\-;}/ Monto - S/ 255.00

| ‘ Caja de la Entidad ‘
- )|

Efectivo: Soles

l Plaza de atencion I Calificacién del procedimienta

i Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentacion
| ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
L ik la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

- —_—

l Sedes y horarios de atencion

|Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 i de 14:30 a 17:30. l

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Direccidon de Produccién de Bienes y Servicios : Universidad Nacional Ciro Alegria

S —— S — -

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
_——
(Direccién de Produccion de Bienes y Servicios | ‘ Teléfono: 51 044 365463
L Correo: informes@unca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion
Autoridad competente DIRECTCR - Direccion de Produccion de Bienes y Servicios DIRECTOR - Direccién de Produccion de Bienes y Servicios
Plazo maxima de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. e . . Fecha
Articulo ) Deno_mlnacmn Tipo Nimero Publicacién _
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CiRO ALEGRIA”
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA™

e
Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CONSTANCIA DE NO ADEUDOS”
Cédigo: PAS800BAEF

I Descripcién del procedimiento

——
|\ EMITIR CONSTANCIA DE NO ADEUDOS j

I Requisitos

—

1.- Solicitud dirigida al Rector.

2.- Pago por derecho de constancia de no adeudos.

Notas:

I Formularios

p
|
| FUT |

S | Url: http:llsut.pcm.gob.pelsutArchivos?fiIe_98_2021 1213_170311.pdf
2y, ——— -
S A" Canales de atencién
=

)F' Atencion Presencial: Sedes de Ia Entidad.
'fe'\, Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe |
&l s - !
\_;lmﬂn' 7 o e e

| Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

| Monto - §/20.70 | | Caja de la Entidad }
Efectivo: Soles )

\

l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
‘ ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

3 dias habiles

I I Sedes y horarios de atencion

Eniversidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

|L Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria ]

I . Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

( 7 S
| Unidad de Contabilidad Teléfono: 51 044 365463

L | Correo: informes@unca.edu.pe J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacian y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas ¢ cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

I Base legal

. - . . Fecha [
Articulo T Denominacion Tipo B ”I\lltir_nero Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA™

s p—
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXAMEN AD HOC PARA CURSO DE FIN DE PLAN DE ESTUDIOS "
Codigo: PA98000B53
l Descripcién del procedimiento
[ OTORGAR EXAMEN AD HOC PARA CURSO DE FIN DE PLAN DE ESTUDIOS.
3
I Requisitos
f Solicitud dirigida al Decano o quien haga sus veces, de acuerdo a la norinatlwdad vigente, solicitando examen y deS|gnaC|on de
urado
2. Recibo original de pago por derecho de tramite por examen AD HOC pata curso de fin de plan de estudio.
Notas:
I Formularios
! RuT ' ‘
. L]
o I\ Url: http://sut.pem.gob.pe/sutArchivosffile_98_20211213_170311.pdf l
- Py - )
’4/;}'*“ ﬂ",. A Canales de atencidn
IrF? By
= 2 ——————————— ~
é P * . Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
3% £3 Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe )
X
\4@,

7
/1/ Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

| Monto - S/ 82.90

Caja de la Entidad
Efectivo: Saoles

{

e

I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
i

{ 7 dias habiles

N
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requnsnos y enfregue

la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

N

Sedes y horarios de atencion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

%niversidad Nacional Ciro Alearia

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 51 044 365463
Correo: informes@unca.edu.pe

J{

'd
lCoordinacién de carrera profesional

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

COORDINAGION - Coardinacion de carrera profesional

Apelacion

VICEPRESIDENCIA ACADEMICA - Vicerrectorado Académico

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
présentacion
Plazo maximo de No aplica Na aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion 'se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la irnpugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
E! recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de tas pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto gue se impugna para que eleve lo actuado a! superior jerérquica.

I Base legal

Fecha

Denominacién Namero Publicacién |

Articulo Tipo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacién del Praocedimiento Administrativo
"SILABO - AUTENTICADO (POR SiLABO)"
Cédigo: PAS80061E7

I Descripcion del procedimiento

| SILABO - AUTENTICADO (POR SILABO

I Requisitos

— - S S —

1.- Solicitud dirigida al Decano o quien h:fa sus veces, de acuerdo a la normatividad vigente.

2.- Pago por derecho de tramite por silatio autenticado.

Notas:

I Formularios

FUT

1
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file 98 20211213_170311.pdf i
b D —

Canales de atencién
& k

R

ZNS 5 a

’f; Atencion Presencial: Sedes de la Enfidad. |
|2 Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe )

‘-’,Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

S - . S
Monto - S/ 10.30 Caja de la Entidad
| Efectivo: Soles
I Plazo de atencién l Calificacidn del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en ef TUPA de la entidad.

3 dias habiles ‘ ‘ Apraobacidén automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

I Sedes y horarios de atencion

[Univ'ersidad Nacional Ciro Alegria B Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

_( Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Tramite Documentario | Teléfono: 51 044 365463
| Correo: informes@unca.edu.pe

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente VICERRECTOR - Vicerrectorado Académico CONSEJO UNIVERSITARIO - Consejo Universitario
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de {a impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando fa impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

: I . . Fecha
’7 Articulo Denominacién Tipa Niimero Publicacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA™

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE DATOS PERSONALES POR SENTENCIA JUDICIAL *
Codigo: PA9800B564

I Descripcion del procedimiento

RECTIFICAR LOS DATOS PERSONALES POR SENTENCIA JUDICIAL.

]
b
I Requisitos

-

1.- Soligitud dirigida al Vicerrector Académico. !
2.~ ReCI o original de pago por rectificacién de datos personales por sentencia JUdl(LIal
3.- Partida de nacimiento original.

Notas:

l Formlularios

"G | [ e — — = — =
‘ FUT . :
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf )
Canales de atencién
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. |
Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe
Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Y ¢ - = - —— o
Monto - S/ 20.70 | Caja de la Entidad
L ) | Efectivo: Soles )
l Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento
"~ T N i )
| & dias habiles ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
\iniversidad Nacicnal Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
~ o \
| Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria : JI
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
‘ Tramite Documentario | | Telefono: 51 044 365483 '
| Correo: informes@unca.edu.pe

l Instancias de resalucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente CONSEJO UNIVERSITARIO - Consejo Universitario ASAMBLEA UNIVERSITARIA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

£l recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Publicacién

- == = : S ————
[ Articulo | Denominacién Tipo Numero fiechz,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

-
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

—

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Reprogramacion de cheques vencidos”

Cédigo: PAS800428D

l Descripcion del procedimiento

I - —‘\I
L Reprogramar los cheques vencidos |
l Requisitos
1.~ Solicitud difigida al jefe de la Unidad de Tesoreria !
2.- 2. Adjuntariel cheque vencido. i
3.- Pago de la tasa correspondiente.
Notas:
I Formularios’ |
| o _- o 1
FUT ! ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf
. Canales de atencion
— - - T E—
Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe /
Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
- — = 3
Monto - S/ 8.50 | Caja de la Entidad W
) Efectivo: Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

s

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

7 dias habiles ‘
L la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a2 13:00 vy de 14:30 a 17:30.

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Universidad Nacional Ciro Alegria

Lunes a Viernes de 08:00 a2 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Tramite Documentario ; Universidad Nacional Ciro Alegria ]

I - Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

5 .
| Unidad de Tesareria J L
3

Teléfono: 51 044 365463
Carreo: informes@unca.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

JEFE - Unidad de Tesoreria

DIRECTOR - Direccion General de Administracion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”
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= w4 |0 apoderado tendra que suscribir la Declaracion Jurada de no tener impedimentos para postular de su menor hijo (anexo N° 04).
b

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“INSCRIPCION A EXAMEN DE ADMISION ORDINARIO”
Cédigo: PA9800827C

I Descripcion del procedimiento

Cubrir una vacante y pueden presentarse aquellas personas que deseen formarse profesionalmente.

I Requisitos

1.- Solicitud de inscrip;cién y postulacién, dirigida al Rector de la UNCA (anexo N°01). :
2.- Copia del Docume!’lto Nacional de Identidad, carnet de extranjeria o pasaporte
3.- Comprobante de pago original por derecho de Proceso de admisidn ordinario.

4.- - Una (1) foto reciente tamario carnet (a color en formato jpg. con resolucién minima de 400 ppp., fondo blanco, rostro de frente, sin
gorra, sombrero o similar y sin anteojos (excepto los invidentes que lo requieran), imagen centrada y enfocada solo en la cabeza y
hombros, vestimenta de color (evitar Ia vestimenta blanca), cabello recogido hacia atras (en caso fuese largo).

5.- Certificado Oficial ;Ie estudios secundarios completos. |

6.- Para los postulant=s del extranjero: Resolucion de convalidacion o revalidacion de sus estudlos secundarios o equivalentes ante
MINED

7.- Declaracion jurada de no tener impedimentos para postular (anexo N° 02); en caso de que el postulante sea menor de edad, el padre

,.-

Formulario PDF: Anexo N° 01
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20240212_112919.pdf
Url: https:/iwww.unca.edu.pe/admision

Formulario PDF: Anexo N° 02 y 04
Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob.pefsutArchivosfile_98_20240212_113656.pdf
Urt: https:/Amww.unca.edu.pe/admision

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencidn Virtual: framite.documentario@unca.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
_ _Monto - 8/250.30 - ' ‘ _C;_de la Enti_dad -
B B - \ Efectivo: Soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
5 dias cale;darios [ _Ar:robamon automatica: La solicitud es considerada aprob;da desde el mismo momen;de su presentacion

| ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrada cumpla con los requisitos y entregue
g ] L la documentacién completa, e>ug|d05 en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. o
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. |
| Universidad Nacional Ciro Aledria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Direccion de Admisién @ Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sabre el procedimiento
Direccién de Admisidn ( Teléfono: +51 926 239 616
| Correo: informes@unca.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL. CIRO ALEGRIA™

P
l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érganc que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para qge eleve lo actuado al superior jerarquico.

i

H

l Base legal

1
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacion
98 Proceso de Admisién | Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

Denominacian del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION EXTEMPORANEA A EXAMEN DE ADMISION ORDINARIO"
Cédigo: PA98003AF6

l Descripcion del procedimiento

| Cubrir una vacante y pueden presentarse aquellas personas que deseen formarse profesionalmente. J

l Requisitos -

1.- Solicitud de inscripcion y riostulacion, dirigida al Rector de fa UNCA (anexo N°01).

PO——

2.- Copia simple del Documemnto Nacional de Identidad, carnet de extranjeria o pasaporte
3.- Comprobante de pago original por derecho de inscripcion

4.- Una (1) foto reciente tamario carnet (a color en formato .jpg con resolucion minima de 400 ppp., fondo blanco, rostro de frente, sin
gorra, sombrero o similar y sin anteojos (excepto los invidentes que lo requieran), imagen centrada y enfocada sélo en la cabeza y
hombros, vestimenta de color (evitar la vestimenta blanca), cabello recogido hacia atras (en caso fuese largo).

5.- Certificado Oficial de estudios secundarios completos |

8.- Para los postulantes del extranjero: Resolucion de convalidacion o revalidacion de sus estudios secundarios o equivalentes ante
MINEDU R

7.- Declaracion jurada de no tener impedimentos para postular (anexo N° 02); en caso de que el postulante sea menor de edad, el padre
o apoderado tendra que suscribir la Declaracion Jurada de no tener impedimentos para postular de su menor hijo (anexo N° 04).

.| Notas:

,,;' t}.,— El procedimiento extemporaneo, se ejecuta de acuerdo al cronograma del proceso de Admision aprobado mediante Resolucion
“0829-2023/CO-UNCA vy sus modificatorias.

Formularios

I Canales de atencidn

™
‘ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

J

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Monto - S/ 300.40

Caja de fa Entidad |
Efectivo: Soles

\

S S S o

l I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

- =ra
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

\ 3 dias calendarios ‘
la documentacién completa, exigidas en el TUPA de la entidad.

\

l Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
| Universidad Nacional Ciro Alegria _|Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30. _
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 a 17:30.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( Direccidn de Admision : Universidad Nacional Ciro Alegria, Universidad Nacional Ciro Alegria, Universidad Nacional Ciro Alegria

\ ’,

I Unidad de organizacién responsable de aprabar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

g \ — —
Direccién de Admisién ‘ ( Teléfona: 51 956239616

{ Correo: informes@unca.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
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— - -
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo.de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano gue dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
dehiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
l Base legal
; Articulo Denominacion ‘. Tipo Ndamero Fe_zcha_ -
i . : Publicacién
l 98 Proceso de Admision | Ley Universitaria i Ley 30220 09/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION A EXAMEN DE ADMISION EXTRAORDINARIO"
Codigo: PAS800F826

I Descripcion del procedimiento

[ Este Procedimiento contempla las modalidades de Traslados internos y externos, comunidades campesinas y nativas, deportista destacado, Beca '
PRODAC, personas con discapacidad, victimas del terrorisma, servicio militar activo y CEPRE.

I Requisitos

. ¢
&

1.- Solicitud de inscripcién y postul:}xcic’m, dirigida al R_eTtor de la UNCA (anexo N°01).
2.- Copia del Documento Nacional e Identidad, carnet de extranjeria o pasaporte para el caso de los postularites extranjeros.
3.- Comprobante de pago por derecho de proceso de admision extraordinario.

4 - Una (1) foto reciente tamafo carnet (a color en formato .jpg con resolucién minima de 400 ppp., fondo blanco, rostro de frente, sin
garra, sombrero o similar y sin anteojos (excepto los invidentes que lo requieran), imagen centrada y enfocada sdlo en la cabeza y |
hombros, vestimenta de color (evitar la vestimenta blanca), cabello recogido hacia atras (en caso fuese Iargo) |

5.- Certificado original de estudics LnlverSItanos que acredite haber aprobado por lo menos cuatro periodos Iectlvos semestrales o dos |
anuales, o setenta y dos (72) créditos, sin enmendaduras.

6.- Constancia de no adeudo, por ningiin motivo, a la UNCA.
el 7 - Certificado original de estudios universitarios, que acredite haber aprobado por lo menos cuatro periodos lectivos semestrales o dos

& -.}nuales o setenta y dos (72) créditos, sin enmendaduras. E! certificado de estudios que sera autenticado debe contar con el sello y firma
i} :las autoridades competentes de la universidad de origen.

Certificado oficial de estudios secundarios completos, seguin corresponda a cada modalidad.

4 —,;Resoluuon expedida por el Director de la Institucion Educativa del cual procede, visado por la UGEL, que acredite la adjudicacion del
&) A pHmer o segundo puesto o cuadro de mérito de los cinco afios de estudios secundarios en la Institucion 'Educativa Secundaria o
S wne i ducacion Basica Alternativa fedateado.

e

10.- Copia del certificado otorgado por la autoridad de la comunidad de procedencia, que acredite ser residente permanente, previo
convenio Universidad Nacional Ciro Alegria - Comunidad.

11.- Carta de presentacion del deportista, expedida por el IPD que certifique al postulante como deportista destacado, para su
incorporacion a la UNCA, la cual no puede tener una antigliedad mayor a dos (2) afios a la fecha de postulacion.

12.- Resolucion en la que se acredita ser beneficiario de la Beca del Programa de Alta Competencia expedida por la Universidad de
Crigen.

13.- Resolucion ejecutiva de inscripcion en el Registro Nacional de la Persona con Discapacidad emitida por el Consejo Nacicnal para la
Integracion de la Persona con Discapacidad (CONADIS) fedateado. y/o copia de carnet y/o carnet digital y/o DNI de discapacitado.

14.- Resolucion o certificado oficial expedido.por el Consejo de Reparaciones que acredite la inscripcion del postulante en el Registro
Unico de Victimas (RUV), seguin Ley 28592, su reglamento y modificatorias fedateado.

15.- Resolucion o certificado oficial que acredite el servicio militar en el activo o ser licenciado de las fuerzas armadas expedida por el
Jefe de su Unidad, segin corresponda.

\

.
»

R

16.- Constancia de haber ocupado una vacante emitida por el director del Centro preuniversitario.

17 .- Declaracién Jurada de no tener impedimentos para postular (Anexb N° 02); en caso de que el postulante sea menor de edad, el
padre o apoderado tendra que suscribir la Declaracion Jurada de no tener impedimentos para postular de su menor hijo (Anexo N° 04)

Notas:

1.- Para la modalidad de traslados internos aplica los requisitos: 1,2,3,4,5,6 Y 17,
Para la modalidad de trastados externos aplica los requisitos: 1,2,3,4,7 y 17
Para la modalidad de primer y segundo puesto aplica los requisitos: 1 2,3.4,8,9 y 17;
Para la modalidad de comunidades campesinas aplica los requisitos: 1,2,3,4,8, 10 y 17
Para la modalidad de deportista destacado aplica los requisitos: 1,2,3,4,8,11 y 1

Para la modalidad beca PRODAG aplica los requisitos: 1,2,3,4,8, 12 y17;

Para la modalidad personas con discapacidad aplica los requisitos 1,2,3,4,8 y13;

Para la modalidad victimas del terrorismo aplica los requisitos: 1,2,3,4,8,14 y 17;

Para la maodalidad servicio militar activo aplica los requisitos: 1,2,3,4,8,15y 17;

Para la modalidad Centro Preuniversitario aplica los requisitos: 1,2,34,8,16 y 17;

2.- Los ingresantes por la modalidad de Centro Preuniversitario (CEPRE-UNCA) se encuentran exonerados de rendir el examen de
admisién ordinario.

3.- Son beneficiarios con un descuento del 50% dl importe de inscripcién, por Unica vez los postulantes a la modalidad de Servicio Militar
Activo, segtin lo establecido en la Ley N° 29248 y su modificatoria aprobada mediante Decreto Legislativo N°® 1146.

I Formularios

- péag. 50 |
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Formulario PDF: Anexo N° 01
Uhicacién: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20240213_061535.pdf
Url: hitps:/iwww.unca.edu.pe/admision .

Formulario PDF: Anexo N® 02y 04
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20240213_061739.pdf
| Urk https:/Aww.unca.edu.pefadmision -

l Canales de atencion

o
| Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe )

; Pago por derecho de tramitacion ! fljllodalidad de pagos

|

" Monto - /250,30 aja de Ia Entidad ‘
{ | Efectivo: Soles J
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

|i 3 dias calendarios ' Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerlg; siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

1
\[ )L la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

mﬁﬁ;ﬁé@\l Sedes y horarios de atencion
X AN,
Q) G = ——

/{ “Universidad Nacional Ciro Alearia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

i
Afls ’ . . ;
;"-' niversidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

2,

W 4 KA niversidad Nacional Ciro Alegria __[Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:30 a 17:30.

] ¥
o LN ITYEY W
%‘.’;h A

73
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

-~ ~

|‘ Direccion de Admisién : Universidad Nacional Ciro Alegria, Universidad Nacional Ciro Alegria, Universidad Nacional Ciro Alegrfa

I Unidad de organizacion responsable deé aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimierito
r - g T —
Direccion de Admision | [ Teléfono: +51 926 239 616
J Correo: informes@unca.edu.pe )

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano gue dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a fa misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
S P Publicacion
98 Proceso de Admisién | Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION A EXAMEN DE ADMISION DE GRADUADOS Y TITULADOS"
Cédigo: PAS8002AAF

I Descripcion del procedimiento

(
| En esta modalidad pueden postular los titulados o graduados de las universidades peruanas o exiranjeras a instituciones de educacion superior

reconocidas por la Superintendencia Nacional de Educacidn Superior Universitaria (SUNEDU), que desean seguir una segunda carrera profesional.

l Requisitos

1.- S_olicitud de inscripcion y postulacién, Hirigida al Rector de la UNCA (anexo N°01).
2.- Copia del Documento Nacional de Identidad, carnet de extranjeria o pasaporte para el caso de los postulantes extranjeros.
3.- Comprobante de pago por derecho de proceso de admisién de Graduados y Titulados escaneado del original y legible.

4.- Una (1) foto reciente tamafio carnet (a color en formato .jpg con resolucion minima de 400 ppp., fondo blanco, rostro de frente, sin
gorra, sombrero o similar y sin anteojos (excepto los invidentes que lo requieran), imagen centrada y enfocada sélo en la cabeza y
hombros, vestimenta de color (evitar la vestimenta blanca), cabello recogido hacia atras (en caso fuese largo)).

|5.- Copia del grado académico de Bachil: er o titulo Profesional con rango universitario, nacional o extranjero, mscnto en el Registro
|Nacional de Grados y Titulos de la SUNEDU. !

6.- Declaracion Jurada de no tener impedimentos para postular (Anexo N° 02)

4 Notas:

|

7/
b* Canales de atencién

‘ Atencién Presencial: Sedes de Ia Entidad.
Atencién Virtual: tramxte documentario@unca.edu. pe

ante la entidad competente para canocerla, siempre que el administrado cumpla can los requisitos y entregue

3 dias calendarios ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\

I Sedes y horarios de atencién

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
i T T N o
Monto - S/ 400.40 ‘ | Caja de la Entidad
. Efectivo: Soles
I Plazo de atencion I Calificacidn del procedimiento

Universidad Nacional Ciro Alegria B Lunes a Viernes de 08:00.a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
Universidad Nacional Ciro Alearia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

L Direccién de Admision : Universidad Nacional Ciro Alegria, Universidad Nacmnal Ciro Alegna Umversldad Nacmnal Ciro Alegrla

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

~ — -—_
(Direccic’)n de Admisién Teléfono: +51 926 239618
L Correo: informes@unca.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

pag.

Reconsideraciéon Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
I | ———— S S—
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r" 3
]
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve io actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Hecha
Publicacién
98 Proceso de Admision | Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

TS
[PRED

pag. 53




'.:'ﬁi?' ;
£ SRy,

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACREDITACION DE INGRESANTES"
Caodigo: PA98006B54

I Descripcion del procedimiento

| Acreditar el ingreso de los postulantes que cubrieron una vacante en estricto orden de merita.

—_— — — S

I Requisitos

|—1.- El ingresante debe presentar la carpeta de Fostulacién en fisico en la Direccién de Admision para registra su m'africula‘TsegUn

| calendario académico y conforme al Reglamerjto Académico.

; i
2.- Los ingresantes por modalidad de CEPRE-UNCA, debe presentar la constancia de haber ocupado una vacante emititla por el
Director del Centro Preuniversitario.

Notas:

I Formularios

C

_ . <
-~ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

,ﬁ:*- Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

‘(‘,Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito
Costo por Repraduccién

La acreditacién solo se otorga a quienes cubrieran una vacante.
Monto - §/0.00

I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

P ——

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentacién

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
) L la documentacion completa, exigidas en el TUPA de la entidad.

1 dias habiles

ﬁ’ Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Aledria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a2 17:30.
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

l Direccion de Admisién : Universidad Nacional Ciro Alegria, Universidad Nacional Ciro Alegria, Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
— I—— —
Direccién de Admision | Teléfono: +§1 926 239 618
Carreo: informes@unca.edu.pe )

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NQ APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondréa ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustenie en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacian
98 Proceso de Admision | Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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s ; .hk{,otas:

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION A EXAMEN DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD QUINTO DE SECUNDARIA"
Cédigo: PA98006ADA

I Descripcion del procedimiento

I\ Este procedimiento contempla la modalidad de quinto secundaria

I Requisitos

1.- Solicitud de inscripcion dirigida al Rector de la UNGA (Anexo N° 01)
2.- Copia del Bocumento Nacional de ldentidad (DNI).;

instalaciones de la UNCA

Secundaria :

6.- Declaracion Jurada de no tener impedimentos para postular (Anexo N° 02)

3.- Comprobante de page por derecho de proceso de admisién extracordinario, escaneado del original y legible

4.- Una (1) foto reciente tamario carnet (a color en formato .jpg con resotucion minima de 400 ppp., fondo blanco, rostro de frente, sin
gorra, sombrero o similar y sin anteojos (excepto los invidentes que lo requieran), imagen centrada y enfocada sélo en la cabeza y
hombros, vestimenta de color (evitar la vestimenta blanca), cabello recogido hacia atras (en caso fuese largo), que sera tomada en las

| !
5.- Constancia de estudios, otorgado por el Director dnaiz.la Institucién Educativa, en la cual el estudiante cursa el Quinto afio de Ec‘;ucacién

s

Formularios

" Formulario PDF; Anexo N° 01
Ubicacidn: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20241107_112117.pdf

‘ Formulario PDF: Anexo N° 02
| Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98 20241107_112139.pdf

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
. Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

-

| Monta - §/ 250.30 Caja de la Entidad

| [ Efectiva: Saoles

N - -

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

3 dias calendarios ‘

-

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conacerla, siempre que €l administrado cumpla con los requisitos y entregue

I Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional Ciro Aledria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 a 17:30.

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

L Direccién de Admision : Universidad Nacional Ciro Alegria, Universidad Nacional Ciro Alegria, Universidad Nacional Ciro Alegria

l Unidad de organizacion responsable de aprobar [a solicitud

J(

Teléfona: 925634563
Correo: informes@unca.edu.pe

[Direccién de Admision

l Consulta sobre el procedimiento

l Instancias de resolucion de recursos

[ Reconsideracion |

Apelai:ién

r T T
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— = ez =
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acta que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derechao,

debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo ' Denominacion | Tipo 4 Numero Pugﬁg::ién

98 .p Ley Universitaria |Ley i 30220 09/07/2014

55 Reglamento de Admision Qtros R.C.O. N° 364~ 17/10/2024
2024/CO-UNCA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA™

Denominacién del Servicio

Cédigo: SE98003B1E

I Descripcion del Servicio

"FEDATEADO DE COPIA DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS, GRADO DE BACHILLER Y TiITULO PROFESIONAL *

4 ;. !
|\ AUTENTICAR LAS COPIAS DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS, GRADO DE BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL )
l Requisitos
e — —— e v
|1.- Recibo de Pago de la tdsa correspondiente. !
Notas: | !
I Formularios
Formularia PDF: FUT
{ Ubicacién: http:/sut.pcm.goh.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf , )
| !
I Canales de atencion l :
; — —_—
‘h\ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. ‘
J4 .00 Atencidn Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe ;
,‘i Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
v Caja de la Entidad
Lo Efectivo: Soles
= Monto - §/10.60 ) )
I Plazo
S — _ —_—
{ 7 dias habiles . J
l Sedes y horarios de atencion
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
== T o
: Universidad Nacional Ciro Alegria ,l
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el Servicio
S Y (o
Secretaria General Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
L )\ Correo: informes@unca.edu.pe )
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Fecha
o Publicacién
43Y 127 - TEXTO UNICO DE LA LEY DEL PROCEDIMIENTO|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
ADMINISTRATIVO GENERAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA™

Denominacion del Servicio
"OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER"
Codigo: SE9800CD45

I Descripcion del Servicio

[\ OTORGAR EL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER, A LOS EGRESADOS DE LA UNCA.

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano (f(-)rmato de solicitud muitiple incluido:en carpeta)
2.- Constancia de egresado. !

3.- Certificado de précticas pre profesionales (original).

4 .- Certificado de ofimatica y de idioma extranjero o iengua nativa, visado por la oficina de centros productivos.
5.- Aprobacion del trabajo de investigacion.

vestir)

. !
7.- Constancia Unica de No Adeudo (CUNA), para el grado académito, con antiglledad no mayor a dos (02) meses.

de convalidaciones (original).

4 9,-— Pago por derecho de bachillerato.

6.- Tres (03) fotografias tamafio pasaporte, a colores, de frente, en fpndo blanco (caballeros: con saco y corbata; damas con traje de

8.- En caso de traslados (interno o externo) y segunda carrera, deberan adjuntar la resolucion de convalidacion de asignaturas y cuadro

Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_212722.pdf

I Canales de atenciéon

s

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pago

| Caja de la Entidad
Pago de la tasa correspondiente Efectivo: Soles
Monto - 8/ 207.20

Monto - S/ 0.00 |

I Plazo

| 30 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacienal Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

Tramite Documentario : Universidad Nacianal Ciro Alegria
Tramite Documentario : Universidad Nacional Circ Alegria

s

4
l Unidad de organizacién responsable de aprohar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
( Y (o w

Decanato Teléfono: 51 044 365463

| Anexo:
l |\ Correo: informes@unca.edu.pe )
I Base legal
‘ Articulo Denominacion ‘ Tipo Namero ‘ Fecha l
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA™

>
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T Publicacién |
LEY UNIVERSITARIA tey 30220 09/07/2014
REGLAMENTO DE GRADOS Y TiTULOS DE LA UNCA. Otros 0131 05/08/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

Denominacién del Servicio
"NOMBRAMIENTO DE ASESOR DE TESIS™
Cadigo: SE9800A373

I Descripcion del Servicio

L DESIGNAR UN ASESOR PARA LA ELABORACION DE TESIS

I Requisitos

[1 - Solicitud dirigida al decano, indicando el nombre del docente de asesoria de tesis.

3- Pago por nombramiento de asesor de tesis.

Notas:

I2 Carta de compromiso del docente indicando que asume el asesoramlenlo desde el inicio hasta la culminacion de la tesis.

_!] Formularios

—
L Formulario PDF: FUT
|_ Uhicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_213506.pdf

PP N
|

I Canales de atencion

o :’:j{‘&_. = —
(e
o "«'ﬁ\
§/\ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

- b;j\ Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe
=
3|PRES b
,‘c‘; RE% L Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pago
?‘-;\%;_ .
R 4 Caja de la Entidad
- Efectivo: Soles
Monta - S/ 15.50 )
l Plazo
| 0 dias habiles
-.”‘ - T -

Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

— — — — N Wt W — —

|, Secretaria General : Universidad Nacional Ciro Alegria

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

—— = — ——————

Decanato Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
) | Correo: informes@unca.edu.pe
l Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha

P Publicacién
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220 09/07/2014
- REGLAMENTO DE GRADOS Y TiTULOS DE LA UNCA. Otros 0131 05/08/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacién del Servicio
"REVISION, APROBACION E INSCRIPCION DEL PROYECTO DE TESIS"
Caodigo: SE9800F917

I Descripcion del Servicio

REVISION, APROBACION E INSCRIPCION DE LOS PROYECTOS DE TESIS DE LOS EGRESADOS

'

|

\

I Requisitos

2.- Un ejemplar del Proyecto de Tesis, cc!n V°B° del Profesor Asesor.
3.- Pago por aprobacion e inscripcion de 'Proyecto de Tesis.

Notas:

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuelza, solicitando la revision, aprobacion e inscripcion del proyecto de Tesis.

N

I Formularios

( FUT N
LU http:l/sut‘pcm.gob.pe/éutArchivoslﬁIe_98_2021 1213_170311.pdf

5 I Canales de atencion
3

PN

:
ﬁf’!z.ﬁtencidn Presencial; Sedes de la Entidad.

\_‘:Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe
AL S
Pago por derecho de tramitacion

l Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

‘r Monto - 5/31.10
~ s

i Plazo

P
| 0dias habiles

Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

'l
l\ Tramite Documentaric : Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

(" {
Decanato Teléfano: 51 044 365463
| Anexo:
L | Correa: informes@unca.edu.pe B
I Base Ieg.al
Articulo Denominacién Tipo Ndamero Fecha

P | Publicacién
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220 09/07/2014
- REGLAMENTO DE GRADOS Y TiTULOS DE LA UNCA. Otros 0131 05/08/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA™

Denominacion del Servicio
"NOMBRAMIENTO DE JURADO, REVISION Y SUSTENTACION DE LA TESIS"
Codigo: SE98002CE6

l Descripcion del Servicio

'; DESIGNACION DE JURADO, REVISION Y SUSTENTACION DE LA TESIS DE LOS EGRESADOS

| Requisitos

e e e

[1.- Sol‘{citud dirigida al Decano, solicitando nombramiento de Jurado indicando el jimero de Registro del Proyecto de Tesis.

2.- Un‘,,ejemplar de la Tesis con V°B® del Profesor Asesor, asi como un Resumen iEjecutivo de la Tesis impreso.
3.- Pago por la sustentacion de la Tesis.

Notas:

Fonlnularios

\' FUT, i ‘

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf

= e
FoN
AN .z
4 I\% Canales de atencion

L. 5 — S
=

| /SAtencion Presencial: Sedes de la Entidad.
_;{,_»?Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe J
\0‘7‘— — — — — - e — -

—f' Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

- —_— - — — - S ————

( Caja de la Entidad ‘

Efectivo: Soles
| Monto-5/31.10 |

l Plazo

II\ 0 dias habiles

A l Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

l Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
N
Decanato Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
) Correo: informes@unca.edu.pe
I Base legal
) . .. . ) Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
- REGLAMENTO DE GRADOS Y TITULOS DE LA UNCA. Otros 0131 05/08/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Servicio
"DERECHO DE SUSTENTACION DE TRABAJO DE TESIS PARA TiTULO PROFESIONAL ™
Codigo: SE9800CBSE

I Descripcién del Servicio

P —

|‘ TRAMITE POR DERECHO DE SUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR EL TITULO PROFESIONAL. ]
l .Requisitos
1.- Solicitud dirigida al Decano o quien haga sus veces, de acuerdo a la normatividad vigente.

i

'i

2.- Recibo original de pago por derecho de tramite para sustentacién de trabajo de tesis.
3.- Acta de haber realizado el trabajo de tesis, aprobado por el jurado de tesis (copia de Resolucion de aprobacion del proyécto de tesis).
4.- Informe del jurado de tesis, fijando lugar, f echa y hora de sustentacion.

Naotas:

|
i
l Formularios !
H

¢

— — e -

Formulario PDF: FUT
_Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_98_20211213_2158141.pdf

’I'A Canales de atencién

3 Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
+Atencidn Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pago

'd v P =
Caja de la Entidad |
Efectivo: Soles

|
| Monto - 5¢155.40

e = AR

l Plazo

- . . . — =

| 45 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

|_ Tramite Documentario : Universidad Nacional Cira Alegria

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el Servicio
¥ -
Vicerrectorado de Investigacion Teléfono; 51 044 365463
Anexo:
Correo: informes@unca.edu.pe
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P fmero Publicacion
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220 09/07/2014
- ESTATUTO Otros 0411 11/11/2021
- REGLAMENTO DE GRADOS Y TITULOS DE LA UNCA. Otros 0131 05/08/2019




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacian del Servicio
"OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL™
Cadigo: SE9800B38B

I Descripcion del Servicio

| OTORGAMIENTO DEL TITULO PROFESIONAL

l Requisitos

1.~ Solicitud birigida al Director de la Escuela Profesional / Decano, para optar por el titulo pro‘fesio.nal..
|2.— Copia sinl‘lple del grado de Bachiller. 1
|3.- Constancia de inscripcion de plan de tesis. ‘

|4.- Informe de los revisores, por lo menos dos de elios favorables.

5.- Tres (03) fotografias tamafio pasaporte, a colores, en fondo blanco, con terno para damas y caballeros.
6.- Constanti‘ia Unica de No Adeudo de Libros (CUNA), con antigiiedad no mayor a seis, (06) meses.

7.- Recibo dia pago por derecho del titulo profesional.

Notas:

X
4. Formularios

JUrl: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf

,
I Canales de atencion

4
| Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
| Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago

' S = =

o
Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

| Monto - S/ 259.00

S

Plazo

| 45 dias habiles

l Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de arganizacion donde se presenta la documentacién

i
L Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

8 & _. — — N - = =
Decanato Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
| Correo: informes@unca.edu.pe
l Base legal
] Articulo Denominacion l Tipo Niimero Pugﬁgggién
- LEY UNIVERSITARIA !Ley 30220 08/07/2014




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

[ Denominacion del Servicio
"DUPLICADO DE DIPLOMA POR MOTIVO DE PERDIDA DETERIORO O MUTILACION BASE LEGAL: CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO"
Codigo: SE980030BE

I Descripcion del Servicio

P

OTORGAMIENTO DEL DUPLICADO DE DIPLOMA POR MOTIVO DE PERDIDA DETERIORO O MUTILACION BASE LEGAL: CONSTITUCION
| POLITICA DEL ESTADO

l Requisitos

DUPLICADO DE DIPLOMA POR PERDIDA

e
[P

1.- Solicitud dirigida al Rector - FUT.
2.- Pago de la tasa correspondiente.
3.- Comprobante de pago de derechos correspondiente.

4.- Constancia de denuncia policial.

l
i

) !
5.- Constancia expedida por el Registro Nacional de crados y titulos SUNEDU. l

6.- ?opia clertiﬁcada de la Resolucion de Consejo Universitario (Vicerrectorado académico) que confiere el Grado Académico o THulo
Profesional.

Z,.- Publicacion en el diario Oficial E! Peruano y diario de mayor circulacion local.
{‘- Dos (2) fotos tamarfio carne, en papel mate, a color, fondo blanco.
’\EUPLICADO DE DIPLOMA POR MOTIVO DE DETERIORO O MUTILACION

; g)':— Solicitud dirigida al Rector - FUT.

\h fff).- Pago de Ia tasa correspondiente.

1 11.- Comprobante de pago de derechos correspondiente.

12.- Constancia expedida por el registro nacional de grados y titulos SUNEDU.

13.- Copia certificada de la Resolucién de Consejo Universitario (Vicerrectorado académico) que confiere el Grado Académico o Titulo
Profesional.

\ 14.- Devolucidn de diploma deteriorado o mutilado
‘g.- Dos (2) fotos tamafio carne, en papel mate, a color, fondo blanco

tas:

Formularios

Formularic PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211214_060706.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

— e e T e e A

Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

/

|,\ Tramite Documentaria : Universidad Nacional Ciro Alegria

- e —— Y
Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago
i — — —
Caja de la Entidad
‘ Efectiva: Soles
Monto - S/ 134.70 I )
Plazo
R i o h
30 dias habiles )

L pég. 67 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA" .

S B ‘
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud. I Consulta sobre el Servicio
Rectorado Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
Caorreo: informes@unca.edu.pe J
l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niamero Fecha
P Publicacién
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220 09/07/2014
!_ ‘ N
I i
| |
! |
3 11
t i
. .
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

—

Denominacion del Servicio
"DERECHO POR ASIGNATURA DESAPROBADA ADICIONAL A LA MATRICULA"
Caodigo: SE9800A498

l Descripcion del Servicio

—_— — — ~

.

|\_ TRAMITE POR DERECHO MATRICULA A ASIGNATURA DESAPROBADA ADICIONAL. J

I Requisit-os

MATRICULA PARA ESTUDIANTES POR ASIGNATURA DE};SAPROBADA

ey —a

PUSONY |

[1.- Solicitud dirigida al Decano. :
2.- Copia de la tltima boleta de notas.

3.- Pago de la tasa correspondiente.

MATRICULA PARA ESTUDIANTES POR TERCERA VEZ POR CURSO

4.- Pago de la tasa correspondiente. ;
MATRICULA PARA ESTUDIANTES POR CUARTA Y UNIGE CURSO

P
P

5.- Pago de la tasa correspondiente.

6.- Resolucion de aprobacién del decano de la facultad autorizando la cuarta matricula

\ I'Url: http://sut.pcm.gab.pe/sutArchivas/file_98_20211213_170311.pdf

I Canales de atencién

| Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. |
| Atencién Virtual: tramite.documentaric@unca.edu.pe |

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de page

o

Caja de la Entidad
Matricula para estudiantes por asignatura desaprobada Efectivo: Scles
Monto - S/ 31.00

Matricula para estudiantes por tercera vez por curso
Monto - 8/62.10

Matricula para estudiantes por cuarta y Unico curso
Monto - S/ 103.50 J

|
L
I Plazo

|__ 1 dias habiles .

I Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

r; Coordinacion de carrera profesional : Universidad Nacional Ciro Alegria |

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

P

t Teléfono: 51 044 365463

I

Escuela profesional

Anexo:
Correo: informes@unca.edu.pe J

.

I Base legal

- [ B ; : — -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Articulo a Denominacién Tipo Ndmero Pulr):ﬁg:gién
- ESTATUTO Otros 0411 11/11/2021

A

PO

—m
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion de! Servicio
"ANULACION DE INGRESO A CARRERA PROFESIONAL”
Cédigo: SE98000D32 '

I Descripcion del Servicio

[ TRAMTE DE SOLICITUD PARA ANULACION DE INGRESO A CARRERA PROFESIONAL SELECIONADA

| Requisitos

1. Solicitud dirigida al Vicerrectorado Académico.

2.- Constancia de ingreso.

i,

3.- Pago de la tasa correspondiente.

Notas:

I Formularios

FUT

|
|
g

| Un: nttp:i/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf

I Canales de atencion

— e —— — S — — N -

-
;'If":—‘;;.é\tencién Presencial: Sedes de la Entidad.
\'\/4 Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

l‘l; Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
a"r':-;
Y

4

Caja de la Entidad
Efectiva: Soles

Monto - 8/ 31.00

I Plazo

-

| 3 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

L

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 51 044 365463

Vicerrectorado Académico
Anexo:

\

l Base legal

Articulo Denominacién Tipo

Namero

Fecha
Publicacion

W ESTATUTO Otros

0411

11/11/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"
s

Denominacion del Servicio

"CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE PREGRADO"
Codigo: SE9800A8B3

I Descripcion del Servicio

. == 3
k QTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE PREGRADO

I Requisitos

'i’l.— Solicitud dirigida al Decano (FU'T).
|2.- Una foto tamario carnet actual.

3.~ Pago por cada afio de estudio 18/.15.00

Notas:

Ot

I Formularios

FUT

'
i
.

e e—

|. Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivas/file_98_20211213_170311.pdf

s, Canales de atencion

= i Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
1AL Atencidn Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

,Pago por derecho de tramitacién

iy
l Modalidad de pago
\-:_Q_NQ;’- * b — — - =,
- s Y
-] | Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
. Monto - §/15.90 5 A )
l Plazo
{ 15 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional Ciro Alegria
“2uPM

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta {a documentacién

(
l

Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio
Decanato Teléfono: 51 044 365463
' Anexa:
Correo: informes@unca.edu.pa

l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Niimero Fecha_‘

Publicacion

- ESTATUTO Qtros 0411 11/11/2021

: _ pag.72)



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA™

Denominacion del Servicio
"CONSTANCIA ACADEMICA EN GENERAL"
Cédigo: SE9800CIAB

I Descripcion del Servicio

BRINDAR UNA CONSTANCIA ACADEMICA EN GENERAL

LY

l Requisitos

1 Solicitud dirigida al Vicerrectorado Academlco

I2 Pago de la tasa correspondiente.

Notas:

_— e —— e ————

l Formularios

| FuT
!
k_ Url: http://sut.pecm.gob.pefsutArchivos/file_98_20214213_170311.pdf

L |

l Canales de atencién

( Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad.
. Atencian Virtual: tramite.documentario@unca.edu. pe

Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

7
| Monto-S/10.30 )

] Plazo
3 dias habiles
Sedes y horarios de atencion
iversidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario : Universidad Nacicnal Ciro Alegria

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

i
Teléfano: 51 044 365463
Anexo:
Correo: informes@unca.edu.pe

(
l
( Registro Académico Central
I

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ntimero gl
Publicacion
- ESTATUTO Otros 0411 11/11/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacién del Servicio
“DUPLICADO DE ACTA O REGISTRO DE EVALUACION"
Codigo: SE9800F2E7

l Descripciéon del Servicio

L BRINDAR EL DUPLICADO DE ACTA O REGISTRO DE EVALUACION

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Vicerrector Acadéinico.
2.- Pago de la tasa correspondiente. I

Notas:

I Formularios

f

FUT f

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_93_20211213_170311.pdf

L

I Canales de atencion

"\'B.Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
,“Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

] ¥ Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

=

" Monto - §/23.00

l Plazo

r\ 3 dias habiles

Sedes y horarios de atenciéon

“ Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

\ 4

i E— ~
|k Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria _J
l Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el Servicio

Registro Académico Central Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
L o B Correo: informes@unca.edu.pe
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
- ESTATUTO Otros 0411 11/11/2021
L B pag. 74 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRiA"

— - = —

Denominacién del Servicio
“INSCRIPCION DE ASIGNATURA EN EL CICLO DE NIVELACION POR CREDITO"
Codigo: SE9800D4D3

I Descripcién del Servicio

': TRAMITE DE INSCRIPCION DE ASIGNATURA EN EL CICLO DE NIVELACION POR CREDITO

I Requisitos

1.- Soliicitud dirigida al Vicerrector Académico.

. ——a =

2.- Coristancia de notas del ciclo anterior.
3.- Pago de la tasa correspondiente.

Notas:

I Forrpularios
I3

PO

FUT}

N

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf

" r‘.l Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

f
3

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago

. N -
Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Monto - 8/ 31.00

I Plazo

9 1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Coordinacién de carrera profesional : Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 51 044 365463
Anexo:

Escuela profesional ‘
Correo: informes@unca.edu.pe

)
\ /

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo

—_ —

Nimero

Fecha
Publicacién

- ESTATUTO Otros

0411

11/11/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

pe
Denominacion del Servicio

"MATRICULA PARA ESTUDIANTES INGRESANTES"
Codigo: SE9800B158

I Descripcion del Servicio

L REGISTRO DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES INGRESANTES

I Requisitos

1.- Constancia de ingreso.
2.- Ficha de datos.

3.- Pago de la tasa correspondiente.

6 —mgp—

Notas:

.

l Formularios

B

FUT
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivas/file_98_20211213_170311.pdf

P ——

s"“:,Canales de atencion
’a

'\lfT.Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: framite.documentario@unca.edu.pe

./Pago por derecho de tramitacion

@V S

l Modalidad de pago

[ Monto - §/124.20

‘ (

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

l Plazo

1 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional Ciro Alegria

l Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

| Registro Académico Central : Universidad Nacional Giro Alegria

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

-
Registro Académico Central Teléfona: 51 044 365463
Anexo:
g - ) _Correo: informes@unca.edu.pe -
l Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ntmero Fecha
P Publicacién
- ESTATUTO Otros 0411 11/11/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

Denominacion del Servicio

"MATRICULA PARA ESTUDIANTES CICLOS DEL Il AL X POR SEMESTRE"
Codigo: SE98000906

I Descripcidn del Servicia

e =
I\‘ REGISTRO DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES CICLOS DEL Il AL X POR SEMESTRE

I Requisitos

11.- Copia de.%la tltima boleta de notas.

g

]2.— Pago de ;}a tasa correspondiente.

Notas:

I Formularios

AR T |
l’,§' :; Url: hitp://siat.pem.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf i ,I

Canales de atencion

AL IRGA

K
wtt.‘" (H\'{:,“'Q Atencidon Presencial: Sedes de la Entidad.
p S Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

I Modalidad de pago

. N\

I Pago por derecho de tramitacion
-
Caja de la Entidad

- 5, ¢
‘ Efectivo: Soles
| Monto- §/51.70 J | J

] Plazo

| | 1 dias habiles )

l Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

e R A ___J

Registro Académico Central : Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

~

Decanata Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
J Correo: informes@unca.edu.pe )
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
- ESTATUTC Otros 0411 11/11/2021
L ks =
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA”

Denominacion del Servicio
"DERECHO DE MATRICULA EXTEMPORANEA "
Codigo: SE9800FA94

I Descripcion del Servicio

[ REGISTRO DE MATRICULA EXTEMPORANEA

I Requisi_tos

[1.- Solicitud dirigida al Decano.

2.~ Copia de la ultima boleta de notas.
3.- Pago de la tasa correspondiente. »

Notas:

l Formularios

FUT -

3y
\ Url: http://sut.pcm.gab.pe/sutArchivas/file_98_20211213_170311.pdf )
o
A
'.-':I Canales de atencién
F
Alencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe )
l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
N \
Caja de la Entidad
Efectiva: Sales
Monto - 5/ 82.80 )
l Plazo
'[‘ 1 dias habiles J
I Sedes y horarios de atencion
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a2 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
- N
L Registro Académico Central: Universidad Nacional Ciro Alegria )
I Unidad de orgénizacién responsable de aprobar la solicitud I Cansulta sobre el Servicio
S N
Decanato Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
Carreo: informes@unca.edu.pe y
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Fecha
p Publicacion
- ESTATUTO Otros 0411 11/11/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacién del Servicio

“MATRICULA PARA ESTUDIANTES TITULADOS O GRADUADOS SEGUNDA PROFESION”

Codigo: SE9800858A

I Descripcion del Servicio

L REGISTRO DE MATRICULA PARA ESTUDIANTES TITULADOS O GRADUADOS SEGUNDA PROFESION

I Requisitos

1.- Solicitud dirigidag'al Decano.

b
2.- Copia de la Ultima boleta de notas.
3.- Pago de |a tasa correspondiente.

Notas:

Formularios

FUT +

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf

Canales de atencién

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pago

Monto - 5/ 207.20

( Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Plazo

|| 1 dias habiles

l Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

[ Registro Académico Central : Universidad Nacional Cira Alegria

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

[ Decanato Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
L \hCorreo: informes@unca.edu.pe )
I Base legal
. s . . Fecha

Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacion

|- ESTATUTO Otros 0411 11/11/2021
pag. 73
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA™

Denominacion del Servicio
"EXAMEN DE APLAZADO O REZAGADO™
Cédigo: SE9800D356

I Descripcidn del Servicio

|‘ REALIZAR UN EXAMEN DE APLAZADO O REZAGADO

p S—

l Requisitos

.- Pago de la tasa correspondiente.

KON

|
|Notas:

I " Formularios

[ FUT

<{ | Url hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_2021 1213_170311.;§df

) .

-** Canales de atencién

¥ —

A e - . ]
‘s Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
A ’,ﬂ\tencic’)n Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

:'I' Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectiva: Soles

f W
I Monto - S§/22.70 |

l Plazo

| 1 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

niversidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

C
|

. —
Teléfono: 51 044 365463
Anexo:

| Correo: informes@unca.edu.pe

‘ Decanato

— ——

I Base legal

Articulo Denominacion Tipa

Nimero

Fecha
Publicacion

- ESTATUTO Otros

0411

11/11/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

=
Denominacién del Servicio

"CERTIFICADO DE ESTUDIOS PRE GRADO"
Cadigo: SE9800483C

I Descripcion del Servicio

OTORGAR CERTIFICADO DE ESTUDIOS PRE GRADO

-
I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Vice;;rrector Académico.
2.- Pago de la tasa corresdondiente.

Notas:

l Formularios

FUT |

]
| Url: http://sut.pem.gob. pe/sitArchivos/iile_98_20211213_170311.pdf

Canales de atencién

= Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
_Atencidn Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe
~ S —— -

o I Pago por derecho de tramitacion

e = = ~

‘_ Monto - 5/ 31.00

I Modalidad de pago

(
Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

\

I Plazo

| 1 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

L Tramite Documentario : Universidad Nacional Cira- Alegria

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre el Servicio

P
] Registro Académico Central W

L

( Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
Correo: informes@unca.edu.pe

I Base legal

Articulo Denominacion

Tipo

- ESTATUTO

Niamero

Fecha
Publicacion

Otros

0411

11/11/2021

pég. 81|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Servicio
"RESERVA DE MATRICULA POR SEMESTRE"
Cédigo: SE980048D2

l Descripcién del Servicio

[ REALIZAR LA RESERVA DE MATRICULA POR SEMESTRE

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Vicerrector Académico.
2.- Pago de la tasa correspondiente.

Notas:

-

I Formularios

FUT

&2 \‘k Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_98_20211213_170311.pdf

L ymm:

'.I Canales de atencién
|

i ¥ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
q Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién

f

Monto - S/ 31.30

N
|
|

/i - - - = —

I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

I Plazo

T | 1 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

" Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

L Secretaria General : Universidad Nacional Ciro Alegria

I - Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Caonsuita sobre el Servicio

( Registro Académico Central

J

Teléfono: 51 044 365463
Anexo.
Correo: informes@unca.edu.pe

— S
l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero ol
p Publicacion
- ESTATUTO Otros 0411 11/11/2021
— ég §_




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA" -

— —

Denominacién del Servicio

"REINGRESO SOLO SANCIONADOS, SEGUN LEY UNIVERSITARIA N° 30220"
Cédigo: SE9800190F

I Descripcion del Servicio

L REGISTRO DEL REINGRESO SOLO SANCIONADOS, SEGUN LEY UNIVERSITARIA N°30220

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Vicerrecto{: Académico.

2.-Pago delatasa correspondiellwte.

& !
Notas:
| Formularios
L OFUT i
‘ |
s | Url: http://sut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf H
ZWiEig S i/l A N T
§ 'l Canales de atencion
3|PRESMENCIA — - N
A ’r Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
&\,’? *1 4 Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe J
R l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
™ )
| | caja de la Entidad
Efectivo: Soles
| Monto - §/51.80 |
l Plazo
S\ | 1 dias habiles )
“ Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
L Decanato : Universidad Nacional Ciro Alegria ]
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Decanato | Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
L Correo: informes@unca.edu.pe
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero fiechay
p Publicacion
- ESTATUTO Otros 0411 11/11/2021

L _ pég. 83 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA®

Denominacién del Servicio
"REACTUALIZACION DE MATRICULA POR SEMESTRE"
Codigo: SE9800E1BD

I Descripcion del Servicio

( REGISTRO DE LA REACTUALIZACION DE MATRICULA POR SEMESTRE

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico.
2.- Pago de la tasa correspondiente.

Notas:

om0 — &

I Formularios

FUT

',a'l niversidad Nacional Ciro Alegria

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98 _20211213_170311.pdf

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite.decumentario@unca.edu.pe

},! Pago por derecho de tramitacién

Moanto - S/ 31.70

™

-~

I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

I Plazo

[ 1 dias habiles

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00'y de 14:30 a 17:30.

P

|, Tramite Dacumentario : Universidad Nacional Cira Alegria

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

L Registro Académico Central

)
/

Teléfono: 51 044 365463

Anexo;

Correa: informes@unca.edu.pe

l Base legal
. — . - Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
- ESTATUTO Otros 0411 11/11/2021

pag. 84




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

-

Denominacién del Servicio
"RECTIFICACION DE MATRICULA POR ASIGNATURA *
Codigo: SE9800B275

l Descripcion del Servicio

L REGISTRO DE LA RECTIFICACION DE MATRICULA POR ASIGNATURA.

| Requisitos

[1.- Solicitud dirigida al Decano de la FatLuItad.
2.- Pago de la tasa correspondiente. {

Notas:

@ ne g

I Formularios

-

| FUT ‘
| Uk http://sut.pcm.gob‘pelsutArchivos/ﬂle_LS_QOZ’i 1213_170311.pdf

4 Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad.
A

%, tencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

;"1 Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pago

f N
| [ LCaja de la Entidad

| Efectivo: Soles
| Manto - §/10.30

I Plazo

-
L 1 dias habiles

I Sedes y haorarios de atencidén

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

-
| Tramite Documentario : Universidad Nacional Cira Alegria

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

—

h Y
Decanato Teléfono: 51 044 365463
Anexa:
Correo: informes@unca.edu.pe

.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo

Namero

Fecha
Publicacion

- ESTATUTO ’ Otros

0411

11/11/2021

pag. 85 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos-
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Servicio
"AUTENTICACION DE SiLABOS"
Cédigo: SE98007DDB

I Descripcién del Servicio

[ TRAMITE DE AUTENTICACION DE SILABOS

I Requisitos

1.- Ac';ijuntar silabos previamente legalizados en su facultad por su Decano o Dire;rr;tor de Escuela.

2.- Pzgo por autenticacién por cada silabo.

Notas:

l Formularios

i

FUT '
! | |
Urlehttpi/isut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf .

7, \I Canales de atencién
S

“|  Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

= Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pago

| Caja de la Entidad
Efectivo; Soles
Monto - S/ 5.80

I Plazo

| 7 dias habiles

': Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

'|, Secretaria General : Universidad Nacional Ciro Alegria

4
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Secretaria General Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
Correa: informes@unca.edu.pe )
I Base legal
Articulo Denaminacién Tipo Fecha
P Publicacion
73 LEY UNIVERSITARIA Ley 09/07/2014
- ESTATUTO Otros 11/11/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

— — -

Denominacién del Servicio

"AUTENTICACION DEL GRADO ACADEMICO O TITULO PROFESIONAL, POR EL PROFESOR SECRETARIO GENERAL"

Cédigo: SE98008F41

I Descripcion del Servicio

[ TRAMITE DE AUTENTICACION DEL GRADQO ACADEMICO O TITULO PROFESIONAL, POR EL PROFESOR SECRETARIO GENERAL

I Requisitos
S —_———————— =
1.- Grado Académico o Titulo Profesional origirial. ! |'
2.- Pago por autenticacion. ! !
Notas:
1.- El Documento autenticado se entregara soio al interesado o mediante carta poder
I Formularios
. - P =
FUT - ¢
I\ Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivasffile_98_20211213_170311.pdf
L%, _ — S
v
“1 Canales de atencién
i
) -
'[/ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
’\_ Atencian Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe
l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
- e — 5
Caja de la Entidad
Efectiva: Soles
| Monto - 8/17.50
I Plazo
N 1
k 7 dias habiles /
I Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Secretaria General : Universidad Nacional Ciro Alegria
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
=
Secretaria General Teléfono: 51 044 365463 ]
Anexo: .
_ | |_Correo: informes@unca.edu.pe
I Base legal
Articulo Denominacidn [ Tipo Nimero Fecha
P Publicacién
73° LEY UNIVERSITARIA Ley 30220 09/07/2014
- ESTATUTO Otros 411 11/11/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA™

Denominacion del Servicio
"VENTA DEL PROSPECTO DE ADMISION"
Codigo: SES80022AE

I Descripcidn del Servicio

P — ——

| VENDER EL PROSPECTO DE ADMISION

I Requisitos

1.- Pago deja tasa correspondiente.

|Notas:
|

I Formularios

¢

l Canales de atencién |

- :
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. i
. Atencidn Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

.7| Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

.
& L Monto - S/ 83.00 ‘
|

| 0 dias habiles

I Sedes y hararios de atencion

Y Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

7
| Comisién de Admisién : Universidad Nacional Ciro Alegria -

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
e . I’F_ B T o T,
| comision de Admision | Teléfono: 51 044 365463
| Anexo:
\_ S B ) Correo: informes@unca.edu.pe J
l Base legal
" R . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién

pag. 88 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominaciéon del Servicio
"DUPLICADQ DE CARNE DE POSTULANTE ™
Codigo: SE980058D5

I Descripcion del Servicio

|I‘ OTORGAR EL DUPLICADQ DE CARNE DE POSTULANTE

L—

I Requisitos

1.- 1. Solicitud dirigida al Rector.

2.- 2. Pago de la tasa correspondiente.

e — &

Notas:

AU

I Formularios

PR
FUT !
x

Url: hitp://sut.pem.gob.pefsutArchivos/file_98 20211213_170311.pdf

"% Canales de atencion

; Atencidon Presencial: Sedes de |a Entidad.

»_ Atencidn Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago

r .
Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Monto - S/8.00
A ALY

] Plazo

0 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

[ Caomision de Admision : Universidad Nacional Cira Alegria

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el Servicio

Comisidn de Admisién
Anexo:

—
‘ ( Teléfono: 51 044 365483
Carreo: informes@unca.edu.pe

. . L0
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacion
REGLAMENTO DE ADMISION Otros 0278 31/08/2021
___bag. 89




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

= =
Denominacidon del Servicio

"DUPLICADO DE CONSTANCIA DE INGRESO"
Codigo: SE9800652E

l Descripcion del Servicio

L OTORGAR EL DUPLICADO DE CONSTANCIA DE INGRESO

I Requisitos

1.- Solicitud dirigidafal Rector.
2.- Pago de la tasa l:orrespondiente.

Notas:

l Formularios

X
i

FUT | !
:"‘\ Url: http:/lsut.pcm‘gLh.pe/sutArchivos/ﬂIe_Q8_2021 1213_170311.pdf I y
',l Canales de atencion
¥
/P S - - . _ R
| J Atencion Presencial: Sedes de Ia Entidad.
4 Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe |
| ——————— e — —s e — — = - 4
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
— = . . — - - .
Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Monto - 5/7.00 )
p 4 L p— -4
— l Plazo
#\\ 0 dias habiles
A 0 dias habil )
Sedes y horarios de atencion
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
L Comisidn de Admisién : Universidad Nacional Ciro Alegria )
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el Servicio
/ N1 hY
Comisién de Admisién Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
Correo: informes@unca.edu.pe J
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fecha
- P Publicacion
REGLAMENTQ DE ADMISION Otros 0278 31/08/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

o

Denominacion del Servicio
“CARNE DE BIBLIOTECA"
Codigo: SE98000A9D

l Descripcién del Servicio

| EMITIR CARNE DE BIBLIOTECA

l Requisitos

1.- Solicitud dirigido al Jefe de la Unidad de Biblioteca Centrzgal.

1
2.- Pago de tasa correspondiente. i

Notas:

I Formularios

FUT l

Url: http:/fsut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.adf
/. ‘\MNWE& N \\_ p pcm.gab.p _98_ _ s {
S %
S i Canales de atencidén
B Es
3 = -,
E £ . ) . \
Z 2 Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
\G,‘?’ Ly Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe -
N i - — —
W UNTB el e .
s e I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
r N Y
Caja de la Entidad |
Efectivo: Soles
L Monto‘- S/ 19.3_0 : )

l Plazo

, 7 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

| Biblioteca Central: Universidad Nacional Ciro Alegrfa

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

— .l
Biblioteca Central Teléfano: 51 044 365463
Anexo:
N Correo: informes@unca.edu.pe
I Base legal
. s ‘s . . Fecha

Articulo Denominacién Tipa Nidmero Publicacién

- REGLAMENTO DE BIBLIOTECA Otros 0192 27/10/2020
L ~ ____Ppag. 91,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA™

e S — — —

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE NO ADEUDAR LIBROS"
Cadigo: SES80077A9

I Descripcidn del Servicio

— — — S

EMITIR CONSTANCIA DE NO ADEUDAR LIBROS

I Requisitos

1.- Solicitud dirigido al Jefé de la Unidad de Biblioteca Central.

2.- Pago de tasa correspondiente.

Notas:

I Formularios

FUT :

=TT -M-gob Gele_TrEetiE o — - - -
/;“Q_\M\mf,f@ >
anales de atencion

c
=
=%
=
s
|$
c
e
o
(%]
3
@
[¢]
o
o
18
|
Z.
=)
=
o
=
<
5]
|2
=
o
|
©
@
N
o
)
i
g
)
=
w
|
—~
~t
o
@
=
s
o
a.
=~
o

'E:“Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
/% Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe J

7 {594
\‘-zg- LUnnn - 4? Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

| l Caja de la Entidad

{ Efectivo: Soles
|  Monto - S/5.10

] Plazo

o | o ; - |
L 2 dias habiles ]

Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Biblioteca Central : Universidad Nacianal Cira Alegria ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Anexo:
\ Correo: informes@unca.edu.pe

e =

|
1S
. . 1 I" 2
L Biblioteca Gentral ‘ Teléfono: 51 044 365463

Base legal

: : ‘- " - Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nuimero Publicacién

- REGLAMENTO DE BIBLIOTECA Otros 0182 27/10/2020

___Pag.92]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

— — -

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIAS DE PERTENECER A: GRUPOS ARTISTICOS GRUPOS DEPORTIVOS OFICIALES”
Cédigo: SES800F633

l Descripcion del Servicio

[ EMITIR CONSTANCIAS DE PERTENECER A: GRUPOS ARTISTICOS GRUPOS DEPORTIVOS OFICIALES

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Bienestar Universitario. !

2.- Pago de tasa correspondiente.

a-

Notas:

I Formularios

Fa

FUT !
| Url: http://sut.pcm.gob.pefsutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf l )
Canales de atencion
( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. 1
L1 Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe )
]\_ - — - _ - —_— - - -—— - - - - - — REEEESSS-. —_—  — — -
Al!’ Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
f . N - N . o o T - - o
Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Monto - 8§/ 12.70 \ )
! Plazo
| 3 dias habiles
. e
Sedes y horarios de atencion
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I‘ Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
. .
|\ Direccion de Bienestar Universitario : Universidad Nacional Ciro Alegria J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
f b
Direccién de Bienestar Universitario Teléfono: 51 044 365463
Anexo:
L Correo: informes@unca.edu.pe
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero gty
o — o p — Publicacion

pag. 93]

g



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacion del Servicio
"CARNE DE COMENSAL"
Cédigo: SE9800933E

I Descripcion del Servicio

L EMITIR EL CARNE DE COMENSAL

I Requisitos -

——— ———

1.~ Solicitud dirigida al Director de Bienestar Universitario.

2.- Pago por derecho de Carné de-! Comensal.

3.- 01 fotografia tamano carné.

Notas:

l Formularios

e
|
.

|
~ |
FUT H ‘
===l | Url: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_98_20211213_170311.pdf |

&wUNIVEE%‘g\;\ ~ _

‘ Canales de atencién

o

3 M
'l'i‘i tencion Presencial: Sedes de la Entidad.
N _f-.tencién Virtual: tramite.dacumentario@unca.edu.pe
. \"If’ A 7 o
6‘7 Iyt e .
RO I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pago

~ .
] Caja de la Entidad
Efectiva: Soles

Monto - S/ 5.10 J

l Plazo

o -

| 7 dias habiles

l Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Direccién de Bienestar Universitario : Universidad Nacional Ciro Alegria J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
'é N \
| Direccién de Bienestar Universitario ‘ Teléfono: §1 044 365463
Anexo:
L \‘Correo: informes@unca.edu.pe )
l Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ntmero Fecha
P Publicacion

_ pag. 94
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0 hl Canales de atencion
v R
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

—

Denominacion de! Servicio
"CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE OFIMATICA"
Codigo: SE9800D243

| Descripcion del Servicio

[ EMITIR CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE OFIMATICA

I Requisitos

o— i

]1.— Solicitud dirigida al Director del Centro de Produccion.
!2.- Pago por derecho de Ensefianza.

Notas:

I Formularios

FUT
Url: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf

PPRpN——

n

.‘Atenci(')n Presencial: Sedes de la Entidad.

L
.

l Modalidad de pago

p
Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

| Monto - §/10.30

\

e = S
| 3dias habiles )
\ I Sedes y-horarios de atencién
Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
I/‘_— —_—— e e ——— e — — - =" R = \I
|\_ Direccion de Produccién de Bienes y Servicios : Universidad Nacional Ciro Alegria )
l Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
{ W B "
Direccién de Produccién de Bienes y Servicios ‘ Teléfono: 51 044 365463 |
Anexo:
Correo: informes@unca.edu.pe J
l Base legal
Articulo Denaminacion Tipo Namero Fecha
P Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

Denominacién del Servicio
"CARNE DE ESTUDIANTE DE IDIOMAS ™
Cédigo: SE980052AF

I Descripcion del Servicio

( .
| OTORGAR EL CARNE DE ESTUDIANTE DE IDIOMAS

I Requisitos

1.- Pago de derecha de carné.

0r
PO

2.- Una (01) fotografia tamafio carné. !

Notas:

I Formularios

FUT 1
url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/ﬂle_SlB__20211213_170311.pdf . )

. Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

f I/ Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
| Efectivo: Soles

Monto - S/ 5.10 )

l Plazo

§ dias habiles )

{
i
\

Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Direccién de Produccién de Bienes y Servicios : Universidad Nacional Ciro Alegria

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el Servicio
' T A - — Y
Direccién de Produccion de Bienes y Servicios ] Teléfono: 51 044 365463 |
Anexo:
. JI Carreo: informes@unca.edu.pe J
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero el
Publicaciéon
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220 09/07/2014
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIiA"-

—

Denominacion del Servicio
"EXAMEN AD HOC CURSO DESAPROBADO"
Codigo: SE9800637A

I Descripcién del Servicio

-~

X OTORGAR EXAMEN AD HOC CURSO DESAPROBADO

I Requisitos
:

1.- Scélicitud dirigida al Decano o quien haga sus veces, de acuerdo a la normatividad vigente.
2.- Re:'ecibo original de pago por derecho de tramite por examen AD HOC curso de‘Lsaprobado.
3.~ E)éamen AD HOC curso desaprobado, revisado por el docente. ‘
4.- Informe del docente sobre examen AD HOC curso desaprobado.

Notas:

l Fol’mularios

1
.}

gy

FUT

T —
24, Url: http//sut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf

7

Canales de atencion

!-Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pago

- — — — —

Caja de la Entidad
Efectiva: Soles

‘ Monto - S/ 51.80

Plazo

L 7 dias habiles

l Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(_ Tramite Documentario : Universidad Nacional Ciro Alegria

e

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la soficitud I Consulta sobre el Servicio

b I
Coordinacién de carrera profesional ‘ Teléfano: 51 044 365463
Anexo:

| Correo: informes@unca.edu.pe

\

I Base legal

‘ Articulo Denominacion Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

e

Denominacion del Servicio
"Convalidacién por curso”

Codigo: SESBOOEF35

l Descripcion del Servicio

[ Convalidar un curso
=

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano.

!

5 T =
|

.

2.~ Certificado de estudios de la universidad dL origen.

3.- Silabos de las asignaturas a convalidar.

4.- Pago de la tasa correspondiente por cada una de las asignaturas.
Notas:

. |
I Formularios

+

-

>JK\ ut
| \igrl: htpi/isut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98_20211213_170311.pdf

£
>anales de atencibn

s I
I i Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite.documentario@unca.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

f
Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

‘._ Monto - S/ 20.70

J o\

¢ l Plazo

| 10 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Universidad Nacional Ciro Alegria Lunes a Viemes de 08:00-a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

. Tramite Documentaric : Universidad Nacional Ciro Alegria )
I' Unidad de arganizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sohbre el Servicio
\ \
Coordinacion de carrera profesional ‘ Teléfono: 51 044 365463
Anexa:
Correo: informes@unca.edu.pe )
I Base legal
Articulo | Denominacion Tipo Numero Fecha
p ) Publicacian
0 Ley universitaria Ley 30220 09/07/2014
- ESTATUTO Oftros 411 11/11/2021
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SECCION N° 3: FORMULARIOS

e



@ UILVOCL SICLACL L NACLIOL11AL f.@l
I co - A SR

Ley de creacién N° 29756

ANEXO N° 01: SOLICITUD DE INSCRIPCION Y POSTULACION AL PROCESO DE
ADMISION

SOLICITO: INSCRIPCION Y POSTULACION AL PROCESO DE

ADMISION
Senor:
Presidente de la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional Ciro Alegria :
Presente. i !
s - 1ttt et nnn st muneeet e ne s s e as s stomnnssn e e e me Ene o A e e e a et et ana e e anneenneetnte et nennnmmsEs en e n e nasenaaen] }
identificado con DNI N°...................... ,ocon domicilio &N
............................ del distrito de ..............................., provincia . ..., region
............................. , .con numeio de teléfeno ... . correo electronico
B N ; ante!,usted presento y expongo: ;
//&0“"”’”&;)\()%, de acuerdo al Reglamento de Admision y Prospecto de Admisién, solicito mi inscripcién y
Q £ P
f-"f§ f}postulacién al PROCESO DE ADMISION , convocado por la Universidad Nacional Ciro
{2 NC'AI;EAIegria, para acceder a una vacante en:
R i
"'1\"*’.7

UN"“ ‘

M CARRERA PROFESIONAL .................... e e E e e Ee e R B e TR B Fenns
MODALIDAD DE ADMISION:  [J Ordinario O Extraordinario

Si selecciond la modalidad de admisién Extraordinario, ahora marque la modalidad:
Centro Preuniversitario. 0O Beca PRODAC.

Graduados o Titulados. 0 Personas con Discapacidad.
Traslados Internos y Externos. O Victimas de Terrorismo.
O
O

Primer y Segundo Puesto.
Comunidades Campesinas y Nativas.
Deportistas Destacados.

Servicio Militar activo.
Quinto de Secundaria.

Oo0oogn

En tal sentido, adjunto al presente la documentacién requerida de acuerdo Reglamento de Admisién
y Prospecto de Admision para estudios de Pregrado en la Universidad Nacional Ciro Alegria.

POR LO EXPUESTO:

Pido acceder a lo solicitado, por ser de justicia.

Huamachuco, ...... o [T del

FIRMA




E; U1LVCLSIUAU 1NaCiullal @“
B o - Y|

Ley de creacién N° 29756

ANEXO N° 02: DECLARACION JURADA (DEL POSTULANTE)

Yo ..
ldentlfcado caon DNI N° ...................... , con domlcmo eNn ..o e e ,
del distrito de . .. e, PIOVINGIA ,Tegion o

sometiéndome al arhculo 49 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Admlmstratlvo
General, aprobado con D.S. N° 004-2019-JUS, DECLARO BAJO JURAMENTO que: (marcar con

en caso de ser cierto)

[J Tener buena salud fisica y mental. {
[J Tener (?!:onocimiento del contenido del Reglamento de Admision. | £
O No contar con antecedentes penales ni judiciales.

O No tener grado de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y
por razéon de matrimonio, unién de hecho o convivencia, con los funcionarios, empleados de
confianza vy directivos superiores de la UNCA, que gozan de la facultad de contratacién de
docentes o tener injerencia directa o indirecta en el proceso de admnsmn

[} No habeer sido condenado con sentencia consentida o ejecutonadaepor los delitos de terrorismo,
apologia al terrorismo, delitos de violacion de la libertad sexual y delitos de trafico ilicito de
drogas.

[0 Toda la documentacién cargada al Sistema de Informacién de Admisién en el presente proceso
de admision es veraz.

Manifiesto que lo mencionado, responde a la verdad de los hechos y'tengo conocimiento pleno que
si lo declarado es falso, estoy sujeto a las sanciones administrativas o penales a que hubiere lugar,
previstos en el articulo 411 (falsa declaracidén en procedimiento administrativa), articulo 427
(falsificacion de documentos) y el articulo 438 (falsedad genérica) del Cédigo Penal, que prevén
pena privativa de |a libertad de hasta cuatro (04) afios para los que hacen una falsa declaracion,
violando el principio de veracidad, -asi como para aquellos que cometan falsedad, simulando o
\ alterando la verdad intencionalmente.

Huamachuco, .......... deueniiie del ...... ..

FIRMA

Huella Digital



B Universidad NNacional @
y Ciro Alegria -

Ley de creacion N° 29756

ANEXO N° 02
DECLARACION JURADA
(DEL POSTULANTE)

Yo .........
ldentlﬂcado con DNl N° ...................... , con domlcmo =] PSS ,
del distrito de . e, PHOVINGIA L Teqgion o

sometiéndome a! artlculo 49 del TUO de la Ley N° 27444, lLey del Procedimiento Admmlstratlvo
General, aprobado con D.S. N° 004-2019- gUS DECLARO BAJO JURAMENTO que: (marcar con

en caso de ser cierto) }

o

'
|

H
1
h
i

[J Tener buena salud fisica y mental.

[ Tener conocimiento del contenido del Reglamento de Admision.

[J No contar con antecedentes penales ni judiciales.

[J No tener grado de parentesco hasta el guarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y
por razén de matrimonio, unién de hetho o convivencia, con los funcionarios, empleados de
confianza y directivos superiores de 18 UNCA, que gozan de la facultad de contratacion de
docentes, o tener injerencia directa o indirecta en el proceso de admision.

{0 No haber sido condenado con sentencia consentida o ejecutoriada por los delitos de terrorismo,
apologia al terrorismo, delitos de violacion de la libertad sexual y delitos de tréfico ilicito de
drogas.

{1 Toda la documentacién cargada al Sistema de Informacion de Admisién en el presente procesc
de admision es veraz.

[

Manifiesto que lo mencionado, responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento pleno que
si lo declarado es falso, estoy sujeto a las sanciones administrativas o penales a que hubiere lugar,
previstos en .el articulo 411 (falsa declaracidon en procedimienio administrativo), articulo 427
(falsificacion de documentos) y el articulo 438 (falsedad genérica) del Cédigo Penal, que prevén
pena privativa de la libertad de hasta cuatro (04) afios para los que hacen una falsa declaracion,
violando el principio de veracidad, asi como para aquellos que cometan falsedad, simulando o
alterando la verdad intencionaimente.

Huamachuco, .......... de. L del .........
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ANEXO N° 04
DECLARACION JURADA
(FAMILIAR DIRECTO DEL MENOR)

| (= T P VPSS ST ST
identificado con DNIN°® _..................... , can domicilioen ........ T ,
del distritode ... L provincia ..., TEGION L ,
Apoderado del menorde edad ...
identificado cord DNI N® ........oovovvene. , con domiciio en ........... ... S RUTRRTRRURRTS ,
del distrito de... ... ,ProvinGia ......ocoeveeeieei ... L Tegion ,

sometiéndome al articulo 49 del TUO de la Ley N° 27444, |ey del Procedimiento Administrativo
General, aprobado con D.S. N° 004-2019-JUS, y DECLARO BAJO JURAMENTO que el menor de

edad: (marcar con X en caso de ser cierto)

[0 Tener buenalsalud fisica y mental. |
[ Tener conocimiento del contenido del Reglamento de Admision. @

e [ No contar con antecedentes penales ni judiciales.

,y‘é@*“mv% O No tener grado de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y

o por razén de matrimonio, unién de hecho o convivencia, con los funcionarios, empleados de
CIA &) confianza y directivos superiores de la UNCA, que gozan de la facultad de contratacion de
i

‘_{."‘%. ,fP docentes, o tener injerencia directa o indirecta en el proceso de admision.
3 T x‘iﬁf/ [0 No haber sido condenado con sentencia consentida o ejecutoriada por los delitos de terrorismo,
BrWE e . . . . . . . .o -
gy apologia al terrorismo, delitos de violacion de la libertad sexual y delitos de trafico ilicito de
drogas.

[0 Toda la documentacidn cargada al Sistema de Informacion de Admisidn en el presente proceso
de admisién es veraz.

Manifiesto que lo mencionado, responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento pleno que
si lo declarado es falso, estoy sujeto a las sanciones administrativas o penales a que hubiere lugar,
previstos en el articulo 411 (falsa declaracion -en procedimiento administrativo), articulo 427
(falsificacion de documentos) y el articulo 438 (falsedad genérica) del Cédigo Penal, que prevén
pena privativa de la libertad de hasta cuatro (04) afios para los que hacen una falsa declaracién,
violando el principio de veracidad, asi como para aquellos que cometan falsedad, simulando o
alterando la verdad intencionalmente.

Huamachuco, .......... deuiiiiiiee e, del ....... .
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FORMULARIO UNICO DE TRAMITE (F.U.T.)

-a
-

Persona Natural: 1

: Apellidos y Nombres: | J
Persona Juridica:

Razén Social: [ _.[

Tipo de Documento:

e

IProIongacic’)n:

[Carretera:

LJiron:

] '&;uenida: [Caﬂe:
"Nombre de Ia Via:

Nimero del Inmueble:
Block: ‘ Interior: |Piso: | Mz: | Lote: ‘ Km:

Nombre de la zona:

Referencia:
Departamento: [F’rovincia: IDistrito:

| Telefonos/Celular: ‘ ) [ |

C .
2| Autorizo se

Lugary Fecha: Firma del Usuario:

O Jr. Miiguel Grau N° 459 — 469 0!04-‘11 365463 @ tramite.documentario @unca.edu.pe @ www. urica. edu.pe

Huemachuco
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA"

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Universidad Nacional Ciro Alegria

HUAMACHUCO - SANCHEZ CARRION - LA
LIBERTAD - Jr Sucre N° 440

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 yde 14:30 a

17:30.
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