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CARACTERIZACION DEL PROCESO

Proceso: Gestion de Politica y Documento .
Duefiio del proceso: RECTOR

de Gestién
Tipo de Proceso: ESTRATEGICO

OBJETIVO DEL PROCESO
| Gestiona las politicas y documentos de gestién que guien el funcionamiento organizacional de

la UNCA
ENTRADAS PROVEEDORES
. Cuales son los inputs del proceso? ¢Quiénes proveen los inputs?
1. Propuesta de documentos de gestion 1. Todos los procesos
. PRODUCTOS (SALIDAS) CLIENTES/RECEPTORES
ﬁ@%{;\!_ ¢ Cudles son los outputs del proceso? ¢Quiénes reciben los outputs?
- 1. Documento de gestion aprobado | 1. Todos los procesos.
o }J\ GESTION DEL PROCESO

¢, Coémo se opera y controla el proceso?
ACTIVIDADES
¢ Cuales son las actividades/ tareas y secuencia dentro del proceso?

| 1. Elabora.
2. Solicita opinion.
3. Emite opinién.
4. Solicita aprobacidn.
5. Recepciona y deriva documentos.
6. Agenda.
7. Revisa.
8. Proyecta y notifica.
9. Firma resolucion.
| CONTROLES
¢ Cuales son las actividades orientadas a la verificacion del cumplimiento de los requisitos del
producto?
1. Resolucion Viceministerial 244 -2021 -MINEDU.
SOPORTE Y RECURSOS

¢ De qué manera se da soporte a las actividades del proceso?

DOCUMENTOS INTERNOS
(Procedimientos, instructivos, politicas, normas internas, etc.).

1. Ley n°® 29576, Ley de creacién de |la Universidad Nacional Ciro Alegria.
[ 2. Plan Operativo Institucional (POI) -2023 - Modificado; aprobado con Resolucién de
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Presidencia N° 021-2023-UNCA/P, modificado y aprobado con Resolucién de Presidencia
de consejo Directiva N° 012-2023/P-UNCA, aprobado con Resolucién de Comisién
Organizadora N° 224-2023/CO-UNCA.

Plan Estratégico Institucional -2022-2026 Ampliado aprobado con Resolucion de Comision
Organizadora N° 224-2023/CO-UNCA.

Resolucién Presidencial N° 069-2022/P-UNCA.

Estatuto.

DOCUMENTOS EXTERNOS

(Normas legales que se utilizan para realizar el proceso, libros, manuales de equipo, etc.).

LA S O e

Ley Universitaria N° 30220.
Resolucion Viceministerial 244 -2021 -MINEDU.

Ley N° 28411, Ley Marco del Sistema Nacional de Presupuesto.
Ley de Procedimientos Administrativos N° 27444 y sus modificatorias.

Constitucion Politica del Pertl.
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REGISTROS
+ Qué registros dan evidencia de funcionamiento y eficacia del proceso?

® ® N o koW

Memorandum / Carta para proponer documentos de gestion.
Documento de solicitud de Opinién Técnica.

Informe de Opinidén Técnica.

Carta para aprobacién de documento de gestion.

Memorandum

Citacién.

Acta de acuerdo

Proyecto de Resolucién / Carta de Correccién.

Firma la Resolucién de Consejo Universitario-Asamblea Universitaria.

APOYO
.De qué manera se da soporte a las actividades del proceso?
INFRAESTRUCTURA
INSTALACIONES SISTEMAS INFORMATICOS EQUIPOS
(Infraestructura fisica donde se ejecutan (Sistema funcional integrado que (Equipamiento utilizado en la ejecucion
los procesos, que por defectos debe permite obtener, compartir y gestionar del proceso. Ejm: computadoras,
incluir servicios basicos) informacion) laptops, impresoras, escaner, etc).
Presidencia.
Vicepresidencia . o
o e PAagina web Institucional. Computadoras,
académica. . .
¢ CEPLAN Impresora multifuncional.

Vicepresidencia de
Investigacion.
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s Secretaria General.

» Oficina de cooperacion y
relaciones
internacionales.

e Direcciébn General de

Administracién.

Nombre del puesto . Numero

e 1, Presidente - o
2. Vicepresidente académico. 01
3. Vicepresidente de Investigacion. 01
4, Secretario General. 01
5. Director General de Administracion 01

Documento de | (% de documentos aprobados/ Numero de o
documentos sesionados) * 100 Anual >80%

Gestion.

CONTROL DE CAMBIOS

- : DESCRIPCION DE LA
VERSION DOCUMENTO DE APROBACION MODIFICACION
Resolucién de Comision | Aprobar la caracterizacion
Organizadora N°  776-2023/CO- | del proceso de Gestion de
01 UNCA Politica y documento de
Fecha: 24 de Octubre de 2023 gestion de la Universidad
Nacional Ciro Alegria
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