Umversidad Nacional
Ciro Alegria

Ley de areacion N* 29756

“CARACTERIZACION DEL PROCESO
DE ELABORACION DE DOCUMENTOS
DE GESTION”

Aprobado con Resolucion de Comision Organizadora N° 041-2023-UNCA, de fecha
02 de febrero de 2023

FEBRERO - 2023
HUAMACHUCO

iLa Universidad del Ande Libertefo!



il begy,
) ’/,4

cODIGO: PH-OD-29
OTRO DOCUMENTO —
CARACTERIZACION DEL PROCESO DE VERSION:
UNCA ELABORACION DE DOCUMENTOS DE GESTION PAGINA: 24e7

Febrero 2023 %
01 2

"m U

% ®
e

COMISION ORGANIZADORA

PRESIDENTE

DR. RUBEN DARIO MANTURANO PEREZ

VICEPRESIDENTE ACADEMICO
DRA. MARGARITA ISABEL HUAMAN ALBITES

VICEPRESIDENTE DE INVESTIGACION
DR. ITALO WILE ALEJOS PATINO

ELABORADO

REVISADO

APROBADO

JVERSIDAD MACIONAL

PNIVE RSIDAD NACIONAL 20 ALEGRIA
COMISION DIRSANIZADORA

~ VIGEPRESIDENTE DE INVESTIGACION

.},
"TRSINAD NACIHINAL GTRO ALEGRI

-

COMISIONOTIGANIZADORA

Lic. JOSE CARLOS RAMIREZ Dr. ITALO WILE ALEJOS COMISION
FLORES PATINO ORGANIZADORA
16-12-2022 16-12-2022 02-02-2023

La impresion o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”




= | CODIGO: PII-OD-29 W, |
@ OTRO DOCUMENTO FECHA: Febrero 2023 %
B CARACTERIZACION DEL PROCESODE | VERSION: 01
UNCA | ELABORACION DE DOCUMENTOS DE GESTION | PAGINA' |  3de7 AT

)

Uity

CARACTERIZACION DEL PROCESO

Proceso: ELABORACION DE DOCUMENTOS Duefio del proceso: Vicerrector de
DE GESTION Investigacion

Tipo de Proceso: MISIONAL

OBJETIVO DEL PROCESO

Fomentar la investigacién cientifica, tecnolégica, humanistica y la innovacion a través de planes de

trabajo y documentos de gestion para el desarrollo en investigacion.

ENTRADAS PROVEEDORES
¢ Cuales son los inputs del proceso? ¢ Quiénes proveen los inputs?
/2| 1. Politica General de Investigacion 1. Vicerrectorado de Investigacion.
2. Plan estratégico institucional (PEI) 2. Proceso de planeamiento y presupuesto.
3. Plan operativo institucional (POI) 3. Proceso de planeamiento y presupuesto.
PRODUCTOS (SALIDAS) CLIENTES/RECEPTORES
¢, Cuales son los outputs del proceso? ¢ Quiénes reciben los outputs?
TRl ? . . 1.Docentes / Estudiantes / Graduados /|
21=17 Resolucién de aprobacion de los documentos de ) ]
16 Investigadores externos pertinentes.
estién.
i . L 2.Docentes / Estudiantes / Graduados /
2. Documentos de Gestién de Investigacion. ) )
Investigadores externos pertinentes.

GESTION DEL PROCESO

¢ Cbémo se opera y controla el proceso?

O\ ACTIVIDADES
)
f_ﬂ% / ¢ Cudles son las actividades/ tareas y secuencia dentro del proceso?
XN
L ) | 1. Formulacién de documentos de gestion.
<) X
~| 2. Aprobacion de los documentos de gestion.
CONTROLES
¢ Cuales son las actividades orientadas a la verificacion del cumplimiento de los requisitos del
producto?

1. Seguimiento de informe trimestral de los planes de trabajo.
2. Cumplimiento de los reglamentos, directivas y otros.

3. Notificacion a los correos institucionales de los docentes.

La impresién o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”



' 1 CODIGO: PII-OD-29 Wl ity
4 ) & %
iy GTRE POCUMENTC FECHA: Febrero 2023 %

LB CARACTERIZACION DEL PROCESO DE VERSION: of
UNCA" | ELABORACION DE DOCUMENTOS DE GESTION | PpaGINA: doe7 B
SOPORTE Y RECURSOS

¢ De qué manera se le da soporte a las actividades del proceso?

DOCUMENTOS INTERNOS

(Procedimientos, instructivos, politicas, normas internas, etc.).

1. Estatuto de la UNCA.

2. Reglamento General de la UNCA.

. Plan Estratégico Institucional.

. Plan Operativo Institucional.

. Politica General de Investigacion.

. Reglamento general de investigacion.
. Reglamento de propiedad intelectual.

. Reglamento del docente investigador.

9. Lineas de investigacion.
_10. Instructivo para la Elaboracion de Documentos Internos del Sistema de Gestion de Calidad.
3 DOCUMENTOS EXTERNOS

(Normas legales que se utilizan para realizar el proceso, libros, manuales de equipo, etc.).

1. Ley Universitaria N° 30220.

2. Manual de Frascati 2015. Directrices para la recopilacién y notificacién de datos sobre investigacion
y desarrollo experimental (OCDE).

3. Resolucion de Presidencia N° 115-2019-CONCYTEC-P. “Guia practica para la identificacion,
categorizacion, priorizacion y evaluacién de lineas de investigacion”.

\g 4. Resolucion de Presidencia N° 097-2020-CONCYTEC-P. “Guia Practica para la formulacion y

k ejecucion de proyectos de investigacion y desarrollo (I1+D)”

7

"

% 5. Reglamento del procedimiento de licenciamiento para universidades nuevas (Resolucion N° 043-

(™ 2020-SUNEDU/CD).

> 6. DECRETO SUPREMO N° 001-2006-ED. Plan Nacional Estratégico de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién para la competitividad y el desarrollo humano 2006-2021.

\
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7. Reglamento Renacyt.

8. D.L N° 822. Ley sobre derechos de autor.
9. Norma ISO 9001:2015.

10.Norma 1SO 9000:2015.

| 11.Norma Técnica N° 001-2018-SGP.
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} /‘ . (Infraestructura fisica donde se ejecutan los
.| procesos, que por defectos debe incluir servicios

REGISTROS

¢ Qué registros dan evidencia de funcionamiento y eficacia del proceso?

1. Documento de gestidn.
2. Resolucién de aprobacion del documento de gestion.
APOYO

¢De qué manera se le da soporte a las actividades del proceso?

INFRAESTRUCTURA

SISTEMAS
INFORMATICOS

(Sistema funcional integrado que

hein' | INSTALACIONES

basicos)
informacion)

permite obtener, compartir y gestionar

EQUIPOS

(Equipamiento utilizado en la ejecucion del
proceso. Ejm: computadoras, laptops,
impresoras, escaner, etc).

*«  Oficina de VRL. ) .
= Sistemas operativos y

= Oficina de los Organos de Linea

Laptops o computadoras.

* Limpio y ordenado.

RECURSOS HUMANOS

(indicar puesto del personal y nimero de personas por puesto)

Nombre del puesto Numero

Vicerrector de Invest[gacién 01
Especialista en Gestién para la Investigacion. 01
Asistente administrativo. 01
Director de la Direccién de Produccién de Bienes y Servicios. 01
Director de la Direccion de Incubadora de Empresas. 01

| Director de la Direccion de Innovacion y Transferencia Tecnologica. 01

| Director del Instituto de Investigacion. 01 |
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INDICADORES DE DESEMPENO

¢ Existen indicadores de desempefio para monitorear y controlar el proceso?

Frecuencia
Nombre del Indicador Formula del Indicador X Meta
de Medicion
Numero de documentos de Numero de documentos de gestion Anual > 1
gestion aprobados. aprobados. B
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CONTROL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DE LA

VERSION DOCUMENTO DE APROBACION MODIFICACION

Resoluciéon de Comisiéon Organizadora | Aprobar la Caracterizacion del

N° 041-2023/CO-UNCA Proceso de Elaboracién de
01 Documentos de Gestion de la
Fecha: 02 de febrero de 2023 Universidad  Nacional ~Ciro

Alegria.
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